Zarzadzenie Nr £42/2021
Starosty Kieleckiego
z dnia .. i{.’.’dﬁ.’.;isu. ....... 2021 r.

w sprawie szczegélowych zasad przydzialu pracownikom Starostwa Powiatowego
w Kielcach $rodkéw ochrony indywiduainej, odziezy i obuwia roboczego oraz Srodkéw
higieny osobistej, a takZze wyplaty ekwiwalentu pieni¢zZnego za pranie odziezy roboczej

Na podstawie art. 211 ust. 4, art. 237, art. 237, art. 237% oraz 237° Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t. ). Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z p6ézn. zm.)
oraz § 115 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepisdéw bezpieczenstwa i higieny pracy (t. ). Dz. U. z 2003 r., Nr 169,
poz. 1650 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Starostwo Powiatowe w Kielcach zwane dalej ,,Pracodawcy™ przydziela srodki ochrony
indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze pracownikom zatrudnionym na nastgpujacych
stanowiskach pracy:

1) pracownik archiwum,

2) konserwator,

3) kierowca,

4) pracownik wykonujgcy prace inspekcyjne w terenie,

5) pracownik nadzorujacy gospodarke lesng w lasach niestanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

6) pracownik wykonujacy zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej,

7) pracownik wykonujacy zadania organizatora imprezy plenerowej

8) kontroler biletowy strefy platnego parkowania,

wymienionych w ,,Tabeli norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego, a takze przewidywanych okreséw ich uzywalnodci” stanowiace)
Zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Z dniem zawarcia stosunku pracy, na stanowisku wymienionym w § 1, pracownik nabywa
prawa do przydzialu érodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

3. Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze stanowia wtasnosé Pracodawcy
1 sg przydzielane pracownikom nieodptatnie.

4. Pracownik jest zobowigzany uzytkowac przydzielone $rodki ochrony indywidualnej oraz
odziez 1 obuwie robocze zgodnie z przeznaczeniem i dbac¢ o ich nalezyty stan uzytkowy, co
potwierdza na stosownym o$wiadczeniu.

§2

1. Zakres wyposazenia pracownikow w srodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego oraz okresy ich uzywalnosci okresla Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki ochreny indywidualnej s3 uzywane do czasu utraty cech ochronnych, a odziez i
obuwie robocze, zgodnie z ustalonym okresem uzywalnosct okreslonym w Zataczniku nr 1.



§5

Dopuszcza sie stosowanie przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach,
o ktérych mowa w § 1, na podstawie ich pisemnej zgody, wlasnej odziezy 1 obuwia
roboczego, spetniajacych wymagania bezpieczeristwa 1 higieny pracy.
Pracownikowi uzywajacemu wiasnej odziezy 1 obuwia roboczego wyplacony zostanie
ekwiwalent pieniezny do wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw, nie wiecej jednak
niz do kwot wskazanych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ekwiwalent, o ktérym mowa w pkt. 2 wyplacony zostanie po dokonaniu zakupu odziezy
lub obuwia roboczego przez pracownika. Pracownik przedklada wniosek, stanowiacy
Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia, z potwierdzeniem kierownika/ dyrektora
komorki organizacyjnej o prawidlowosci nabycia wyposazenia zgodnego z Zalgcznikiem
Nr 1 wraz z zalagczong fakturg VAT, do pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. BHP,
ktory sprawdza czy zakup zostal przeprowadzony zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zarzadzeniu. Po potwierdzeniu tego faktu i wyrazeniu zgody przez Staroste
Kieleckiego, wniosek wraz z fakturg zostajg przekazane pracownikowi Wydzialu Budzetu
1 Finanséw, ktéry dokonuje wyptaty ekwiwalentu.
W razie rozwigzania stosunku pracy pracownik uzywajacy wlasnej odziezy i obuwia
roboczego, na podstawie pisemnej zgody, zobowiazany jest zwrdci¢ réwnowartosé
pieniezna wyplaconego ekwiwalentu, z uwzglednieniem stopnia zuzycia tych
przedmiotow.
Ekwiwalent nie podlega zwrotow1 w razie:
a) przejscia pracownika na emeryturg lub rente,
b) $mierci pracownika,
¢) uzywania tych rzeczy przed rozwigzaniem stosunku pracy przez okres przekraczajacy

75% okresu uzywalnosci okreslonego w tabeli norm.

§6

Pranie, konserwacja, naprawa, odpylanie oraz odkazanie stosowanych srodkdéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy 1 obuwia roboczego nalezy do obowigzkow pracodawecy.
Jezeli pracodawca nie moze zapewni¢ prania odziezy roboczej, czynnosci te moga byé
wykonywane przez pracownika, pod warunkiem wyplacania przez pracodawce
ekwiwalentu pienieznego w wysokosci kosztow poniesionych przez pracownika.

Zasady wyplacania ekwiwalentu za pranie we wilasnym zakresie przydzielonej odziezy
robocze} okreslone sg w Zataczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Na podstawie pisemnego wniosku kierownika/dyrektora jednostki organizacyjne;,
pracodawca moze wyrazi¢ zgode na jednorazowe wyposazenie pracownika nie ujetego w
wykazie w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w érodki ochrony indywidualne;j
oraz odziez 1 obuwie robocze w przypadku powierzenia mu zadan mogacych wymagac
potrzeby ich stosowania.

W sytuacji przedstawionej w pkt. 1 okres uzytkowania s$rodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego ustala sie na czas naturalnego zuzycia, nie krécej niz 36
miesigcy.

§8
W razie utraty, zniszczenia lub zuzycia srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego pracodawca jest obowigzany przydzieli¢ pracownikowi nowe $rodki
ochrony indywidualnej oraz odziez 1 obuwie robocze okreslone w Zalgezniku Nr 1 do



niniejszego zarzadzenia.

2. Jeshi utrata lub zniszczenie tych przedmiotéw nastgpily z winy pracownika, jest on
obowigzany ui$ci¢ kwote réwng niezamortyzowanej wartosci utraconych lub zniszczonych
$rodkdw ochrony indywidualne) oraz odziezy 1 obuwia roboczego.

§9

1. Wydawane pracownikom wyposazenie podlega ewidencji w imiennych ,Kartach
ewidencyjnych wyposazenia”, prowadzonych przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku ds. bhp.

2. Przyjecie wyposazenia pracownik potwierdza w ,,Karcie ewidencyjnej wyposazenia™.

§10

1. Ustala si¢ nastgpujgce zasady zapewnienia srodkow higienicznych pracownikom
Starostwa Powiatowego w Kielcach:

1) Wszystkim pracownikom zapewnia si¢ $rodki higieniczne w postaci mydta w plynie,
papieru toaletowego oraz elektrycznych suszarek do rgk znajdujacych w pomieszczeniach
sanitamych;

2) Pracownikom, ktorych praca wigze si¢ ze zwigkszonym ryzykiem zanieczyszczenia ciala,
tj. pracownikom archiwum, konserwatorom, kierowcom oraz pracownikom nadzorujacym
gospodarkg lesng w lasach niestanowiacych wlasnosci Skarbu Pafistwa zapewnia sig:

a)  mydlo w kostce — 3 sztuki na kwarltal,
b)  krem dorak — 3 sztuki na kwartal,
¢}  recznik — 1 sztuka rocznie.

3) Za czas nieobecnosci pracownika (wylgczajac urlop wypoczynkowy), trwajacy
nieprzerwanie ponad 30 dni obniza si¢ proporcjonalnie przydziat srodkéw higieny
osobistej uwzglednionych w pkt 2).

2. Zasrodki higieny osobistej pracownikom nie przyshuguje ekwiwalent pieni¢zny.

§11
Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Kielcach,

§12

Traci moc Zarzgdzenie wewnetrzne Nr 107/2019 Starosty Kieleckiego z dnia 24 lipca 2019 1.
w sprawie szczegdtowych zasad przydzialu pracownikom Starostwa Powiatowego
w Kielcach $rodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow higieny
osobistej, a takze wyplaty ekwiwalentu pienieznego za pranie odziezy robocze;j.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 3 1



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia wewnetrznego Nr .<'.£.’.;:,{. /2021

z dnia ..’:‘.(.-.?.'.?.7.(1.3‘.."’.'-.‘. [ 4 SN 2021 r.

Tabela norm przydzialu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy 1 obuwia roboczego,

a takze przewidywanych okreséw ich uzywalnosci

Zakres wyposazenia pracownika

Przewidywany okres
uzywalnosci

Lp. Stanowisko pracy R- odzies | obuwie robocze {w miesigcach,
. . . . . okresach zimowych - 0. z.
O- érodki ochrony indywidualnej . L.
i do zuzycia - d. z.)
1. R~ fartuch z tkanin syntetycznych 1. d. z (min. 24 m-ce)
lub fartuch drelichowy
1 Pracownik archiwum . . .
2. O - kurtka cieplochronna 2. d.z. (min. 36 m-cy)
3. O -rekawiczki bawelniane 3. d.z (min. 6 m-cy)
1. R - odziez robocza, w tym: l. d.z (min. 24 m-ce)
a) koszula flanelowa
b) spodnie robocze
2. R —trzewiki robocze 2. d. z. (min. 24 m-ce)
3. R - buty gumowe 3. d. z. (min. 24 m-ce)
4. R —kurtka przeciwdeszczowa 4. d. z. (min. 24 m-ce)
2 | Konserwator . .
5. O - kurtka cieplochronna 5. d.z.{(oun. 30.2)
6. O —rgkawice robocze 6. d z
7. O - czapka zimowa 7. d.z. {(min.30.2)
8. O — okulary ochronne 8 dz
9. O - kamizelka odblaskowa z nadrukiem 9. dz
LStarostwo Powiatowe w Kielcach”
1. O - rekawice robocze 1. d =z
2. O -kurtka cieplochronna 2. d.z. (min3o.z)
3 | Kierowca )
3. O - kamizelka odblaskowa z nadrukiem 3. d.oz
LStarostwo Powiatowe w Kielcach™
) 1. O - kurtka cieplochronna I. d z {(min. 30.2)
Pracownik wykonujacy )
_ 2. R - buty gumowe ocieplane 2. d. z. (min. 24 m-ce)
4 | prace inspekcyjne _ )
3. O - kamizelka odblaskowa z nadrukiem 3. dz

w terenie

LStarostwo Powiatowe w Kielcach™




1. R - kurtka przeciwdeszczowa z

elementami odblaskowymi

d. z. (min. 24 m-ce)

2. R - spodnie taktyczne z elementam: 2. d. z. (min. 24 m-ce)
odblaskowymi x2
3. R - kurtka ocieplana z elementami 3. d.z (mn 20.2)
odblaskowymi
4 R -koszula 4. d.z (min. 24 m-ce)
5 R t-shirt 5. d.z. (min. 24 m-ce)
. | ¢ R - BREApotT 6. d.z. (min. 24 m-ce)
pBseNE s na(?zoruy;cy 7. R —trzewiki taktyczne zimowe fi- @ z (mmatimiee)
gospodarks lesna w 8. R —trzewiki taktyczne letnie 8. ¢z inSNse)
lasach niestanowigcych 9. d.z (min. 24 m-ce)
9. R - buty gumowe
whasnosci Skarbu : 10. d. z. (min. 24 m-ce)
Cer— 10. R — buty gflmowe ocieplane 0 oda
11. O - rgkawice ochronne
12. O — rekawice zimowe g B
13. O - hetm (kask) ochronny zgodny z normga B
EN397
14. 0 — czapka zimowa 14. d.z.{min.3 0. z.)
15. R — czapka z daszkiem 5. d.z (min. 24 m-cc)
16. 0 — érodek przeciw komarom i kleszczom 15 9 2 fin. 2 mgegl-
17.0 - kamizelka odblaskowa z nadrukiem od marca do listopada
WStarostwo Powiatowe w Kielcach” gz
1. R —buty taktyczne 1. d.z. (min. 24 m-ce)
2. R — spodnie taktyczne 2. d.z (min. 24 m-ce)
3. R —czapka z daszkiem 3. d.z. (mm. 24 in-ce)
Pracownik wykonujacy 4. R -kurtka przeciwdeszczowa 4. d.z. (min. 24 m-ce}
zadania z zakresu 5. R —bluza polar 5. d. z (min. 24 m-ce)
zarzadzania kryzysowego | 6. O - czapka zimowa 6. d.z. (min.30.z)
1 obrony cywilnej 7. O — kurtka cieptochronna 7. d.z.(min. 3o0.2)
8. O —taktyczne rekawice zimowe 8. d.z (min.30.2)
9. O —kamizelka odblaskowa z nadrukiem 9. dz
HStarostwo Powiatowe w Kielcach”
Pracownik wykonujacy bl ;12 : Z EZ:: :2 ::zy;
T —— 2. R - kurtka przeciwdeszczowa 3' d'7 ' ' Y

imprezy plenerowe)

3. O - kamizelka odblaskowa z nadrukiem

~Starostwo Powiatowe w Kielcach™




Kontroler biletowy
strefy platnego
parkowania

[

a=1 10

R ~ kurtka przeciwdeszczowa

O — kurtka cieptochronna

O — czapka zimowa

() — kamizelka odblaskowa z nadrukiem

LHStarostwo Powiatowe w Kielcach”

F e

d. z. {(min. 24 m-ce)
d.z. (min. 3 0. z.)
d.z. (min 2 0.z}

d.z.




Zatacznik Nr 2
do Zarzngenia wewnetrznego Nr K2 o2
z dnia . 2. gratt b Cr... ... 2021 r

|

Tabela wysokosci maksymalnych kwot zakupu $rodkoéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego

Lp. Wyposazenie Mal;g:tl:lna
1. | bluza polar 100 zl
2. | buty gumowe 65 z1
3. | buty gumowe ocieplane 90 zi
4. | buty taktyczne 300 z1
5. | buty trekkingowe 300 zl
6. | czapka z daszkiem 40 z1
7. | czapka zimowa 50 zi
8. | fartuch z tkanin syntetycznych lub fartuch drelichowy 100 z}
9. | koszula flanelowa 60 zi
10. | koszula 150 zl
11. | kurtka cieptochronna 300 zi
12. | kurtka ocieplana z elementami odblaskowymi 400 z1
3. | kurtka przcciwdeszczowa 200 z}
14. | kurtka przeciwdeszczowa z elementami odblaskowymi 300 zi
15. | rgkawice ochronne 40 z}
16. | rgkawice zimowe 50z
17. | rekawiczki bawelniane 10 zt
18. | spodnie robocze 100 zi
19. | spodnie taktyczne 250 zi
20. | spodnie taktyczne z elementami odblaskowymi 250z}
21. | $rodek przeciw komarom 1 kleszczom 40 z1
22. | taktyczne rekawice zimowe 80 zi
23. | trzewiki robocze 200 zt
24, | trzewiki taktyczne letnie 350zt
25. | trzewiki taktyczne zimowe 400 zi
26. | t-shirt 50 zt




Zalacznik Nr 3
do 7Zarzadzenia wewngtrznego Nr M2 12021

z dnia 4 ‘,{"‘1'“ WA 2021r
......... (Im1¢| nazw]Sko) .
........... (Stanownm) ...
(wdela*) .............
STAROSTA KIELECKI
WNIOSEK

o zwrot kosztow nabycia wyposazenia / o oplacenie faktury za nabyte wyposazenie /

wyplat¢ ekwiwalentu za zakup wyposazenia*

Na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego Nr ......./202]1 Starosty Kieleckiego z dnia
.................................... 2021 roku w sprawie szczegélowych zasad przydzialu
pracownikom Starostwa Powiatowego w Kielcach srodkow ochrony indywidualne), odziezy
1 obuwia roboczego oraz srodkéw higieny osobiste), a takze wyplaty ekwiwalentu pienieznego
za pranie odziezy roboczej, zwracam si¢ z prosbg o:

1) zwrot kosztow nabycia $rodkoéw ochrony indywidualne) oraz/lub odziezy i obuwia
roboczego, w postaci:
)) ... 00N, ..... [SUNSRNN  eSees | Sweeeee | SOSSeme .. /SN gesm—"
B ettt e b e s sr bbb na et b s sr e rnesr e s e e

2) oplacenie faktury z odroczona platnoscig za zakup srodkéw ochrony indywidualne;j

oraz/lub odziezy 1 obuwia roboczego, w postaci:

c)

3) wyplate ekwiwalentu za zakup odziezy i obuwia roboczego, w postaci:
d)
€)

W zalgczeniu przedkiadam oryginal faktury VAT za nabyte wyposazenie.

{Podpis pracownika) (Podpis kierownika wlasciwej komérki organizacyjnep)

*Niepotrzebne skreslic



Zalgcznik Nr 4

)

do Zarzgdzenia wewngtrznego Nr a2 2021

Zasady wyplacania ekwiwalentu za pranie we wlasnym zakresie przydzielone)
odziezy roboczej pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach

. Ekwiwalent przysluguje pracownikowi za pranie odziezy roboczej oraz Srodkow

ochrony indywidualnej przydzielone) zgodnic z tabela norm przydziatu s$rodkéw
ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, a takze przewidywanych
okreséw ich uzywalnosci stanowiacej zalagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Warunkiem wyplacenia ekwiwalentu jest wyrazenie zgody przez pracownika na pranie
odziezy roboczej we wlasnym zakresie.
Dokumentem bedgcym podstawa do wyplaty ekwiwalentu jest imienny wykaz
pracownikéw upowaznionych do pobrania ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej
wraz z obliczong kwotg pienigzna, stanowigca zwrot poniesionych przez pracownikow
kosztow.

. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 sporzadza pracownik zatrudniony na stanowisku
ds. BHP najpézniej do 7 dnia micsiaca po zakonczeniu kwartalu i przekazuje
do Wydzialu Budzetu i Finansow w celu dokonania wyplaty ekwiwalentu.

W celu obliczenia kosztow jednego prania odziezy roboczej pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. BHP ustala ceny rynkowe obowiazujgce w zakladach ustugowych —
pralniach (nalezy uwzglednié min. 3 zaklady), po czym wylicza ceng $rednia.

. Czestotliwos¢ prania odziezy roboczej:

a) fartuch z tkanin syntetycznych lub fartuch drelichowy - 2x miesiac,
b) odziez robocza (koszula flanelowa + spodnie) - 2x miesige,
¢) kurtka przeciwdeszczowa z elementami odblaskowymi + spodnie taktyczne z
elementami odblaskowymi + t-shirt + bluza polar - 2x miesiac (tylko w IT i IJI
kwartale),
d) kurtka ocieplana z elementami odblaskowymi + spodnie taktyczne z elementami
odblaskowymi + koszula +bluza polar - 2> miesiac (tylko w11 IV kwartale),
€) spodnie taktyczne + bluza polar- 1x kwartal,
f) kurtka cieplochronna - 2x rok (w 11 IV kwartale),
g) kurtka przeciwdeszczowa - 2x rok (w 111 III kwartale)
W przypadku tacznej nieobecnosci pracownika w pracy w danym miesigcu dluzej niz
7 dni (4 dni w przypadku pracownikéw zatrudnionych na % etatu) czestotliwosé prania
odziezy roboczej, o ktérej mowa w ust. 6 pkt a) — d), ulega zmniejszeniu
do jednokrotnego prania w miesigcu, a w przypadku lacznej nieobecnosci w danym
miesigcu dluzszej niz 14 dni (7 dni w przypadku pracownikéw zatrudnionych na Vi
etatu) ekwiwalent za ten miesiac nie przystuguje.
W przypadku lacznej nieobecnosei pracownika w pracy w danym kwartale dluze) niz
60% czasu pracy tego pracownika ekwiwalent za pranie odziezy roboczej, o ktorej
mowa w ust. 6 pkt ) - g), nie przystuguje.



