Zarzadzenie Nr (62021
Starosty Kieleckiego

. [ -
zdnia 1 ';"f;(/(,.:\(,‘; 2021r.

w sprawie zmiany Regulaminu internetowej rezerwacji wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu

Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach, zarzadzam co

nastepuje:
§1

W Zarzadzeniu Nr 146/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 18 wrzesnia 2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
internetowej rezerwacji wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego

w Kielcach, zmienionego Zarzadzeniem Nr 152/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 29 wrze$nia 2020r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 191/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 25 listopada 2020r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 223/2020
Starosty Kieleckiego z dnia 30 grudnia 2020r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 7/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 12
stycznia 2021r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 16/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 28 stycznia 2021r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 29/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 9 lutego 2021r., zmienionego Zarzgdzeniem Nr 35/2021 Starosty
Kieleckiego z dnia 18 lutego 2021r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 38/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 2 marca 2021r.,
zmienionego Zarzgdzeniem Nr 64/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 28 kwietnia 2021r.,

zmienia sie zatacznik i otrzymuje on brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego

w Kielcach.
§3
Nadzdr nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin internetowej rezerwacji wizyty w Wydziale Komunikacji
i Transportu Starostwa Powiatowego w Kielcach

Rezerwujac termin wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

10.

11.

12.

Uméwiona wizyta w Wydziale Komunikacji i Transportu z zakresu Referatu Rejestracji Pojazdéw dotyczy tylko
jednej sprawy zwigzanej z Kartami Ustug Referatu np. rejestracja jednego nowego pojazdu zakupionego na terenie
kraju, rejestracja jednego pojazdu sprowadzonego z zagranicy, itp.

Umdwiona wizyta w Wydziale Komunikacji i Transportu z zakresu Referatu Praw Jazdy dotyczy spraw zwigzanych
z Kartami Ustug Referatu np. odbiér jednego prawa jazdy, wydanie Profilu Kandydata na Kierowce, ztoZenie
wniosku o wymiane prawa jazdy, itp.

Przy rejestracji wizyty nalezy podaé¢ dane osoby, ktéra bedzie dokonywata czynnosci administracyjnej podczas
wizyty w Starostwie, np. dane petnomocnika w przypadku posiadania upowaznienia.

Na wyznaczong godzine wizyty do Starostwa moze sig stawi¢ jedynie osoba, ktérej dotyczyta rejestracja wizyty
(w przypadku zatatwiania sprawy przez osobe nieletnig - réwniez prawny opiekun). Dopuszcza sie¢ mozliwos¢
wejécia najblizszego cztonka rodziny - wspdtmatzonka, wstepnych, zstepnych, ktérzy posiadajg upowaznienie do
zatatwienia sprawy. Wejscie innych oséb trzecich (towarzyszacych) jest niemozliwe.

Spéznienie, tzn. stawienie sie w Starostwie po uptywie wyznaczonej godziny spotkania spowoduje automatyczne
anulowanie rezerwacji wizyty, a tym samym brak mozliwosci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu.
Anulowanie umdwionej wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu badZ zmiana danych osoby dokonujacej
czynnosci administracyjnych podczas umdéwionej wizyty mozliwe sg najpézniej do godziny 10:00

w przeddzien terminowej wizyty, dzwonigc pod numer 41200 15 07 badZ piszagc na adres email:
wach.d@powiat.kielce.pl

Umdwienie sie na wiecej niz jedng wizyte przez jednego klienta w danym dniu z zakresu Referatu Rejestracji
Pojazddw nie jest mozliwe (dotyczy rejestracji internetowej oraz telefonicznej).

Umdwienie sie na wiecej niz jedng wizyte przez jednego klienta w danym dniu, w zwigzku z pkt. 7, spowoduje
automatyczne anulowanie wyzej wymienionych rezerwacji wizyt, a tym samym brak mozliwosci dokonania
czynnosci administracyjnych w danym dniu.

Wystapienie réznic miedzy danymi podawanymi podczas rezerwacji wizyty, a danymi podawanymi w Wydziale
Komunikacji i Transportu podczas dokonywania czynno$ci administracyjnej, bedzie skutkowac anulowaniem
rezerwacji wizyty, a tym samym brakiem mozliwosci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu, np.
zgtoszenie sie z innym pojazdem, niz opisanym w rezerwacji terminu skutkuje anulowaniem rezerwacji wizyty,
a tym samym brakiem mozliwosci dokonania rejestracji w danym dniu.

Przed zarezerwowaniem wizyty nalezy zapoznad sie z wykazem wymaganych dokumentéw do realizacji danej
sprawy. Wspomniany wykaz znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kielcach

— http://bip.powiat.kielce.pl/jak_zalatwic_sprawe/karty_uslug_i_wzory_kt.html

Grupa “I” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricow gmin powiatu kieleckiego
z wytgczeniem gmin: topuszno, Strawczyn, Pierzchnica, Chmielnik, Mnidéw, Nowa Stupia, tagéw, Bieliny, Rakow,
Bodzentyn oraz Piekoszéw.

Grupa “II” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Strawczynie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricéw gmin

topuszno oraz Strawczyn.
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Grupa “lll” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Chmielniku) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw gmin
Pierzchnica oraz Chmielnik.
Grupa “IV” (rejestracja pojazdu, odbidr dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Mniowie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricéw gminy
Mnidw.
Grupa “V” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Nowej Stupi) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw gminy
Nowa Stupia.
Grupa “VI” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w tagowie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricdw gminy
tagow.
Grupa “VII” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Bielinach) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricdw gminy
Bieliny.
Grupa “VIII” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak,

gaz, demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Rakowie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricow
gminy Rakow.

Grupa “IX” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Bodzentynie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricéw
gminy Bodzentyn.

Grupa “X” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Piekoszowie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricéw
gminy Piekoszéw.

Grupa “XI” (odbiér praw jazdy, wnioski dot. praw jazdy, profil kierowcy oraz inne czynnosci administracyjne dot.
Prawa jazdy, umawianie wizyt w sprawie zatrzymanych praw jazdy odbywa sie wytgcznie pod nr telefonu : 41 200
15 38, 41 200 15 39, 41 200 15 48, 41 200 15 02 ) jest to grupa dedykowana dla mieszkaicéw wszystkich gmin
powiatu kieleckiego.

Wybdr grupy niezgodnie z miejscem zamieszkania spowoduje automatyczne anulowanie rezerwacji wizyty, a tym
samym brak mozliwos$ci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu.

W przypadku petnomocnika, wyboru grupy nalezy dokona¢ wedfug miejsca zamieszkania osoby, ktdrg
reprezentuje.

System internetowej rezerwacji wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach dotyczacy wizyt w zwigzku
z rejestracja pojazdu oraz odbiorem dowodu rejestracyjnego umozliwia uméwienie wizyty maksymalnie 14 dni do
przodu. Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzien, liczac od daty biezacej, a tym
samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywa¢ w danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w Strawczynie, Filii w Chmielniku oraz Fili w Mniowie umozliwia
umdwienie wizyty maksymalnie 5 dni do przodu. Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano kalendarz udostgpnia kolejny
wolny dzieri, liczac od daty biezacej, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywac
w danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w Nowej Stupi umozliwia uméwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od
poniedziatku do $rody. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzieri, maksymalnie 5 dni do
przodu, uwzgledniajgc dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie¢ moment, od ktorego mozna dokonywac
w danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w tagowie umozliwia uméwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od $rody do
pigtku. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostgpnia kolejny wolny dzied, maksymalnie 5dni do przodu,
uwzgledniajac dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie¢ moment, od ktérego mozna dokonywa¢ w danym dniu
rejestracji.
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System internetowe] rezerwacji dla Filii w Bielinach umozliwia umdwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od
poniedziatku do $rody. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzier,, maksymalnie 5 dni do
przodu, uwzgledniajac dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywac
w danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w Rakowie umozliwia umdwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od Srody
do pigtku. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzier, maksymalnie 5dni do przodu,
uwzgledniajac dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywa¢ w danym dniu
rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w Bodzentynie umozliwia uméwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od
poniedziatku do pigtku. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzieri, maksymalnie 5 dni do
przodu, uwzgledniajac dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywaé w
danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla Filii w Piekoszowie umozliwia umdwienie wizyty w dniach pracy Filii, tj. od
poniedziatku do pigtku. O godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dziefi, maksymalnie 5 dni do
przodu, uwzgledniajac dni pracy Filii, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywaé w
danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach dotyczacy wizyt w zwigzku z
odbiorem praw jazdy oraz wnioskami dot. praw jazdy umozliwia uméwienie wizyty maksymalnie 5 dni do przodu.
Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzien, liczac od daty biezacej, a tym samym
rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywac w danym dniu rejestraciji.



