Zarzadzenie Nr bTIO /2021
Starosty Kieleckiego

z dnia 4.4241(5@ ........... . 2021 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kielcach stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 122/160/2020 Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 23 czerwca 2020r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 15, art. 4b oraz art. 50 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 920) jak i art. 222
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie

Powiatowym w Kielcach, w brzmieniu zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego
w Kielcach.

§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§4
Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr 101/2016 Starosty Kieleckiego z dnia 16 wrzesnia
2016r. w sprawie wdrozenia procedur obstugi i korzystania z systemu monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do

Zarzagdzenia nr. 40/13012//

Starosty Kieleckiego

2 dnia .ﬁ.lm?a«.j.&é’/n

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
w Starostwie Powiatowym w Kielcach,
ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce

§1
INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, reguty rejestracji i zapisu informacji
oraz sposoéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
0 zdarzeniach.

Na terenie posesji Starostwa Powiatowego w Kielcach przy ulicy Wrzosowej 44, 25-211 Kielce,
funkcjonuje system monitoringu wizyjnego.

Teren posesji 0 ktorym mowa w pkt. 2 stanowi zamknieta przestrzen przeznaczong do uzytku
publicznego.

W sktad posesiji o ktorej mowa w pkt. 2 wchodza:

pieciokondygnacyjny budynek o powierzchni uzytkowej 11 300m?, wyposazony w pie¢ klatek
schodowych oraz dwa gtéwne wejscia, bedgcy siedzibg Starostwa Powiatowego w Kielcach,

teren przylegly o powierzchni uzytkowej 17 000m?, na ktérym znajduja sie powierzchnie
zielone, ciggi komunikacyjne i parking na ok. 300 pojazddw.

Zapisy z kamer stanowig zbiér danych osobowych, ktérego Administratorem danych
osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kielcach reprezentowane przez Staroste Kieleckiego

z siedzibg w Kielcach przy ul. Wrzosowej 44.

§2
PODSTAWA PRAWNA

Podstawg prawng umozliwiajgcg funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w Starostwie jest:
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.).
Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 838).
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
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Przetwarzanie danych osobowych pochodzgcych z zapiséw z kamer podlega przepisom
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) oraz

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

§3
SLOWNIK POJEC

llekro¢ w dokumencie mowa jest o:

monitoringu wizyjnym — rozumie sie przez to zdalny odbior obrazu (bez fonii) prowadzony
w sposob  systematyczny w przestrzeni znajdujgcej sie w polu widzenia kamer
zainstalowanych w okreslonych punktach na obszarze monitorowanym lub w jego poblizu,
realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego jak i ochrony osob
i mienia;

systemie monitoringu wizyjnego — rozumie sie przez to instalacje sktadajgcg sie ze
sprzetowych i programowych elementéw stuzacg do odbioru obrazu, jego rejestraciji,
odtwarzania lub przetwarzania w celu osiggniecia okreslonej funkcjonalnosci;

kamerach — rozumie sie przez to urzgdzenia stacjonarne lub obrotowe poruszajgce si¢ po
zaprogramowanych lub okreslanych manualnie torach, stuzgce do konwersji optycznego
obrazu otoczenia znajdujgcego sie w polu widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnatu
analogowego lub cyfrowego przekazywanego do prowadzenia biezgcej obserwacji lub
rejestracji na no$nikach danych;

zamknigtej przestrzeni przeznaczonej do uzytku publicznego — rozumie sie przez to
ograniczong obszarowo przestrzen lub obiekty udostepnione do uzytku publicznego na
warunkach okreslonych przez wtasciciela lub zarzgdzajgcego;

przetwarzaniu obrazu — rozumie si¢ przez to dziatania polegajgce na zestawieniu obrazu
z danymi pozwalajgcymi na identyfikacje osoby objetej monitoringiem wizyjnym;

podmiocie uprawnionym — rozumie sig¢ przez to podmioty, ktére na podstawie odrebnych
przepisdéw prawa, mogg mie¢ udostepniany wglad do obrazu zarejestrowanego w systemach
monitoringu wizyjnego oraz uzyskiwa¢ kopie obrazu zarejestrowanego w systemach
monitoringu wizyjnego, a takze ktéorym moze by¢ czasowo udostepniony system monitoringu
wizyjnego;

inspektorze ochrony danych — rozumie sie przez to osobe wspierajgcg administratora
danych osobowych w realizacji obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych,
w szczegolnoéci nadzorowania przestrzegania zasad ochrony, w my$| przepisow o ochronie

danych osobowych;

2/7



h)

administratorze bezpieczenstwa systemu monitoringu wizyjnego — rozumie sie przez to
osobe powotang przez administratora danych osobowych, zobowigzang do zastosowania
srodkow technicznych zapewniajgcych ochrone odbieranego i rejestrowanego obrazu,
odpowiednig do zagrozen, w tym do zabezpieczenia przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem kopii zarejestrowanego obrazu przez osobe nieupowazniona,
zmiang, utratg lub zniszczeniem zarejestrowanego obrazu;

administratorze danych osobowych — rozumie sie przez to organ, jednostke organizacyjng,
podmiot lub osobe, decydujgce o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych,
administratorze systemu informatycznego — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za
poprawne funkcjonowanie systemu informatycznego i urzgdzen wchodzacych w jego sktad,

stuzgcych do przetwarzania danych,

§4
CEL MONITORINGU

Celem monitoringu wizyjnego Starostwa jest:

zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom budynkdw Starostwa oraz porzadku publicznego,
ograniczenie dostepu do pomieszczen osob nieupowaznionych,

przeciwdziatanie prébom kradziezy oraz wtamaniom,

wyeliminowanie i ustalenie sprawcow aktéw wandalizmu oraz czynéw nagannych
zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektéw Starostwa,

wyjasnianie ewentualnych sytuacji konfliktowych,

zwiekszenie bezpieczenstwa mienia obiektow Starostwa,

Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow Starostwa oraz nie zwalnia pracownikéw odpowiedzialnych za dozér obiektow

Starostwa z wypetniania swoich obowigzkdw.

§5
PRZETWARZANIE DANYCH W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO

System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji na no$niku danych podlega tylko obraz (wizja).

Monitoring wizyjny nie moze by¢ potgczony z mozliwoscig prowadzenia biezgcego
przekazywania lub rejestracji dzwieku (fonii) pozwalajgcego na stuchanie lub zapis
prowadzonych rozméw.

W celu ochrony godnosci oraz innych ddébr osobistych pracownika nie dopuszcza sie
instalowania kamer w obszarach objetych szczegdlng ochrong prywatnosci, tj.. w obszarach

wypoczynku (pomieszczenia socjalne, pomieszczenia z aneksami kuchennymi, przebieralnie),
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pomieszczeniach sanitarnych (tazienki, toalety, prysznice) oraz pomieszczeniach
udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowe;.

Dane rejestrowane przez system monitoringu wizyjnego stanowig zbiér danych osobowych
w mys$| przepiséw o ochronie danych osobowych (RODO).

Dane rejestrowane przez system monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

§6
ZAKRES | MIEJSCE STOSOWANIA MONITORINGU

System monitoringu wizyjnego w Starostwie sktada sie z nastepujgcych elementow:

systemu kamer rejestrujgcych wnetrze obiektu oraz teren wokot budynku,

urzgdzen rejestrujgcych na przestrzeni dyskowej zlokalizowanej w pomieszczeniu serwerowni,
na ktérych zapisywany jest materiat wideo,

monitoréw stuzacych do obserwacji obrazu w czasie rzeczywistym,

kontrolera umozliwiajgcego konfiguracje wyswietlanych na monitorach tresci (pomieszczenie
portierni).

Monitoring funkcjonuje catodobowo, a rejestracji i zapisowi podlega jedynie obraz.

Zapisowi mogg podlegac¢ nastepujgce dane:

wizerunek osoby,

nr rejestracyjny pojazdu,

czas i miejsce zdarzenia,

sposbb zachowania osoby.

Zapis z monitoringu przechowywany jest na twardych dyskach przez okres 14 dni, po czym
nastepuje jego nadpisanie kolejnymi zdarzeniami.

Obraz ze wszystkich kamer (wewnetrznych oraz zewnetrznych) przekazywany jest w czasie
rzeczywistym do monitoréw zlokalizowanych w pomieszczeniu portierni bedacej statym
miejscem pracy pracownikéw ochrony, do ktérego dostep posiadajg jedynie osoby wskazane
w § 7 pkt 4, dodatkowo okna pomieszczenia portierni zostaty zabezpieczone filtrami
uniemozliwiajgcymi podglad informacji na monitorach.

Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci lub potrzeb mogg by¢
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Miejscami objetymi monitoringiem s3:

wejscia gtéwne oraz boczne do budynku,

elewacje budynku,

korytarze wewnatrz budynku,

klatki schodowe,
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sekretariat Zarzgdu Powiatu,

boksy (stanowiska obstugi klientéw) w Wydziale Komunikacji i Transportu
serwerownia,

wjazdy na teren starostwa,

teren przynaleznego parkingu samochodowego,

bramy garazowe,

punkt obstugi parkingu samochodowego,

optatomat parkingu samochodowego Starostwa,

wjazdy na parking samochodowy Starostwa wyposazone w szlabany,
tereny zielone posesji Starostwa,

przestrzen publiczna wokdt budynkdéw Starostwa (ciagi piesze, chodniki, ulica).

§7
WGLAD ORAZ NADZOR NAD MONITORINGIEM OBIEKTU

Za nadzor nad sprawnoscig systemu monitoringu wizyjnego oraz nadzér nad jego
udostepnianiem odpowiedzialny jest Administrator bezpieczenstwa systemu monitoringu
wizyjnego, powotany odrebnym dokumentem, zobowigzany do stosowania s$rodkdéw
technicznych zapewniajgcych ochrone odbieranego i rejestrowanego obrazu proporcjonalnie
do zagrozen, w tym do zabezpieczenia danych przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym oraz zmiang, utratg lub zniszczeniem zarejestrowanego obrazu.
Administrator bezpieczenstwa systemu monitoringu wizyjnego dodatkowo wspierany jest
przy obstudze technicznej monitoringu przez wyznaczonych pracownikow posiadajgcych
odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wystawione przez
Administratora Danych Osobowych.

Wsparcie przy prawidiowym wykonywaniu zadan Administratora bezpieczenstwa systemu
monitoringu wizyjnego zapewnia Inspektor Ochrony Danych na zasadach stosowanych przy
ochronie danych osobowych.

Osobami upowaznionymi do zapoznania sie z zapisami z kamer monitoringu s3:
Administrator Danych Osobowych,

Sekretarz Powiatu,

Administrator bezpieczenstwa systemu monitoringu wizyjnego,

Inspektor Ochrony Danych,

pracownicy ochrony petnigcy obowigzki stuzbowe,

obstuga monitoringu wykonujaca prace serwisowo - techniczne,

osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych,

podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw ustawowych i wytgcznie w takim

zakresie, jaki jest niezbedny do realizowanych przez nie zadan,
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Osoby obserwujgce biezace =zapisy lub przegladajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania informacji o danych zarejestrowanych przez ~monitoring osobom
nieupowaznionym, a takze do zachowania poufno$ci informacji uzyskanych przy wykonywaniu
zadan i obowigzkoéw, w zwigzku z dostepem do systemu monitoringu wizyjnego, jak réwniez
zachowania powyzszych informacji w tajemnicy, réwniez po ustaniu zatrudnienia, a takze

zachowania w tajemnicy informacji o zabezpieczeniach systemu monitoringu wizyjnego.

§8
SERWISOWANIE | NADZOR NAD SPRAWNOSCIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Wszelkie nieprawidtowosci pracy systemu, zauwazone awarie lub uszkodzenia elementow
systemu monitoringu wizyjnego nalezy zgtasza¢ do Administratora bezpieczenstwa systemu
monitoringu wizyjnego.

Wszelkie konieczne przeglady, naprawy lub wymiane uszkodzonych lub zniszczonych
elementow systemu monitoringu wizyjnego, ktore nie zawierajg w sobie nosnikéw danych,
bedg dokonywane przez firme zewnetrzng obstugujgcg system monitoringu w zakresie
$wiadczenia ustugi serwisowo — technicznej na podstawie zawartej odrebnie umowy.

Za konfiguracje elementow programowych oraz serwisowanie elementow systemu
monitoringu wizyjnego przeznaczonych do zapisu i przechowywania danych, jak rowniez za
nadzér nad ich naprawg lub wymiang odpowiedzialny jest Administrator bezpieczenstwa

systemu monitoringu wizyjnego wspierany przez Administratora Systemoéw Informatycznych.

§9
UDOSTEPNIANIE ZAPISU Z MONITORINGU

Dane zarejestrowane przez monitoring nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej.

Dane zarejestrowane mogg zosta¢ udostepnione do wglgdu, bgadZz w postaci kopii, osobie
ktorej owe dane dotycza, jedynie w przypadku gdy nie narusza to praw i wolnosci innych osob.
Zapis obrazu moze zosta¢ udostepniony za zgodg Administratora Danych Osobowych lub
osoby upowaznionej, na podstawie pisemnego wniosku:

pracownikom Starostwa lub obstudze technicznej monitoringu w ramach ustalenia
odpowiedzialnych za akty wandalizmu lub czynny naganne oraz w sytuacjach konfliktowych,
organom publicznym (prokuratura, sgd, policja) uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
w zakresie realizowanych przez te stuzby zadan ustawowych. Dane przekazywane sg na
nosnikach zewnetrznych za pokwitowaniem oraz odnotowaniem w rejestrze.

Administrator bezpieczenstwa systemu monitoringu wizyjnego prowadzi rejestr udostepnienia

nagran, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy regulamin stanowi element Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacgji,
a tym samym polityki bezpieczenstwa funkcjonujgcej w Starostwie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych Osobowych.

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora Danych przystuguje osobie, ktdrej dane dotyczg, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jak i wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania wraz z zgdaniem ograniczenia przetwarzania do Administratora.

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na
podstawie przepisdéw prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym oraz
w ramach sprawowania wifadzy publicznej, jak i podmioty upowaznione na podstawie
wyrazonej zgody przez osobe, ktorej dane dotycza, jak i podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a podmiotem.

Administrator nie przetwarza danych osobowych w sposdb opierajgcy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich ani do organizacji

miedzynarodowych.
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