Zarzadzenie Nr 142/2024
Starosty Kieleckiego

z dnia 11 wrzes$nia 2024 roku

W sprawie wyznaczenia pracownikow do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania

dzialan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow

Na podstawie art. 207* § 1 pkt. 3) i § 2 oraz art. 209" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca

1974r. Kodeks pracy (t. j. Dz.U. 2023 poz. 1465 z pézn. zm.) oraz § 44 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 —

5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie

ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650

z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kielcach (Uchwata Nr 12/52/2024 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 28 czerwca 2024 r.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia pierwszej pomocy pracownikom Starostwa, pracownikom innych

podmiotéw majacych siedzib¢ w budynku Starostwa oraz innym osobom przebywajacym

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce,

wyznaczam do udzielania pierwszej pomocy osoby wymienione w Zataczniku Nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

2. Do zadan pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

Udzielanie pierwszej pomocy w naglych wypadkach.

W razie zaistnienia koniecznosci — zawiadomienie stuzb medycznych o zaistniatym
zdarzeniu i koniecznosci interwencji.

Zapewnienie opieki poszkodowanemu po zdarzeniu wypadkowym.

Instruowanie innych pracownikow odnos$nie niesienia pierwszej pomocy
przedmedycznej.

Utrzymanie apteczek w nalezytym stanie poprzez wnioskowanie do pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. BHP 0 uzupelnianie zawarto$ci apteczek - ilo$¢,
usytuowanie i1 wyposazenie punktéw pierwsze] pomocy 1 apteczek ustalane sg
na biezaco w porozumieniu z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng

nad pracownikami, z uwzglgdnieniem rodzajéw 1 nasilenia wystepujacych zagrozen.



1.

§2

Do wykonywania czynnos$ci w zakresie zwalczania pozaréw 1 ewakuacji pracownikéw

Starostwa, pracownikow innych podmiotow majacych siedzibe w budynku Starostwa

oraz innych os6b znajdujacych si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach

wyznaczam o0soby wymienione w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Do zadan os6b wyznaczonych do wykonywania czynno$ci w zakresie zwalczania pozaréw

1 ewakuacji pracownikow nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Sprawdzenie, czy do wszystkich dotart sygnat alarmowy, wydawanie polecen
przerwania pracy oraz prowadzeniu ewakuacji.

Natychmiastowe alarmowanie przelozonych, wspotpracownikow oraz wezwanie
do opuszczenia budynku i udanie si¢ w wyznaczone miejsce zbiorki.

Zalozenie elementu wyr6zniajacego (przydzielona kamizelka odblaskowa) oraz
zabranie ze sobg karty ppoz., latarki oraz urzadzenia taczno$ci — jezeli takie wystepuja.
Zachowanie spokoju, nie okazywania zdenerwowania, nie wszczynania zbednych
dyskusji lub ktotni z innymi osobami.

Zorientowanie si¢, czy ws$rod osob ewakuowanych s3a osoby niepelnosprawne,
W szczegblnosci z ograniczong zdolno$cia poruszania si¢, dysfunkcjami wzroku lub
stuchu, ktoére powinny by¢ ewakuowane w pierwszej kolejnosci.

Sprawdzenie wszystkich pomieszczen w przypisanej strefie pozarowej (pokoje,
sanitariaty, pomieszczenia socjalne, archiwa, sktadnice akt, garaze) w celu upewnienia
si¢, ze wszyscy opuscili zagrozony obszar.

W razie potrzeby uzycie przydzielonej karty ppoz. pozwalajacej na otwarcie
wszystkich zamkow elektromagnetycznych do pomieszczen znajdujacych si¢ w
przypisanej strefie pozarowe;.

Odblokowanie zablokowanych drzwi do pomieszczen (drzwi powinny by¢ zamknigte,
ale nie zablokowane kartg).

W miar¢ mozliwosci podjecie proby gaszenia pozaru dostgpnym sprzgtem gasniczym

(gasnice, hydranty wewnetrzne).

10) Kierowanie 0s6b ewakuowanych do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nastepnie

do miejsca zbiorki do ewakuacji wyznaczonego na parkingu Starostwa.

11) Raportowanie osobie kierujacej ewakuacja o opuszczeniu pomieszczen — przez

wszystkich pracownikow (przy uzyciu urzadzenia tacznosci lub osobiscie w
wyznaczonym miejscu przy wyjsciu gldwnym na poziomie 0). W przypadku braku
pewnosci, ze strefe pozarowa opuscity wszystkie osoby, zgloszenie tego faktu osobie

kierujacej ewakuacja.



12) Poinformowanie osoby kierujacej ewakuacjg o zidentyfikowaniu w trakcie ewakuacji
miejsca ewentualnego ogniska pozaru.

13) Zabezpieczenie wejs¢ do budynku w celu nie dostania si¢ os6b niepozadanych do
obiektu (pracownicy ,,poziom -1” i ,,poziom 0”).

14) Po zakonczeniu ewakuacji i przejeciu budynku przez Staroste lub osobe go
zastepujacg, zablokowanie drzwi do wszystkich pomieszczen w przypisanej strefie
pozarowej przy uzyciu przydzielonych kart ppoz.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Kielcach
wymienionym w Zatgcznikach Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.
§4
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.
§5
1. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2023 Starosty Kieleckiego z dnia 19 stycznia 2023 roku
w sprawie wyznaczania pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania

dziatah w zakresie zwalczania pozaro6w 1 ewakuacji pracownikow z pdzniejszymi

Zmianami.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA

Tomasz Pleban



Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 142/2024

Starosty Kieleckiego z dnia 11 wrzes$nia 2024 r.

Wykaz oséb wyznaczonych do udzielania

pierwszej pomocy przedmedycznej

Lp.| Imiginazwisko Wydzial Pokoj Nr telefonu | Odpowiedzialno$¢
Wydziat
1. | Michat Dzierzak Komunikacji 09 | (41)200-15-12
I Transportu
Wydziat
2. Katarzyna Wojcik Komunikacji 048 (41) 200-15-42
I Transportu Poziom - 1
Wydziat 030
3. | Edyta Ziotkowska Komunikacji (15) (41) 200-15-32
I Transportu
4. Irmina Jurkiewicz | Stanowisko ds. BHP 046 (41) 200-16-07
5. Michat Jamiot Wydziat 10 | (41) 200-12-73
Budownictwa
Wydziat (41) 200-13-57
6. Pawet Kopacz Organizacyjny BOK 605 404 515
Poziom 0
. Wydziat Zdrowia
7. Ewelina Janus i Polityki Spolecznej 56 (41) 200-16-20
Iwona Wydziat Zdrowia
8 | zwolska -Styrcz | i Polityki Spotecznej 49| (41)200-13-07
Wydziat Geodezji
9. Anna Biernacka I Gospodarki 159 (41) 200-14-44
Nieruchomos$ciami
Wydzial Geodez;ji
10. | Rafat Stefanski i Gospodarki 132 | (41) 200-14-62 Pietro 1
Nieruchomosciami
Wydziat Geodezji
11. Wiktoria Kaluza I Gospodarki 108 (41) 200-14-61

Nieruchomosciami




Biuro bezpieczenstwa

12. | Karolina Malicka i zarzadzania 264 (41) 200-12-43
kryzysowego
.. Wydziat Zdrowia
13. Dominika Kasek i Polityki Spolecznej 203 (41) 200-16-30
Pietro 2
. ) Wydziat Zdrowia
14. Nina Pedzik i Polityki Spolecznej 201 (41) 200-16-29
Wydziat
15. | Dawid Szymkiewicz Komunikacji 208 (41) 200-15-17
I Transportu
16.|  Monika Gaik Wydziat 336 | (41) 200-13-26
Organizacyjny
Anna Wydziat .
17. Marcinkowska Organizacyjny 313 (41) 200-13-64 Pigtro 3
18. | Wiktor Kruk Wydziat Budzetu | 05 | 49y 900-13-55

i Finansow




Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 142 /2024

Starosty Kieleckiego z dnia 11 wrzes$nia 2024 r.

Wykaz os6b wyznaczonych do wykonywania czynnosci w zakresie zwalczania

pozarow i ewakuacji pracownikow. Do kierowania ewakuacja wyznacza si¢ Pania

Irmine Jurkiewicz, a w razie jej nieobecnosci Pana Grzegorza Wtyklo

Lp. |

Imi¢ i nazwisko

Wydzial

| Pokéj |

Nr telefonu

| Odpowiedzialno$¢

POZIOM -1

Michat Cichonski

Wydziat
Komunikacji
i Transportu

048

(41) 200-15-44

Dorota Belowska

Wydziat
Komunikacji
I Transportu

047

(41) 200-15-54

Strefa pozarowa 1

Tomasz Pniewski

Wydziat
Komunikacji
i Transportu

030

(41) 200-15-29

Marcin Kasprzyk

Wydziat
Komunikacji
I Transportu

030

(41) 200-15-84

Strefa pozarowa 2

Y.ukasz Gruszka

Wydziat
Komunikacji
i Transportu

09

(41) 200-15-52

Michatl Dzierzak

Wydziat
Komunikacji
I Transportu

09

(41) 200-15-12

Strefa pozarowa 3

POZIOM 0

Edyta Giemza

Wydziat
Budownictwa

24

(41) 200-12-66

Zofia Macander

Wydziat
Budownictwa

(41) 200-12-81

Strefa pozarowa 1

Mariusz Wojcik

Wydziat
Budownictwa

32

(41) 200-12-59

Robert Klimczak

Wydziat
Budownictwa

31

(41) 200-13-36

Strefa pozarowa 2

Anna Misztal

Wydziatl Zdrowia
i Polityki Spotecznej

49

(41) 200-16-49

Dorota Niezgoda

Wydziat Zdrowia
1 Polityki Spoteczne;j

50

(41) 200-13-51

Strefa pozarowa 3




PIETRO 1

Fukasz Borek

Wydziat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

150

(41) 200-14-46

Dorota Pietrzyk

Wydziat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

150

(41) 200-14-59

Strefa pozarowa 1

Krystian Jas

Wydziat Geodezji
I Gospodarki
Nieruchomos$ciami

166

(41) 200-14-36

Rafal Micigolski

Wydziat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

134

(41) 200-14-20

Strefa pozarowa 2

Rafal Stefanski

Wydziat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

132

(41) 200-14-62

Dariusz Gosek

Wydziat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

174

(41) 200-14-07

Strefa pozarowa 3

PIETRO 2

Fukasz W. Dudek

Biuro obstugi
informatycznej

240

(41) 200-12-19

Dominik Miodek

Biuro obstugi
informatycznej

240

(41) 200-12-18

Strefa pozarowa 1

Grzegorz Wtyklo

Biuro bezpieczenstwa
| zarzadzania
kryzysowego

265

(41) 200-12-47

Jerzy Krol

Biuro bezpieczenstwa
| zarzadzania
kryzysowego

265

(41) 200-12-42

Strefa pozarowa 2

Pawel Olesiak

Biuro obstugi
informatycznej

240

(41) 200-12-17

Kamil Zielinski

Biuro obstugi
informatycznej

241

(41) 200-12-13

Strefa pozarowa 3

PIETRO 3

Monika Wasik

Wydzial Rolnictwa,
Le$nictwa
1 Srodowiska

350

(41) 200-14-72

llona Miszczuk

Wydzial Rolnictwa,
LeSnictwa
1 Srodowiska

350

(41) 200-14-74

Strefa pozarowa 1

Rafat Lipiec

Wydziat
Organizacyjny

333

(41) 200-13-27

Monika Gaik

Wydziat
Organizacyjny

336

(41) 200-13-26

Strefa pozarowa 2

Samuel Borek

Biuro informacji
I promocji

321

(41) 200-15-69

Agnieszka Biaty

Wydziat
Organizacyjny

322

(41) 200-13-18

Strefa pozarowa 3




