Starosty Kieleckiego

2 dnia &b ST . 2022

w sprawie zmiany Regulaminu rezerwacji wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa

Powiatowego w Kielcach.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach, zarzgdzam

co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin internetowej rezerwacji w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa

Powiatowego w Kielcach, w okreslonym zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Kielcach.

§3

Nadz6r nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Cztonek Zarzadu nadzorujgcy Wydziat Komunikacji

i Transportu

§4

1. Tracg moc Zarzadzenia:
1) Nr 124/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 9 sierpnia 2021
2) Nr 153/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 13 wrzeénia 2021

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin rezerwacji wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Kielcach

Rezerwujgac termin wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

10.

13.

12.

13:

14.

Uméwiona wizyta w Wydziale Komunikacji i Transportu z zakresu Referatu Rejestracji Pojazdéw dotyczy tylko
jednej sprawy zwigzanej z Kartami Ustug Referatu np. rejestracja jednego nowego pojazdu zakupionego na terenie
kraju, rejestracja jednego pojazdu sprowadzonego z zagranicy, itp.

Umdwiona wizyta w Wydziale Komunikacji i Transportu z zakresu Referatu Praw Jazdy dotyczy spraw zwigzanych
z Kartami Ustug Referatu np. odbidér jednego prawa jazdy, wydanie Profilu Kandydata na Kierowce, ztozenie
wniosku o wymiane prawa jazdy, itp.

Przy rejestracji wizyty nalezy podac¢ dane osoby, ktéra bedzie dokonywata czynnosci administracyjnej podczas
wizyty w Starostwie, np. dane petnomocnika w przypadku posiadania upowaznienia oraz dane wymagane na
elektronicznym formularzu zgtoszeniowym.

Na wyznaczong godzine wizyty do Starostwa moze sie stawi¢ jedynie osoba, ktdrej dotyczyta rejestracja wizyty
(w przypadku zatatwiania sprawy przez osobe nieletnig - réwniez prawny opiekun). Dopuszcza sie mozliwos¢
wejscia najblizszego cztonka rodziny - wspdotmatzonka, wstepnych, zstepnych, ktdérzy posiadajg upowaznienie do
zatatwienia sprawy.

Spéinienie, tzn. stawienie sie w Starostwie po uptywie wyznaczonej godziny spotkania spowoduje automatyczne
anulowanie rezerwacji wizyty, a tym samym brak mozliwosci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu.
Anulowanie umodwionej wizyty w Wydziale Komunikacji i Transportu badz zmiana danych osoby dokonujgcej
czynnosci administracyjnych podczas umdéwionej wizyty mozliwe sg najpdiniej do godziny 10:00 w przeddzien
terminowej wizyty, dzwonigc pod numer 41 200 15 07 bad? piszac na adres email: wach.d@powiat.kielce.pl
Umdwienie sie na wiecej niz jedng wizyte przez jednego klienta w danym dniu z zakresu Referatu Rejestracji
Pojazddw nie jest mozliwe.

Uméwienie sie na wiecej niz jedng wizyte przez jednego klienta w danym dniu, w zwigzku z pkt. 7, spowoduje
automatyczne anulowanie wyzej wymienionych rezerwacji wizyt, a tym samym brak mozliwosci dokonania
czynnos$ci administracyjnych w danym dniu.

Wystapienie réznic miedzy danymi podawanymi podczas rezerwacji wizyty, a danymi podawanymi w Wydziale
Komunikacji i Transportu podczas dokonywania czynnosci administracyjnej, bedzie skutkowaé anulowaniem
rezerwacji wizyty, a tym samym brakiem mozliwosci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu, np.
zgtoszenie sie z innym pojazdem, niz opisanym w rezerwacji terminu skutkuje anulowaniem rezerwacji wizyty,
a tym samym brakiem mozliwosci dokonania rejestracji w danym dniu.

Przed zarezerwowaniem wizyty nalezy zapoznac sie z wykazem wymaganych dokumentdw do realizacji danej
sprawy. Wspomniany wykaz znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kielcach:

- https://bip.powiat.kielce.pl/jak-zalatwic-sprawe/karty-uslug-i-wzory-kt-wydzial-komunikacji-i-transportu

Grupa “I” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricdw gmin powiatu kieleckiego
z wyfgczeniem gmin: topuszno, Strawczyn, Pierzchnica, Chmielnik, Mniéw, Nowa Stupia, tagéw, Bieliny, Rakéw,
Bodzentyn oraz Piekoszéw.

Grupa “Il” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Strawczynie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw gmin
topuszno oraz Strawczyn.

Grupa “llI” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Chmielniku) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricdw gmin
Pierzchnica oraz Chmielnik.

Grupa “IV” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Mniowie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw gminy
Mnidw.
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Grupa “V” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Nowej Stupi) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricéw gminy
Nowa Stupia.

Grupa “VI” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w tagowie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricow gminy
tagow.

Grupa “VII” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Bielinach) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricdw gminy
Bieliny.

Grupa “VIII” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak,
gaz, demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Rakowie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw
gminy Rakdw.

Grupa “IX” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Bodzentynie) jest to grupa dedykowana wytgcznie dla mieszkaricéw
gminy Bodzentyn.

Grupa “X” (rejestracja pojazdu, odbiér dowodu rejestracyjnego oraz inne czynnosci administracyjne dot. hak, gaz,
demontaze — ztomowanie i inne — Filia w Piekoszowie) jest to grupa dedykowana wytacznie dla mieszkaricow
gminy Piekoszéw.

Grupa “XI” (odbidr praw jazdy, wnioski dot. praw jazdy, profil kierowcy oraz inne czynnosci administracyjne dot.
Prawa jazdy) jest to grupa dedykowana dla mieszkancdw wszystkich gmin powiatu kieleckiego. Umawianie wizyt
w sprawie zatrzymanych praw jazdy odbywa sie pod nr telefonu : 41 200 15 47, 41 200 15 48, 41 200 15 54 oraz
41 200 15 55.

Wybdr grupy niezgodnie z miejscem zamieszkania spowoduje automatyczne anulowanie rezerwacji wizyty, a tym
samym brak mozliwosci dokonania czynnosci administracyjnej w danym dniu.

W przypadku petnomocnika, wyboru grupy nalezy dokonaé¢ wedtug miejsca zamieszkania osoby, ktdra
reprezentuje.

System internetowej rezerwacji wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach dotyczacy wizyt w zwigzku
z rejestracjg pojazdu umozliwia umdéwienie wizyty maksymalnie 3 dni do przodu, a w zwigzku z odbiorem dowodu
rejestracyjnego - umozliwia umoéwienie wizyty maksymalnie 7 dni do przodu. Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano
kalendarz udostepnia kolejny wolny dzien, liczac od daty biezgcej, a tym samym rozpoczyna sie¢ moment, od
ktérego mozna dokonywaé w danym dniu rejestracji.

System internetowej rezerwacji dla filii umozliwia umdwienie wizyty maksymalnie 5 dni do przodu(wyjatkiem gdzie
kalendarz umozliwia umdwienie wizyty maksymalnie na 7 dni jest Sroda — na Filiach tagéw oraz Nowa Stupia).
Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzied, liczac od daty biezacej,
uwzgledniajac dni pracy filii, a tym samym rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywa¢ w danym dniu
rejestracji.

System internetowej rezerwacji wizyty w Starostwie Powiatowym w Kielcach dotyczacy wizyt w zwigzku
z odbiorem praw jazdy oraz wnioskami dot. praw jazdy umozliwia umdwienie wizyty maksymalnie 5 dni do przodu.
Kazdego dnia o godzinie 7:00 rano kalendarz udostepnia kolejny wolny dzien, liczac od daty biezacej, a tym samym
rozpoczyna sie moment, od ktérego mozna dokonywa¢ w danym dniu rejestracji.

Kazda osoba rejestrujgca pojazd, musi wczesnie]j zarejestrowac sobie wizyte w Starostwie — stuzy temu specjalny
elektroniczny formularz, ktéry zawiera nastepujace dane: imie, nazwisko, cztery pierwsze cyfry numeru PESEL,
cztery ostatnie cyfry numeru VIN, numer telefonu oraz adres e-mail.

Osoby, ktére nie majg dostepu do Internetu, mogg umawiac sie telefonicznie, dzwonigc pod numer: 41 200 15 07.
Podczas rozmowy telefonicznej nalezy podac informacje wymagane w pkt 27. Pracownik obstugi telefonicznej
wprowadza dane osoby dokonujacej rezerwacji telefonicznej do elektronicznego systemu rejestracji wizyty.



