ZARZADZENIE nr 163/2025
Starosty Kieleckiego

z dnia 24 wrzesnia 2025 r.

w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

w powiecie kieleckim

Na podstawie:

— art. 4 ust. 1 pkt 20, Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U
z 2024r, poz. 107 z pdzn. zm.),

— art. 16 ust. 2 pkt 7, art. 17 ust 1 i ust. 2 pkt. 1 i pkt. 4, art. 18 ust. 2, Ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 122 z pdzn. zm.),

—  §8ust. 1, ust. 2, ust. 3, ust. 4 oraz ust. 5 pkt. 6) Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U z 2025r, poz. 355),

—  §4 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz.U. 2022 poz. 875),

—  Zarzadzenia nr 92/2025 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 03 wrzeénia 2025 r. w sprawie
organizacji statych dyzuréw na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego,

zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Celem organizacji systemu statych dyzuréw jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajgcych z potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa i ujetych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu
Kieleckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny”,

a takze zapewnienie warunkéw do ciggtego kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich
koordynowania w powiecie kieleckim oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych.

2. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa w celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji
i zadan organizuje sie system, o ktérym mowa w ust. 1, ktory tworza odpowiednio:

1) Starosta Kielecki - w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach;

2) Burmistrzowie (Wdjtowie) - w siedzibie urzedéw miast i gmin, urzedéw gmin;

3) Kierownicy podlegtych i nadzorowanych przez Staroste Kieleckiego jednostek organizacyjnych -
w siedzibie tych jednostek;

4) Kierownicy innych jednostek organizacyjnych - w siedzibie tych jednostek;

5) Kierownicy organizacji pozarzgdowych wytypowani do wykonania okreslonych zadan
obronnych - w siedzibie tych organizacji;

6) Kierownikow podmiotéw leczniczych, na ktére natozono zadania na potrzeby obronne
panstwa, majacych swojg siedzibe na terenie powiatu — w siedzibach tych podmiotéw.

3. W sktad systemu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzg state dyzury urzedéw miast i gmin, gmin oraz
jednostek organizacyjnych powiatu kieleckiego stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Czynnosci w zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej paristwa obejmujg zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne.

5. System statych dyzurdw organizuje sie z wykorzystaniem sit i Srodkéw dostepnych w ramach
istniejgcych struktur Starostwa Powiatowego w Kielcach, Urzedéw Miast i Gmin, Urzedéw Gmin
oraz jednostek organizacyjnych (wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 4 i pkt. 5) oraz struktur jednostek
podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanych.

6. Organizacja systemu obejmuje:

1) wytypowanie pomieszczen w ktdrych bedzie petniony staty dyzur i wyposazenie ich



§2

w urzadzenia teleinformatyczne;

2) wyznaczenie obsad do petnienia statych dyzurow;

3) wyposazenie miejsca do petnienia statego dyzuru w instrukcje statego dyzuru oraz inng
niezbedng dokumentacje wynikajgcg z potrzeb organizacyjnych danej jednostki.

Staty dyzur uruchamia sie:

§3

1) obligatoryjnie — w przypadku wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa;
2) fakultatywnie:
a) w stanie statej gotowosci obronnej paristwa — w celu realizacji zadan szkoleniowych lub
¢wiczen, przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach;
b) w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym;
c) na potrzeby uruchamiania przedsiewzie¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni alarmowych
lub stopni alarmowych CRP, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.

Staty dyzur uruchamia sie i odwotuje:

§4

1) w Starostwie Powiatowym w Kielcach — na polecenie Starosty Kieleckiego lub Wojewody
Swietokrzyskiego;

2) w Urzedzie Miasta i Gminy, Urzedzie Gminy - na polecenie Burmistrza, Wéjta lub Wojewody
Swietokrzyskiego;

3) w jednostce — na polecenie jej kierownika lub Wojewody Swietokrzyskiego.

W powiecie kieleckim obieg informacji w ramach systemu statych dyzuréw o ktérym mowa
w § 1 realizuje sie nastepujaco:

§5
1.

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje informacje do Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego;

2) Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego przekazuje
informacje do Miejskiego (gminnego) Centrum Zarzadzania Kryzysowego (jesli jest
zorganizowane) albo do komérek wewnetrznych odpowiedzialnych za wymiane informacji
w urzedach, jednostkach organizacyjnych, organizacjach pozarzagdowych i podmiotach
leczniczych.

Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana:

1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig
urzedowaq organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzuréw;

3) pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) za pomocg technicznych srodkéw facznosci.

Dla zapewnienia mozliwosci uruchomienia statego dyzuru Starosty Kieleckiego po godzinach pracy

starostwa, funkcjonariusze Komendy Miejskiej Parstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach petnigcy

catodobowy dyzur na Stanowisku Kierowania Komendanta Miejskiego Paristwowej Strazy

Pozarnej w Kielcach zapewniajg obstuge Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego

Starostwa Powiatowego w Kielcach na podstawie porozumienia nr 26 z dnia 02 listopada 2015

roku, w sprawie zapewnienia przez Komende Miejskg Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

czesciowej obstugi Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego

w Kielcach.



§6
1.

Zadania wykonywane w ramach systemu obejmujg przygotowanie Starostwa Powiatowego

w Kielcach i jednostek organizacyjnych tworzgcych system statych dyzuréw powiatu kieleckiego

(zgodnie z zatgcznikiem nr 2) do:

1) uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywania decyzji oraz zadan uprawnionych organéw wynikajgcych ze stanéw gotowosci
obronnej paristwa do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym
funkcjonowania wojewddztwa swietokrzyskiego w warunkach zagrozenia zewnetrznego
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz przekazywania wtasciwym organom informacji
o stanie ich realizacji;

3) przekazywania decyzji oraz zadan w sprawie uruchomienia przedsiewzie¢ wynikajgcych
z Wojewddzkiego planu zarzadzania kryzysowego wojewddztwa $wietokrzyskiego oraz
wprowadzonych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1
i 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 194) — w przypadku zagrozenia wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym.

. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, sg realizowane przez:

1) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo paristwa i funkcjonowanie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
jednostek;

2) przyjmowanie decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych
w Planie operacyjnym funkcjonowania wojewddztwa swietokrzyskiego w warunkach
zagrozenia zewnetrznego bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny;

3) monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

4) wspotdziatanie z organami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa panstwa;

5) monitorowanie zagrozen dla bezpieczenistwa panstwa i sporzagdzanie informacji w tym zakresie
dla potrzeb decyzyjnych;

6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach dla bezpieczenstwa panstwa;

7) przekazywanie informacji dotyczacych przedsiewzied i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, w tym zagrozenia terrorystycznego;

8) prowadzenie dokumentacji statego dyzuru.

. System statych dyzurow o ktérym mowa w § 1 nalezy zorganizowac z wykorzystaniem dostepnych

sit i Srodkdw w ramach istniejgcych struktur urzedéw obstugujacych organy, struktur jednostek
organizacyjnych podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanych, oraz struktur organizacji.
Do petnienia dyzuréw nie powinny byé wyznaczone osoby posiadajace przydziaty mobilizacyjne
lub organizacyjno-mobilizacyjne oraz stazysci i osoby odbywajgce praktyki zawodowe.
Pracownicy, o ktérych mowa w ust 1, powinni posiada¢ wazne poswiadczenie bezpieczeristwa lub
upowaznienie wydane na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1209) oraz wazne zaswiadczenie stwierdzajace
odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, a takze upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan.

Dokumentacje statego dyzuru sporzadza:

1) w Starostwie Powiatowym w Kielcach - Kierownik Biura bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego;

2) w jednostkach organizacyjnych tworzgcych system statych dyzuréw powiatu kieleckiego
(zgodnie z zatacznikiem nr 2) - kierownicy komadrek organizacyjnych wtasciwych do spraw
obronnych i zarzadzania kryzysowego lub osoby odpowiedzialne za powyzszy obszar
w Urzedzie lub jednostce.

. Staty dyzur wyposaza sie w nastepujacg dokumentacje:



1) instrukcja petnienia statego dyzuru;

2) wykaz oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) grafik statego dyzuru;

4) wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw w urzedach obstugujgcych wspétdziatajgce
organy administracji publicznej;

5) tabele sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;
6) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;

7) tabele gtoskowania;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;

9) ksigzka meldunkéw statego dyzuru;

10) inng niezbedng dokumentacje wynikajgcg z potrzeb organizacyjnych danego organu.
3. Instrukcja petnienia statego dyzuru okresla:

1) strukture organizacyjng statego dyzuru;

2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;

3) zasady i procedury uruchamiania i odwotywania statego dyzuru.
4. Dokumentacja statego dyzuru podlega biezgcej aktualizacji.

§9

1. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegajg szkoleniu zgodnie z ,,Planem
zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w powiecie
kieleckim w danym roku”.

2. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi sie zajecia teoretyczne lub praktyczne
z zakresu uruchamiania i petnienia statego dyzuru, obstugiwania i pracy z wykorzystaniem
srodkdéw tgcznosci oraz prowadzenia dokumentac;ji.

§10

Wprowadza sie ,,Szczegdtows instrukcje dziatania statego dyzuru w Starostwie Powiatowym

w Kielcach” stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia regulujgca: organizacja pracy,
zasady funkcjonowania statego dyzuru, szczegdtowy zakres zadan i obowigzkdw oséb petnigcych
dyzur, procedury postepowania, srodki tgcznosci oraz wyposazenie.

§11

Kierownik Biura bezpieczenstwa i zarzgdzania kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach,
Burmistrzowie Miast i Gmin, Burmistrz Miasta i Gminy, Wdjtowie Gmin oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych tworzacych system statych dyzuréw powiatu kieleckiego (zgodnie z zatgcznikiem
nr 2) sg odpowiedzialni za:

1) organizacje statego dyzuru;

2) organizacje szkolen dla oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) zapewnianie wyposazenia 0s6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w srodki niezbedne
do wykonywania obowigzkéw, w szczegdlnosci w dokumenty, materiaty biurowe, wyzywienie,
srodki do przechowywania dokumentacji, sSrodki tgcznosci i transportu, a takze pomieszczenia
do pracy, odpoczynku i higieny osobistej;

4) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej dla potrzeb statego dyzuru.

§12

1. Nadzér nad systemem statych dyzuréw powiatu kieleckiego sprawuje Starosta Kielecki przy
pomocy Kierownika Biura bezpieczeristwa i zarzadzania kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Kielcach.

2. W ramach nadzoru sprawdza sie w szczegdlnosci:
1) aktualnos¢ i kompletnosé dokumentacji statego dyzuru;
2) proces uruchamiania, dziatania i odwotywania statego dyzuru.



§13

Jednostki organizacyjne tworzgce system statych dyzuréw powiatu kieleckiego, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 2 dostosujg utworzony w swoich jednostkach system statych dyzuréw do
postanowien niniejszego zarzgdzenia w terminie do 30 wrze$nia 2025 r.

§14

Traci moc zarzadzenie nr 2/2025 Starosty Kieleckiego z dnia 10 stycznia 2025 r. w sprawie organizacji
Statych Dyzurdw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Tomasz Pleban

Wykaz zatgcznikow:
1) Szczegdtowa Instrukcja Dziatania Statego Dyzuru w Starostwie Powiatowym w Kielcach — nie podlega
publikacji;
2) Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych system statych dyzuréw powiatu kieleckiego - nie podlega
publikacji.




