w sprawie utworzenia Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzgdzania
Kryzysowego.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz w zwiazku z art. 17 ust. 1 oraz ust. 2 pkt. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 261 z
pdin. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia bezpieczeristwa obywateli, ich zdrowia i mienia oraz ochrony
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania powiatowego magazynu

przeciwpowodziowego, tworzy sie Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania
Kryzysowego zwany dalej ,magazynem”.

§2
Utworzenie i wyposazenie magazynu bedzie finansowane ze srodkéw wtasnych Powiatu oraz
$rodkéw pochodzacych z dotacji budzetu panstwa.
§3
Magazyn znajduje sie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kielcach, ul. Wrzosowa 44,
25-211 Kielce.
§4
Nadzér nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Kierownik Biura Zarzgdzania Kryzysowego.
§5

Za gospodarke magazynowa odpowiedzialny bedzie wyznaczony pracownik Biura Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach, ktéry na podstawie zakreséw obowigzkow
nieetatowego magazyniera magazynu, bedzie materialnie odpowiedzialny za jego
funkcjonowanie.

§6
Wprowadza sie do stosowania ,Instrukcje funkcjonowania Powiatowego Magazynu

Przeciwpowodziowego i Zarzgdzania Kryzysowego” stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§7

Wprowadza sie do stosowania ,Zasady prowadzenia Powiatowego Magazynu
Przeciwpowodziowego i Zarzqdzania Kryzysowego” okreslajace zakres wykonywanych
czynnosci zwigzanych z utrzymaniem w gotowosci magazynu, stanowigcy zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.



§8

1. Wykaz biezgcego oraz planowanego wyposazenia Powiatowego Magazynu
Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego zawierajagcy wyszczegOlnienie
asortymentu i jego iloé¢ stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Aktualizacja biezgcego wykazu wyposazenia magazynu realizowana jest raz w roku na dzier
31 grudnia oraz kazdorazowo po uzyciu i doposazeniu.

3. Aktualizacja wykazu planowanego doposazenia wyposazenia magazynu realizowana jest
raz w roku na dzien 30 wrze$nia.

§9

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Dyrektor Wydziatu Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielecach.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Mirostaw Gebski
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

WYDZIAL ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ZATWIERDZAM: Zafacznik nr 1 1% 1
do Zarzadzenia nr/#//2022 z dnia & grudnia
SIARTSTA KIELELKI 2022 r. Starosty Kieleckiego

INSTRUKCJA

FUNKCJONOWANIA POWIATOWEGO

MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO
| ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

WYDZIAt ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ZAtOZENIA OGOLNE

1.

Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego dla Powiatu
Kieleckiego zlokalizowany jest w Kielcach przy ul. Wrzosowa 44, w pomieszczeniu nr 023
(poziom -1) Starostwa Powiatowego w Kielcach.

. Stuzby, inspekcje, straze oraz gminy prowadzg w pierwszej kolejnosci dziatania

z wykorzystaniem witasnego sprzetu, wyposazenia i materiatéw bedacego we wiasnych
zasobach.

. Uruchomienie wsparcia z zasobéw magazynowych powiatu moze nastapic¢ tylko, gdy

sprzet, wyposazenie i materialy wtasne stuzb, inspekcji, strazy czy gmin okazg sig
niewystarczajagce oraz gdy z przyczyn logistycznych nie moga by¢ uzupetnione we
wtasnym zakresie np.: pora nocna, swieta.

Niniejsza Instrukcja znajduje sie w Biurze Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Kielcach.

WYPOSAZENIE POWIATOWEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO | ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

1.

Starostwo Powiatowe w Kielcach wyposaza i utrzymuje Powiatowy Magazyn
Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego dla Powiatu Kieleckiego zwany dalej
»magazynem”.

Doposazenie magazynu W wyposazenie, sprzet i materialy, ktére s3 niezbedne
do prowadzenia akcji ratowniczych oraz uzupetnienie wyposazenia, sprzetu
i materiatéw, ktére ulegly zniszczeniu lub trwatemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych
(dtugotrwate sktadowanie), eksploatacji lub w wyniku prowadzenia dziatari w sytuacjach
i zdarzeniach kryzysowych, bedzie realizowane ze $rodkéw finansowych Starostwa
Powiatowego w Kielcach.

. Ewidencja wyposazenia, sprzetu i materiatéw bedacych na wyposazeniu magazynu

prowadzona jest w ,Ksiedze inwentarzowej Powiatowego Magazynu
Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego” prowadzonego przez pracownika
Biura Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach.

ZASADY DYSPONOWANIA WYPOSAZENIEM POWIATOWEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

1

W przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej, alarmu przeciwpowodziowego
lub innych zdarzen kryzysowych na terenie Powiatu Kieleckiego, podmiot prowadzgcy
dziatania ratownicze lub gmina, na terenie ktdérej miatlo miejsce zdarzenie, moze
zwrécié sie z wnioskiem do Starosty Kieleckiego (pisemnym lub przez techniczne $rodki
tacznosci, np: wiadomos¢ e-mail, wiadomo$¢ sms, informacja telefoniczna) o wydanie
okreslonego wyposazenia, sprzetu i materiatéw z magazynu.

Wz6r wniosku o wydanie sprzetu, wyposazenia oraz materialdw z magazynu stanowi
zatacznik nr 1 do Instrukgji.

Kierownik Biura Zarzadzania Kryzysowego lub pracownik go zastepujacy akceptuje
wniosek po sprawdzeniu jego zasadnosci.

Decyzje o uruchomieniu zasobéw z magazynu podejmuje Starosta Kielecki,
a w przypadku jego nieobecnosci kolejno Wicestarosta Kielecki, Sekretarz Powiatu
Kieleckiego, Dyrektor Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego lub Kierownik
Biura Zarzadzania Kryzysowego.

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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V.

STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.
17.

WYDZIAt ORGANIZACJI i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

W sytuacjach szczegblnych, niecierpigcych zwtoki, dopuszcza sie¢ wydawanie
z magazynu okre$lonego wyposazenia, sprzetu i materiatéw na podstawie dyspozycji
pisemnej lub przez techniczne $rodki tacznosci, np: wiadomos¢ e-mail, wiadomos¢ sms,
informacja telefoniczna.

Wzér protokotu wydania wyposazenia, sprzetu i materiatéw na podstawie dyspozycji
ustnej stanowi zatacznik nr 2 do Instrukgji.

W przeciggu 3 dni roboczych Starosta lub osoba upowainiona przez Staroste
potwierdza na piémie dyspozycje ustng (telefoniczna, radiotelefoniczng) wydania
zasobdéw z magazynu.

Wydanie i zwrot do magazynu wyposazenia, sprzetu i materiatéow jest kazdorazowo
potwierdzane protokotem wydania i przyjgcia wyposazenia.

Wzér protokotu przyjecia stanowi zatacznik nr 3 do Instrukcji.

Po zakonczeniu dziatarh ratowniczych lub likwidujacych skutki zdarzen kryzysowych
,bioracy wyposazenie, sprzet i materiaty” niezwtocznie zwraca do magazynu pobrane
i nieuszkodzone wyposazenie, sprzet oraz niezuzyte i niewykorzystane materiaty.
Pracownik przyjmujacy wyposazenie, sprzet i materiaty, zobowigzany jest
przeprowadzi¢ ocene iloéci, kompletnosci, stanu technicznego, czystosci, widocznych
uszkodzen zwracanego wyposazenia, sprzetu i materiatow.

Odpowiedzialno$¢ materialna za uszkodzenie wynikajgce z niezgodnego
z przeznaczeniem uzytkowania oraz inne zawinione uszkodzenie lub zawiniong utrate
uzyczonego wyposazenia, sprzetu i materiatu ponosi ,bioragcy wyposazenie, sprzgt
i materiaty”.

,Bioracy wyposazenie, sprzet i materiaty” ponosi uzasadnione (zawinione) koszty
ewentualnych napraw uszkodzonego wyposazenia i sprzetu.

Odbiér, transport oraz zdanie wyposazenia, sprzetu i materiatéw odbywa sig na koszt
,bioragcego wyposazenie, sprzet i materiaty”.

W przypadku zniszczenia wyposazenia, sprzetu lub materiatéw w trakcie prowadzenia
dziatan ratowniczych ,bioragcy wyposazenie, sprzet i materiaty” sktada odpowiedni
protokét.

Wzér protokotu uszkodzenia/zuzycia stanowi zatgcznik nr 4 do Instrukgji.
Przyjmowanie do magazynu zakupionego lub pozyskanego wyposazenia, sprzetu ktére
stanowi $rodki trwate odbywa sie na podstawie dowodu przyjecia.

ZASADY PRZECHOWYWANIA WYPOSAZENIA W POWIATOWYM MAGAZYNIE
PRZECIWPOWODZIOWYM | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

1,

Materiaty i sprzet nalezy przechowywa¢ w zamknietym pomieszczeniu, chronigcym
je przed szkodliwymi wptywami atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprzetu
i materiatéw winno zapewnia¢ swobodny i bezpieczny dostep do poszczegdlnych
asortymentdow oraz bezpieczny transport.

Magazyn powinien byé wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostepnym miejscu oraz
okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i gotowosci oraz odnotowany
w karcie kontrolnej naklejonej na gasnicy.

Magazyn nalezy zabezpieczy¢ poprzez zastosowanie kontroli  dostgpu
uniemozliwiajacej wstep osobom nieupowaznionym.

Dopuszcza sie przechowywanie wyposazenia, sprzetu i materiatdw w innym
pomieszczeniu niz nr 023 (poziom -1), w takim wypadku miejsce sktadowania wpisuje

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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VI.

STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

WYDZIAt ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

sie w ksiedze inwentarzowej Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Starosta Kielecki moze zezwolié na uzytkowanie, przeprowadzanie préb oraz przeglad
wyposazenia, sprzetu i materiatéw bedacego na wyposazeniu Powiatowego Magazynu
Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego w ramach szkolen, ¢wiczen oraz
dziatarh w sytuacjach kryzysowych na podstawie wniosku Kierownika Biura Zarzadzania
Kryzysowego.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWE! MATERIALtOW
| SPRZETU

1;

Materiaty i sprzet znajdujacy sie¢ w magazynie podlegaja konserwacji magazynowej.
Pod tym pojeciem rozumie sie sposéb przechowywania i zabezpieczenia materiatow
oraz sprzetu gwarantujacy ich sprawnos¢ techniczng i gotowos¢ natychmiastowego
uzycia (eksploatacji).

Konserwacje magazynowa przeprowadza wyznaczony pracownik Biura Zarzadzania
Kryzysowego, a nastepnie dokonuje zapisu w Dzienniku konserwacji sprzetu
i materiatéw, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Instrukc;ji.

OGOLNE ZASADY LIKWIDACJI SKLADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO
BEDACEGO NA STANIE MAGAZYNU

1.

Zaséb magazynowy stanowigcy wtasnos$¢ Starostwa Powiatowego w Kielcach, ktéry
utracit cechy uzytkowe lub sprawnosé w wyniku uzytkowania lub dtugotrwatego okresu
sktadowania podlega procesowi likwidacji.

Przegladu i ocena przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatkowych w uzywaniu,
bedacych na stanie Starostwa Powiatowego w Kielcach realizowana jest przez komisjg
powotywang Zarzgdzeniem Starosty Kieleckiego.

Komisja kwalifikuje poszczegélne sktadniki do kategorii majatku zuzytego
lub zbednego. Ocenie podlegaja ruchome sktadniki majatku i wyposazenia ktére:

» nie nadaja sie do dalszego uzytku z uwagi na wady i uszkodzenia lub zty stan

techniczny,
> satechnicznie przestarzate dla jednostki,

> nie posiadajg juz gwarancji, a ich naprawa ze srodkéw jednostki bytaby
nieoptacalna,

> zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
> catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,
> nie sg wykorzystywane w realizacji zadan Starostwa Powiatowego.

Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego,
w ktérych wykaze zuzyte i zbedne sktadniki majatku, ich warto$¢, propozycje sposobu
zagospodarowania oraz przedstawi ustalenia dokonane na podstawie pkt. 8 Rozdziatu
IV Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym.

Likwidacja sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego, bedacego na stanie Starostwa
Powiatowego w Kielcach realizowana jest przez komisje powotywang Zarzadzeniem
Starosty Kieleckiego.

Likwidacji podlegajg zbedne i zuzyte sktadniki majatku ruchomego i wyposazenia,
ktore:

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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VIIL.

STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

WYDZIAL ORGANIZACIJI i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

> nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

> nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w jednostce,
a ich dostosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

> posiadajg wady lub uszkodzenia,

> nie nadaja sie do dalszego uzytku z uwagi na zty stan techniczny,

> zagrazaja bezpieczeristwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

> catkowicie utracity wartos$¢ uzytkowa,

> s3 technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont sa ekonomicznie

nieuzasadnione.

Komisja sporzadza protokét z likwidacji ruchomych sktadnikéw i wyposazenia, ktére
beda podstawa do wykreslenia z ewidenciji.
Sktad komisji ustala Starosta Kielecki na wniosek Kierownika Biura Zarzadzania

Kryzysowego.

NADZOR NAD POWIATOWYM MAGAZYNEM PRZECIWPOWODZIOWYM | ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

1

Nadzér merytoryczny nad organizacjg i funkcjonowaniem magazynu sprawuje Starosta
Kielecki za posrednictwem Kierownika Biura Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale
Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego.

2. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej
Instrukcji odpowiada wyznaczony pracownik Biura Zarzadzania Kryzysowego
w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego, a w razie jego nieobecnosci
pracownik go zastepujacy.
ZALACZNIKI
Zalgezniknrl= WNIOSEK NF: weecomsamsmssonss /20...... o wydanie sprzetu, wyposazenia oraz
materialtdbw z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego - wzor.
Zatacznik nr2- PROTOKOL NF. .ooeccceeieeccrinns /20........ wydania sprzetu, wyposazenia
oraz materiatéw z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego - wzor.
Zatgcznik nr 3 - PROTOKOL NF. .. /20........ zwrotu sprzetu, wyposazenia oraz
materiatdbw do Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego - wzor.
Zatacznik nr4 - PROTOKOL Nr. .coeoveevcciriincenen. /20........ uszkodzenia/zuzycia sprzetu,

wyposazenia oraz materiatéow Powiatowego Magazynu
Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego - wzor.

Zatacznik nr5- DZIENNIK konserwacji sprzetu i materialtéw w Powiatowym Magazynie

Przeciwpowodziowym i Zarzgdzania Kryzysowego — wzor.

Zatacznik nr 6 -  KSIEGA inwentarzowa - wzor.

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

KIELCE 2022
Strona 5z 14



STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAL ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatacznik Nr 1 do Instrukcji Funkcjonowania
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego

y 4
W z O R i Zarzgdzania Kryzysowego

(dane jednostki wnioskujacej)

o wydanie sprzetu, wyposazenia oraz materiatow
z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzagdzania Kryzysowego

W zwigzku z wystagpieniem zdarzenia kryzysowego na terenie: ........cccveviiviniiniiniiniinninn

.....................................................................................................................................................

prosze o wydanie z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania
Kryzysowego nizej wymienionego asortymentu:

Lp. | Nazwa sprzetu/ wyposazenia/ materiatow . los¢ (szt.) Uwagi

o Os$wiadczam, iz jednostka nie posiada wystarczajacej ilosci wyzej wymienionego'/nie posiada tego rodzaju asortymentu
na wiasnym wyposazeniu® oraz brak jest mozliwosci jego zakupu w czasie prowadzenia dziatan operacyjnych.

e Oiwiadczam, iz zapoznatem/am' sie z ,Instrukcja funkcjonowania Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzgdzania Kryzysowego” .

e O$wiadczam, iz zobowiazuje sie do zwrotu pobranego asortymentu w stanie technicznym pozwalajagcym na dalsze
uzytkowanie oraz niezwtocznie po ustaniu potrzeby korzystania.

e O$wiadczam, ze w przypadku uszkodzenia czy zagubienia ponosze odpowiedzialnos¢ materialng.

(pieczet | podpis osoby upowaznione)
AKCEPTUJE: ZATWIERDZAM:

KIEROWNIK STAROSTA KIELECKP
BIURA ZARZADZNIA KRYZYSOWEGO?

(Imie i Nazwisko, podpis)

(Imie i Nazwisko, podpis)
' nie potrzebne skresli¢
2 lub osoba go zastepujaca
3 lub osoba wymieniona w rozdziale 11, pkt. 4
BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAL ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatacznik Nr 2 do Instrukcji Funkcjonowania

y 4
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego

Egz. Nr. ............

wydania sprzetu, wyposazenia oraz materiatow
z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego

DATAPRZEKAZANIA: ...ttt e e e s e e e e e e e s e e e e e e s e s e s s s s saaaane

NAZWA MAGAZYNU WYDAJACEGO:
Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego

PODSTAWA WYDANIA: Dyspozycja Nr. ../20..... wydania sprzetu, wyposazenia oraz
materiatéw z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego
A o | 1 - P ——— 20... T

WYSZCZEGOLNIENIE ASORTYMENTU PODLAEGAJACEGO WYDANIU:

Lp. | Nazwa sprzetu/ wyposazenia/ materiatow llos¢ (szt.) Uwagi
WYDAJACY PRZYJMUIJACY
(Imieg i Nazwisko, podpis wydajgcego) (Imie i Nazwisko, podpis przyjmujacego)

Wykonano w 2 egz.:
Egz. Nr 1 - Starostwo Powiatowe w Kielcach

Egz. Nr 2 — podmiot prowadzacy dziatania ratownicze lub gmina (zgodnie z rozdziatem Il pkt. 1)

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAt ORGANIZACIJI i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatacznik Nr 3 do Instrukcji Funkcjonowania

V 4
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
i Zarzadzania Kryzysowego

......................... W o [ 1] 1 [ —.L 0 o ¢
Egz. Nr. ............
U /20........
zwrotu sprzetu, wyposazenia oraz materiatéw do
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego
DATE ZWRIITUS . conuossusssssusmnnssssserressssmsmsas omsmessmessnsss s os i 4555555557 5 S84 SIS ARERS SIS EA RS SN 0NS

NAZWA MAGAZYNU PRZYJMUJACEGO:
Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego

PODSTAWA ZWROTU: Protokdf Nr. .......ceeveeeenicnnenns /20..... wydania sprzetu, wyposazenia oraz
materiatdéw z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego
5 {11 OO — 20... .

WYSZCZEGOLNIENIE ASORTYMENTU PODLEGAJACEGO ZWROTOWI:

Lp. | Nazwa sprzetu/ wyposazenia/ materiatow llos¢ (szt.) Uwagi
ZWRACAJACY PRZYJMUJACY
(Imie i Nazwisko, podpis zwracajacego) (Imie i Nazwisko, podpis przyjmujacego)

Wykonano w 2 egz.:
Egz. Nr 1 - Starostwo Powiatowe w Kielcach

Egz. Nr 2 — podmiot prowadzacy dziatania ratownicze lub gmina (zgodnie z rozdziatem IlI, pkt. 1)

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
KIELCE 2022
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAt ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Zatacznik Nr 4 do Instrukcji Funkcjonowania

y 4
W O R Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego
Z i Zarzadzania Kryzysowego

Egz. Nr. ...........

Uszkodzenia/zuzycia sprzetu, wyposazenia oraz materiatéw
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzagdzania Kryzysowego

DATA ZWROTU USZKODZONEGO SPRZETU*, WYPOSAZENIA*, MATERIALOW*: ....................

NAZWA MAGAZYNU PRZYJMUJACEGO:
Powiatowy Magazyn Przeciwpowodziowy i Zarzadzania Kryzysowego

PODSTAWA ZWROTU: Protokot Nr. .....ccceiecnnnnene. /20..... wydania sprzetu, wyposazenia oraz
materiatéw z Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego
1o (511~ TR O RS — 20. 1

WYSZCZEGOLNIENIE ASORTYMENTU USZKODZONEGO:

Lp. | Nazwa sprzetu/ wyposazenia/ materiatow llosé (szt.) Uwagi
Wyziej wymieniony sprzet*, wyposazenie*, materiaty* zostaty uszkodzone/zuzyte ....................
ZWRACAJACY PRZYJMUJACY
(Imie i Nazwisko, podpis zwracajacego) (Imig i Nazwisko, podpis przyjmujacego)

Wykonano w 2 egz.:
Egz. Nr 1 - Starostwo Powiatowe w Kielcach

Egz. Nr 2 — podmiot prowadzacy dziatania ratownicze lub gmina (zgodnie z rozdziatem Ill, pkt. 1)

*- niepotrzebne skresli¢

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
KIELCE 2022
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH

WYDZIAL ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

y 4
Zatacznik Nr 5 do Instrukcji Funkcjonowania
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego

i Zarzadzania Kryzysowego

DZIENNIK

konserwacji sprzetu i materiatéw w
Powiatowym Magazynie Przeciwpowodziowym i Zarzgdzania Kryzysowego

Rozpoczeto dnia: .......ccccueee

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

KIELCE 2022
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAL ORGANIZACJI i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

y 4
W Z O R Zatacznik Nr 6 do Instrukcji Funkcjonowania
Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego

i Zarzadzania Kryzysowego

Ksiega
inwentarzowa

Pu K-205 Druk: WA t6dz, tel. 632-55-31

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
KIELCE 2022
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STAROSTWO POWIATOWE w KIELCACH
WYDZIAL ORGANIZACII i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

.........................................................................

Jednostka

Ksiega
iInwentarzowa

Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego

Pu K-205 Wydawnictwo Akcydensowe S.A.

BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
KIELCE 2022
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Zatacznik nr 2 o ,
do Zarzadzenia nr/.5.'.12022 z dnia@égrudnia
2022 r. Starosty Kieleckiego

ZASADY

prowadzenia Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego

10,

11.

Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzet, urzgdzenia i pomieszczenia
magazynowe z obecnymi stanami magazynowymi.

Przyjmowanie sprzetu i materiatéw dostarczonych do magazynéw polegajace na
sprawdzeniu stanu ilo$ciowego i jako$ciowego sprzetu zgodnego z dowodami przyjecia,
oraz zaewidencjonowanie go w ksigzce ewidencyjnej, zgodnie z wytycznymi dot.
gospodarowania sprzetem w starostwie powiatowym.

Rozmieszczenie przyjetego sprzetu, zabezpieczenie go przed pozarem, zniszczeniem,
stosowanie odpowiednich zabiegdw konserwacyjnych zgodnie z harmonogramem
konserwacji, oraz utrzymywanie porzagdku w magazynie.

Wydawanie sprzetu i materiatdw na podstawie dowodéw rozchodowych.

Prowadzenie obowigzujacej ewidencji magazynowej, w tym ksigzki konserwacji sprzetu,
wywieszek magazynowych, ksigzki eksploatacji sprzetu, ksigzki ewidencji sprzetu, ksigzki
depozytu, ksigzki kontroli.

Przestrzeganie zasad organizacji pracy w magazynach, okreslonych w instrukcji
magazynowej oraz obiegu dokumentacji.

Kontrolowanie zgodnoéci rzeczywistego stanu sprzetu ze stanem ewidencyjnym
(samokontrola) oraz zgodnosci zapaséw z normami i sporzadzanie prawidtowych
dokumentéw magazynowych.

Przygotowanie sprzetu i materiatéw do inwentaryzacji, uczestniczenie przy niej oraz
sktadanie pisemnych wyjasnien w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.

Przygotowanie sprzetu do przeklasyfikowania i likwidacji oraz legalizacji.

Wyznaczenie w magazynie miejsc na sktadowanie sprzgtu niesprawnego
i przeznaczonego do likwidacji.

Planowanie i opracowywanie wnioskdw dotyczacych wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.



Zatgcznik nr 3 5 =
do Zarzadzenia nv/47/2022 z dnia’ grudnia
2022 r. Starosty Kieleckiego

WYKAZ
wyposazenia Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego i Zarzadzania Kryzysowego
Lp. Nazwa sprzetu/ wyposazenia/ materiatow 1l0é¢ (szt.) Uwagi
1. Worek na piasek (biaty) 13235
2. Worek na piasek (zielony) 4000
3: Worek na piasek (z6tty) 6000
4. Regat magazynowy 8
5. Megafon 20W MP-625 1
6. Latarka Matronic (lampa) 3
7. Latarka ALPHA 120 10
8. Ubranie ochronne ocieplane (spodnie) 10
9, Ubranie ochronne ocieplane (kurtka) 10
10. Kurtka przeciwdeszczowa 16
11, Kamizelka odblaskowa 10
12, Rekawice ochronne granatowe 220
13. Rekawice ochronne jasne 102
14, Kamizelka ratunkowa (kapok) 5
15. Koto ratunkowe 1
16. topata piaskowa 15
17. Szpadel 10
18. Kilof 5
19. Siekiera 3
20. Trzonki do siekiery 5
21. Koc wetniany 4
22, Koc ,,coral” bragzowy 10
23. Koc ,,coral” jasnobezowy 10
24, Tablica szkoleniowa 1
25. Drabina aluminiowa 1
26. Plandeka 10x15 5
27 Plandeka 8x10 3
28. Plandeka 15x20 7
29. tézko 1
30. Agregat pradotwdrczy 1
31. Osuszacz 1
32. Zestaw cateringowy 1
33. Namiot pneumatyczny + pompka elektryczna 1
34. Kanister metalowy 1
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