Zarzadzenie Nr 212/2025
Starosty Kieleckiego
z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania w Starostwie
Powiatowym w Kielcach

Na podstawie art. 68 ust. 1 i 2 pkt 4 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach stanowigcego Zatacznik do Uchwaty

Nr 68/25/2025 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 29 stycznia 2025 r. z p6Zniejszymi zmianami.
zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania znajdujacych si¢

w Starostwie Powiatowym w Kielcach na dzien 31 grudnia 2025 r.

§2

Zobowigzuj¢ Dyrektorow Wydziatow oraz Kierownikow samodzielnych komoérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach do:

1. dokonania analizy i weryfikacji ewidencji drukow $cistego zarachowania powierzonych
pieczy Wydziatu,

2. Objecia inwentaryzacja drukow Scistego zarachowania powierzonych pieczy Wydziatu,

3. wyznaczenia pracownikow do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale 1 sporzadzenia

dokumentow z przeprowadzenia inwentaryzacji.

§3

Pracownicy wyznaczeni na cztonkow zespotow spisowych zobowigzani sg do ustalenia stanu
faktycznego drukéw $cistego zarachowania oraz porownania ze stanem wykazanym

w ewidencji. Na dowdd stwierdzenia zgodnos$ci/niezgodnosci stanu drukow z ewidencja,
pracownicy dokonujacy spisu sporzadzaja protokét z inwentaryzacji drukow $cistego
zarachowania — zatacznik nr 1.

§ 4
Osoby powotane na cztonkdéw zespotow spisowych ponosza peing odpowiedzialno$¢

za wlasciwe, doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem

faktycznym.

§5
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w dniach 31.12.2025 r. — 05.01.2026 r.

§6



1. Dokumentacj¢ dotyczaca inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania, sporzadzang przez
zespoly spisowe pozostawi¢ w aktach wydziatéw merytorycznych.

2. Kopie protokotow z inwentaryzacji przekaza¢ do Wydzialu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydzialow oraz Kierownikom

samodzielnych komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA
Tomasz Pleban



