Zarzadzenie Nr 233/2023
Starosty Kieleckiego
z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drukow scistego zarachowania
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Na podstawie art. 68 ust. 1i 2 pkt 4 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.) oraz §10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach, przyjetego Uchwatg Nr 328/436/2022 Zarzadu
Powiatu w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022 r. z pdzn. zm., zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania znajdujacych sie w Starostwie
Powiatowym w Kielcach na dzieri 31 grudnia 2023 r.

§2

Zobowigzuje Dyrektoréw Wydziatéw oraz Kierownikdw samodzielnych komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Kielcach do:
1. dokonania analizy i weryfikacji ewidencji drukdéw $cistego zarachowania powierzonych pieczy
Wydziatu,
2. objecia inwentaryzacjg drukéw scistego zarachowania powierzonych pieczy Wydziatu,
3. wyznaczenia pracownikéw do przeprowadzenia inwentaryzacji w Wydziale i sporzadzenia
dokumentdw z przeprowadzenia inwentaryzacji.

§3

Pracownicy wyznaczeni na cztonkéw zespotéw spisowych zobowigzani sg do ustalenia stanu
faktycznego drukéw Scistego zarachowania oraz poréwnania ze stanem wykazanym w ewidencji.
Na dowdd stwierdzenia zgodnosci/niezgodnosci stanu drukéw z ewidencjg, pracownicy dokonujacy
spisu sporzadzajg protokét z inwentaryzacji drukdw scistego zarachowania — zatacznik nr 1.

§4

Osoby powotane na cztonkdéw zespotdéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniach 31.12.2023 r. — 05.01.2024 r.
§6

1. Dokumentacje dotyczacg inwentaryzacji drukdéw scistego zarachowania, sporzadzang przez
zespoty spisowe pozostawic¢ w aktach wydziatéw merytorycznych.

2. Kopie protokotdw z inwentaryzacji przekaza¢é do Wydziatu Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Kielcach.



§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom wydziatéw oraz Kierownikom samodzielnych
komodrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kielecki

Mirostaw Gebski



Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzania Nr
z dnia

(Nazwa jednostki - pieczec)

PROTOKOt Z INWENTARYZACJI DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
W WYDZIALE .......cocviiiiinnnsennaneansansasssssasaanans

Zespot spisowy w skfadzie:

PrzewodniCzacy: .ccccvevveveveeceeeeererereeene
CZEONEK: .t
CZtONEK: .t
wyznaczony przez Dyrektora Wydziafu ........cccceviveceeveie v Pana/Panig
(podpis dyrektora)

Osoba odpowiedzialna: ......ccceeeveeveececieriereene,
Termin iNnWentaryzacji: ....cccovevevevecveeneenensnennns
W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1. Ewidencyjny stan drukow Scistego zarachowania:
Lp. | Wyszczegdlnienie Jednostka miary llos¢

2. Faktyczny stan drukéw scistego zarachowania: Lp. Wyszczegdlnienie Jednostka miary llosé

Lp. | Wyszczegdlnienie Jednostka miary llos¢




3. Stan faktyczny (rzeczywisty) drukow $cistego zarachowania zgodny/niezgodny* ze stanem
ewidencyjnym.

4. Uwagi o zabezpieczeniu miejsca przechowywania drukéw scistego zarachowania:

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono. Protokdt zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach i podpisany po uprzednim odczytaniu.
Kielce, dn. ceveevecirieeeeeeeeen, 2024 r.

Podpis osoby odpowiedzialngj .........ccccevevevernennene

Zespot spisowy:

*niepotrzebne skresli¢




