Zarzadzenie Nr 240/2023
Starosty Kieleckiego
z dnia 29 grudnia 2023r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2023 poz. 120 z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach (Uchwata Nr 328/436/2022 Zarzadu Powiatu
w Kielcach z dnia 29 grudnia 2022r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach), zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym
w Kielcach na dzien 31 grudnia 2023 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1. Beata Piotrowska - Wrobel — Przewodniczacy
2. Wiktor Kruk — cztonek
3. Jadwiga Bandrowska — cztonek

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) grunty,

2) prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

3) wartoSci niematerialne i prawne,

4) srodki trwate, pozostate srodki trwate, rodki trwate w budowie (inwestycje),

5) obce sktadniki majatkowe,

6) materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaty wykorzystane
do dziatalnosci w danym roku,

7) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe,

8) kredyty bankowe,

9) naleznosci i zobowigzania,

10) srodki trwale wlasne przekazane innym jednostkom w uzywanie,

11) fundusze jednostki,

12) rozrachunki z tytutu rozliczen dochodow i wydatkow budzetowych z podlegtymi
Powiatowi jednostkami budzetowymi,

13) rozrachunki budzetu Powiatu,

14) konta wynikowe budzetu Powiatu.



1.

§4

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5,6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury:
a. do przeprowadzenia spisu z natury obcych sktadnikow majgtkowych wyznaczam
Zespot spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Kamil Zielinski
2) Lukasz Dudek
b. do przeprowadzenia spisu zapaséw materiatow odpisanych w koszty w momencie
ich zakupu, ktore nie zostaly wykorzystane do dzialalnosci w danym roku,
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Joanna Piwowarczyk
2) Bogustawa Kasprzyk

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7,8,9,10,12,13 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
(z wyjatkiem nalezno$ci i zobowigzan publicznoprawnych, spornych, watpliwych,
naleznosci i zobowigzan od pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych).

Inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w drodze uzyskania potwierdzenia sald
dokonuja pracownicy Wydzialu Budzetu i1 Finansow oraz pracownicy prowadzacy
ewidencj¢ srodkow trwatych.

Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1,2,3,4,11,14 oraz
nalezno$ci i zobowigzan publicznoprawnych, spornych, watpliwych, naleznosci
i zobowigzan od pracownikdw, naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sOb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych nalezy przeprowadzi¢ droga poréwnania danych
ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw 1 weryfikacji sald.
Inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w drodze poréwnania danych ksiggowych
z danymi wynikajagcymi z dokumentéw dokonuja pracownicy Wydziatu Budzetu
1 Finanséw z udzialem pracownikow wydziatow 1 komoérek organizacyjnych Urzedu
odpowiedzialnych merytorycznie za sktadniki aktywow 1 pasywow.

§5

Osoby powotane na cztonkow zespoldw spisowych ponosza petlna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§6

Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
I rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej sa zobowigzani przeprowadzi¢ inwentaryzacje
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Kielcach
oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§7



Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komisji inwentaryzacyjnej, czionkom zespolow
spisowych, Gtownemu Ksiegowemu oraz Kierownikowi Referatu Ksiggowosci Budzetu
Powiatu.

§8

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu oraz Skarbnik Powiatu.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA
Mirostaw Gebski



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 240/2023

Starosty Kieleckiego

z dnia 29 grudnia 2023r.

Harmonogram inwentaryzacji

L.p. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Osoby odpowiedzialne
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowa- metoda, za przeprowadzenie
dzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji | inwentaryzacji
1. Grunty, Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
prawo wieczystego ksiggowe;j na dzien Ref. Finansow
uzytkowania gruntow i ewidencji 31.12.2023 r. i Ksiggowosci Urzedu,
operacyjnej Wydziatu udziat pracownikow
Geodezji merytorycznych
i Gospodarki
Nieruchomo$ciami
2. | Wartosci niematerialne Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
| prawne ksiggowej na dzien Ref. Finansow
i ewidencji 31.12.2023 r. i Ksiggowosci Urzedu,
operacyjnej Zespotu udzial pracownikow
d/s Informatyzacji merytorycznych
3. Srodki trwate, Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
pozostate srodki trwate, | ksiggowej i ewidencji na dzien Ref. Finanséw
srodki trwate operacyjnej 31.12.2023 r. i Ksiegowosci Urzedu,
w budowie wydziatlow udziat pracownikow
(inwestycje) merytorycznych merytorycznych
4. Obce sktadniki Rozpoczgeie | Spis z natury na Zespoty spisowe
majatkowe 29.12.2023 . dzien
zakonczenie 31.12.2023 r.
15.01.2024 r.
5. Materiaty odpisane w - Rozpoczecie Spis z natury Zespoty spisowe
koszty w momencie ich 29.12.2023 . Stan na
zakupu, ktore nie zakonczenie 31.12.2023r.
zostaly wykorzystane 03.01.2024 r.
do dziatalnosci w
danym roku
6. Srodki trwate wiasne Dane ewidencji Rozpoczecie Pisemne Pracownicy wydziatow
przekazane innym inwentarzowej 29.12.2023 r. | uzgodnienie sald merytorycznych
jednostkom zakonczenie Stan na
W uzywanie 15.01.2024 r. 31.12.2023 .




7. Rozrachunki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
z pracownikami ksiggowe;j na dzien Ref. Finansow
31.12.2023r. i Ksiggowosci Urzedu
8. Rozrachunki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
publiczno - prawne ksiggowej na dzien Ref. Finanséw
31.12.2023 r. 1 Ksiggowosci Urzgdu
9. Naleznosci Dane ewidencji Rozpoczgcie Pisemne Pracownicy
i zobowigzania ksiggowej 29.12.2023 r. | uzgodnienie sald Ref. Finanséw
(wszystkie z wyjatkiem zakonczenie | z kontrahentami | i Ksiggowosci Urzgdu
naleznosci spornych, 15.01.2024 r. na dzien
watpliwych, nalezno$ci 31.12.2023 .
od pracownikow,
nalezno$ci wobec 0sob
nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych
i publiczno —
prawnych)
10. Pozyczki i kredyty Wszystkie rachunki | Zakonczenie do Pisemne Pracownicy Wydziatu
bankowe 15.01.2024 r. | uzgodnienie sald Budzetu i Finanséw
Stan na
31.12.2023 .
11. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | Zakonczenie do Pisemne Pracownicy Wydziatu
zgromadzone na bankowe 15.01.2024 r. | uzgodnienie sald Budzetu i Finanséw
rachunkach bankowych Stan na
31.12.2023r.
12. Fundusze jednostki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
ksiggowe;j na dzien Ref. Finansow
31.12.2023 r. i Ksiegowosci Urzedu
13. Pozostate Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
niewymienione aktywa ksiggowe;j na dzien Ref. Finansow
i pasywa 31.12.2023r. i Ksiegowos$ci Urzedu
14. Rozrachunki z tytutu Dane ewidencji - Pisemne Pracownicy Referatu
rozliczen dochodoéw ksiegowej uzgodnienie sald | Ksiggowosci Budzetu
i wydatkow Stan na Powiatu
budzetowych 31.12.2023r.
z podlegtymi
Powiatowi jednostkami
budzetowymi
15. Rozrachunki budzetu Dane ewidencji - Pisemne Pracownicy Referatu
Powiatu ksiggowe;j uzgodnienie sald | Ksiggowosci Budzetu
Stan na Powiatu

31.12.2023 r.




16.

Konta wynikowe
budzetu Powiatu

Dane ewidencji

Weryfikacja sald

Pracownicy Referatu

ksiggowe;j na dzien Ksiggowosci Budzetu
31.12.2023r. Powiatu
17. | Ustalenie niezgodnos$ci - Rozliczenie Pracownicy Wydziatu

sald, wyjasnienie
ewentualnych roznic i
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Budzetu i1 Finanséw

STAROSTA
Mirostaw Gebski




