ZARZADZENIE NR72270
STAROSTY KIELECKIEGO
z dnia ,? kwietnia 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad zarzadzania i nadzoru nad pracami zwigzanymi z utrzymaniem
i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Starostwie Powiatowym
w Kielcach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz. U. z 2022 r. poz. 528).oraz § 10 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach stanowigcego zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 245/422/2021 Zarzadu
Powiatu w Kielcach z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Zintegrowany System Zarzadzania w Starostwie Powiatowym tworza System Zarzadzania
Jako$cig wg PN-EN ISO 9001:2015-10 oraz System Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji wg PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06.

2. Zakres Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania moze zosta¢ poszerzony o inne systemy.

§2

Nadzor nad Zintegrowanym Systemem Zarzadzania Sprawuje Starosta Kielecki.

§3

1. Powoluje sic Panig Agnieszke Ceglinskg — Ganczar na Pelnomocnika ds. Systemu
Zarzadzania Jakosciag w Starostwie Powiatowym w Kielcach, odpowiedzialnego za
koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, rozwojem i doskonaleniem Systemu
Zarzadzania Jakoscia.

2. Szczegbdtowy zakres obowigzkow Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig zostal
okreslony w § 29 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 245/422/2021 Zarzadu Powiatu
w Kielcach z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§4
1. Powoluje sie Pana Mateusza Ggsiora na Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji w Starostwie Powiatowym w Kielcach odpowiedzialnego za
koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, rozwojem i doskonaleniem Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

2. Szczegdtowy zakres obowigzkow  Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji zostal okreslony w § 28 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty



Nr 245/422/2021 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§5

Powotuje sie Pana Lukasza Wtadystawa Dudka na Administratora Systemu
Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kielcach, odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i utrzymanie cigglosci dziatania sieci teleinformatycznych, systemow
informatycznych oraz oprogramowania uzywanych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach, w ramach utrzymania, rozwoju i doskonalenia Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji.

Szczegbtowy zakres obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego zostal
okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz Pelnomocnik ds. Systemu
Zarzadzania Bezpieczefnstwem Informacji $cisle wspdtpracuja ze soba w zakresie
utrzymania, rozwoju i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig oraz Pelnomocnik ds. Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, zadania w zakresie utrzymania, rozwoju
i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania wykonujg przy wsparciu
Dyrektorow wydziatéw, Kierownikéw samodzielnych komoérek organizacyjnych oraz
Koordynatoréw zespotow.

Pelnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji wykonuje swoje
zadania przy wsparciu Administratora Systemu Informatycznego w zakresie utrzymania,
rozwoju i doskonalenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

. Administrator Systemu Informatycznego zapewniajgc wsparcie Pelnomocnikowi
ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji realizowane zadania uzgadnia
z Kierownikiem Zespotu wsparcia informatycznego.

§7

Zadania realizowane sg odpowiednio, w przypadku nieobecnosci Pelnomocnika
ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig lub Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji za pomoca wyznaczonego przez Staroste pracownika.

W przypadku nieobecnosci Administratora Systemu Informatycznego, zadania
wspierajace Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
realizuje Zespdt wsparcia informatycznego.

§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ osobom wymienionym w niniejszym zarzadzeniu.



§9
Nadz6r nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.
§10

Traca moc: Zarzadzenie Nr 135/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 25 sierpnia 2021r.
w sprawie powotania Zespotu ds. Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym
w Kielcach, Zarzadzenie Nr 106/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 14 lipca 2021r.
w sprawie ustalenia zasad zarzadzania i nadzoru nad pracami zwigzanymi z utrzymaniem,
rozwojem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Starostwie
Powiatowym w Kielcach oraz powotania Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,
Zarzadzenie Nr 12/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 20 stycznia 2021 r. w sprawie
wyznaczenia Pelnomocnika ds. Systemu Zarzagdzania Bezpieczenstwem Informacji oraz
Administratora Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Kielcach,
Zarzadzenie Nr 125/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 5 sierpnia 2020 r. w sprawie
wyznaczenia zastepcy na czas nieobecnosci Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenistwem Informacji w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 54/2022
Starosty Kieleckiego

z dnia 8 kwietnia 2022 r.

Zakres zadarn Administratora Systemow Informatycznych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

Administrator Systeméw Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i petnomocnictw nadanych przez Administratora
Danych Osobowych.

Celem dziatania ASI jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczenstwa przetwarzania
i ochrony danych osobowych w systemach informatycznych Starostwa Powiatowego
w Kielcach.

Do zakresu zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

monitorowanie zgodnosci z przepisami prawa oraz dokonywanie aktualizacji dokumentacji
stanowigcych instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie
Powiatowym w Kielcach, w obszarze wskazanym przez Petnomocnika ds. Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;

podejmowanie dziatari w zakresie sprawowania nadzoru nad systemem kontroli dostepu,
w tym nadzér nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelnienia uzytkownikéw do
systemu informatycznego oraz dopuszczanie do systeméw informatycznych;

nadzor nad realizacjg napraw, konserwacja oraz likwidacjg urzadzerh komputerowych, na
ktorych przetwarzane sg dane osobowe;

nadzoér nad wykonywaniem kopii bezpieczenstwa, ich przechowywania oraz okresowego
sprawdzania pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych;

zapewnianie bezpiecznej wymiany danych w wewnetrznej sieci telekomunikacyjnej oraz
zapewnienie bezpiecznego styku z zewnetrzng siecia telekomunikacyjna;

zapewnianie  stosowania  mechanizméw  podtrzymania  zasilania urzadzen
teleinformatycznych;

wspétpraca i nadzér nad stronami trzecimi realizujagcymi zadania w zakresie systemow
informatycznych na rzecz Starostwa, w tym realizacji uméw i procedur przekazywania
podmiotom zewnetrznym dostepu do systemdw informatycznych oraz elektronicznych
nos$nikow informacji zawierajacych dane osobowe;

monitorowanie, a takie biezgce informowanie Inspektora Ochrony Danych oraz
Petnomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji o stanie zabezpieczen
danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym oraz nowych systemach
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych;

wyjasnianie i dokumentowanie, wspdlnie z Inspektorem Ochrony Danych oraz
Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji przypadkow
naruszenia zasad bezpieczerstwa systemoéw informatycznych;

realizowanie przedsiewzie¢ z Inspektorem Ochrony Danych oraz Petnomocnikiem
ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w zakresie dokonywania oceny
zgodnoéci programéw z zasadami bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych.



