Zarzadzenie Nr 78/2025
Starosty Kieleckiego
z dnia 28 kwietnia 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego na potrzeby realizacji projektu pn.
»Modernizacja zawodowej bazy dydaktycznej w Powiatowym Zespole Szkét w Checinach”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 107 ze zm.) oraz §10 ust 1 pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach przyjetego uchwatg Nr 68/25/2025 Zarzgdu Powiatu
w Kielcach z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach, zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Zespdt zadaniowy na potrzeby realizacji projektu nr FESW.05.01-12.00-0005/24
»Modernizacja zawodowej bazy dydaktycznej w Powiatowym Zespole Szkét w Checinach”,
wspofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania
5.1 ,Infrastruktura edukacyjna”, Priorytet 5 ,,Fundusze Europejskie dla rozwoju spotecznego”
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021 — 2027, w skfadzie:

Cztonek Zespotu ds. zaméwien publicznych — Katarzyna Skuza,

1. Koordynator Zespotu — Wojciech Kotodziejczyk,

2. Asystent koordynatora ds. organizacyjnych — Michat Molenda,

3. Cztonek Zespotu ds. sprawozdawczosci i rozliczen | — Leszek Patys,

4. Cztonek Zespotu ds. sprawozdawczosci i rozliczen 1l — Matgorzata Styczen,
5. Cztonek Zespotu ds. sprawozdawczosci i rozliczen Il - Elzbieta Wilczynska,
6.

7.

Cztonek Zespotu ds. finansowo - ksiegowych — Magdalena Michta,

§2

Zespot zadaniowy odpowiedzialny jest za wtasciwe wdrozenie, monitorowanie, rozliczanie
i nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem i umowag o
dofinansowanie.

§3
Ustala sie nastepujgcy zakres obowigzkdéw dla cztonkéw zespotu zadaniowego, o ktérych
mowa w §1:

1. Koordynator Zespotu:



a) nadzér nad realizacjg projektu i koordynowanie pracy cztonkéw Zespotu,

b) podejmowanie kluczowych decyzji zwigzanych z realizacjg projektu,

c) zapewnienie komunikacji wewnetrznej w ramach projektu,

d) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,

e) nadzér nad procesem sprawozdawczosci i rozliczenia projektu,

f) nadzori koordynacja prac zwigzanych z gromadzeniem i przedstawianiem
dokumentéw do kontroli,

g) nadzor nad archiwizacjg dokumentéw zgodnie z Wytycznymi.

Asystent Koordynatora ds. organizacyjnych:

a) zarzadzanie realizacjg Projektu w przypadku nieobecnosci Koordynatora,

b) koordynacja zgodnosci przedmiotowej realizowanego projektu z wnioskiem
aplikacyjnym oraz umowag o dofinansowanie,

c) koordynowanie terminowego wykonywania zatwierdzonych do realizacji
poszczegblnych komponentéw projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo —
finansowym projektu,

d) biezace administrowanie procesem obiegu dokumentacji w projekcie,

e) monitorowanie planowanych efektéow rzeczowych i rezultatéw realizacji projektu
oraz weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych prac,

f) zgtaszanie Koordynatorowi zespotu istniejgcych lub potencjalnych zagrozen
terminowej i zgodnej z harmonogramem realizacji projektu,

g) informowanie Instytucji Zarzgdzajgcej o zmianach w realizacji projektu,
nieprawidtowosciach lub dziataniach, ktdre mogg mie¢ wptyw na realizacje
projektu;

h) wprowadzanie koniecznych zmian do dokumentacji aplikacyjnej;

i) uczestnictwo w kontrolach projektu dotyczgcych prawidtowej realizacji/trwatosci
projektu;

j) terminowe rozliczenie projektu, przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé,

k) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,

[) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

Cztonek Zespotu ds. sprawozdawczosci i rozliczen:

a) terminowe wykonywanie poszczegdélnych komponentdw projektu zatwierdzonych
do realizacji,

b) opracowywanie sprawozdan i innych wymaganych dokumentéw z realizacji
projektu,

c) zgtaszanie Koordynatorowi zespotu istniejgcych lub potencjalnych zagrozen
terminowej i zgodnej z harmonogramem realizacji projektu,



d) przygotowywanie danych i materiatow na potrzeby promocji projektu,

e) przygotowywanie dokumentéw do postepowan w ramach zaméwien publicznych,

f) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,

g) koordynowanie realizacji prac budowlanych oraz dostaw i montazu urzadzen,

h) przygotowywanie i udostepnianie dokumentéw na potrzeby kontroli projektu,

i) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

j) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

4. Cztonek Zespotu, ds. zaméwien publicznych:

a) realizacja czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie
zamowien publicznych realizowanych w ramach projektu;

b) wspdtpraca z Zespotem zadaniowym w zakresie zamdwien publicznych;

c) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

d) przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych;

e) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

5. Cztonek Zespotu, ds. finansowo — ksiegowych:
a) biezaca obstuga finansowa projektu,
b) weryfikacja wydatkéw i dokumentéw finansowych,
c) biezace prowadzenie dokumentacji finansowej projektu,
d) wspdtpraca przy przygotowywaniu sprawozdan i wnioskéw o ptatnos¢,
e) przygotowywanie dokumentéw finansowych do kontroli projektu
f) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
g) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

84

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie cztonkom Zespotu zadaniowego.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Tomasz Pleban



