ZARZADZENIE NR 8/2026
STAROSTY KIELECKIEGO
z dnia 16 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia obowigzku drukowania dokumentéw w trybie dwustronnym
oraz racjonalizacji zuzycia papieru.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.
U. 2025 poz. 1684) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach przyjetego uchwatg Nr 152/389/2025 Zarzgdu Powiatu w Kielcach z
dnia 31 grudnia 2025r. w celu racjonalizacji kosztdw funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Kielcach, ograniczenia zuzycia materiatéw biurowych oraz realizacji dziatan
proekologicznych, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie obowigzek drukowania dokumentéw w trybie dwustronnym we wszystkich
komoérkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach.

§2.

1. Drukowanie jednostronne dopuszcza sie wytgcznie w przypadkach gdy:
1) obowigzujace przepisy prawa wymagajg formy jednostronnej,
2) dokument przeznaczony jest do archiwizacji w sposéb uniemozliwiajgcy druk
dwustronny,
3) wzgledy techniczne lub organizacyjne uniemozliwiajg wykonanie wydruku
dwustronnego.
2. Kazde odstepstwo od drukowania dwustronnego powinno by¢ uzasadnione
charakterem sprawy.

§3.

1. Drukarki oraz urzgdzenia wielofunkcyjne uzytkowane w Starostwie Powiatowym
powinny by¢, w miare mozliwosci technicznych, skonfigurowane w taki sposéb, aby
druk dwustronny (duplex) byt ustawieniem domysinym.

2. Zarealizacje postanowien, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiada biuro obstugi
informatycznej.

§4.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych sg zobowigzani do:
1) zapoznania pracownikow z trescig niniejszego zarzadzenia,
2) nadzoru nad przestrzeganiem zasad drukowania dwustronnego,
3) podejmowania dziatarn majacych na celu ograniczenie zuzycia papieru.
2. Stosowanie zasad okreslonych w zarzadzeniu ma na celu zmniejszenie zuzycia
papieru, obnizenie kosztdw funkcjonowania urzedu oraz ograniczenie negatywnego
wptywu na Srodowisko.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA
Tomasz Pleban



