
ZARZĄDZENIE NR 8/2026 
STAROSTY KIELECKIEGO 
z dnia 16 stycznia 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia obowiązku drukowania dokumentów w trybie dwustronnym 
oraz racjonalizacji zużycia papieru. 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. 
U. 2025 poz. 1684) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 
Powiatowego w Kielcach przyjętego uchwałą Nr 152/389/2025 Zarządu Powiatu w Kielcach z 
dnia 31 grudnia 2025r. w celu racjonalizacji kosztów funkcjonowania Starostwa 
Powiatowego w Kielcach, ograniczenia zużycia materiałów biurowych oraz realizacji działań 
proekologicznych, zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Wprowadza się obowiązek drukowania dokumentów w trybie dwustronnym we wszystkich 
komórkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kielcach. 

§ 2. 

1. Drukowanie jednostronne dopuszcza się wyłącznie w przypadkach gdy: 
1) obowiązujące przepisy prawa wymagają formy jednostronnej, 
2) dokument przeznaczony jest do archiwizacji w sposób uniemożliwiający druk 

dwustronny, 
3) względy techniczne lub organizacyjne uniemożliwiają wykonanie wydruku 

dwustronnego. 
2. Każde odstępstwo od drukowania dwustronnego powinno być uzasadnione 

charakterem sprawy. 

§ 3. 

1. Drukarki oraz urządzenia wielofunkcyjne użytkowane w Starostwie Powiatowym 
powinny być, w miarę możliwości technicznych, skonfigurowane w taki sposób, aby 
druk dwustronny (duplex) był ustawieniem domyślnym. 

2. Za realizację postanowień, o których mowa w ust. 1, odpowiada biuro obsługi 
informatycznej. 

§ 4. 

1. Kierownicy komórek organizacyjnych są zobowiązani do: 
1) zapoznania pracowników z treścią niniejszego zarządzenia, 
2) nadzoru nad przestrzeganiem zasad drukowania dwustronnego, 
3) podejmowania działań mających na celu ograniczenie zużycia papieru. 

2. Stosowanie zasad określonych w zarządzeniu ma na celu zmniejszenie zużycia 
papieru, obniżenie kosztów funkcjonowania urzędu oraz ograniczenie negatywnego 
wpływu na środowisko. 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
STAROSTA 
Tomasz Pleban 


