w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa poziomu
cyberbezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Kielcach w ramach projektu grantowego
CYBERBEZPIECZY SAMORZAD”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz zgodnie z §10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego przyjetego uchwatg Nr 328/436/2022 Zarzadu Powiatu w Kielcach
z dnia 29 grudnia 2022 r., zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Powotuje Zespét ds. realizacji projektu: ,Poprawa poziomu cyberbezpieczenstwa

Starostwa Powiatowego w Kielcach w ramach projektu grantowego CYBERBEZPIECZY

SAMORZAD” wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy

2021-2027, Priorytet Il Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. Wzmocnienie

krajowego systemu cyberbezpieczeistwa w ramach projektu grantowego

»,Cyberbezpieczny Samorzad”.

2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Koordynator projektu — Kierownik Referatu Strategii, Rozwoju i Funduszy w Wydziale
Strategii i Rozwoju — Michat Molenda;

2) Specjalista ds. realizacji projektu - Gtéwny Specjalista w Wydziale Strategii i Rozwoju -
Monika Zegadto;

3) Specjalista ds. bezpieczenstwa informacji — Gtéwny Specjalista w Wydziale Organizacji
i Zarzadzania Kryzysowego — Mateusz Gasior;

4) Specjalista ds. informatycznych — Kierownik Zespotu Wsparcia Informatycznego — Piotr
Snioch;

5) Specjalista ds. finansowych — Gtéwny Specjalista w Wydziale Budzetu i Finanséw -
Magdalena Michta;

6) Specjalista ds. zamodwien publicznych — Mtodszy Referent w Wydziale Strategii
i Rozwoju — Magdalena Pyczek;

§2
1. Zadaniem Zespotu jest prawidtowa i terminowa realizacja Projektu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, a takze wnioskiem
0 przyznanie grantu i umowa o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/0602
/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024.
2. Do zadan Koordynatora projektu w szczegdlnosci nalezy:
1) zarzadzanie catoscig projektu,

» %y
oy

Fundusze Europejskie Dofinansowane preez AR » Cyﬁerbezpieczny
na Rozwéj Cyfrowy Unig Europejsky | =, ., Samorzgqd




2) nadzér nad Zespotem ds. realizacji projektu i organizacja jego pracy,

3) nadzér nad prawidtowg i terminowa realizacjg projektu,

4) zarzadzanie rzeczowg i finansowg realizacja projektu,

5) wspdtpraca z Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC) oraz komorkami
organizacyjnymi Starostwa objetymi zakresem zadania w celu prawidfowej realizacji
projektu,

6) informowanie CPPC o wszelkich zagrozeniach oraz nieprawidtowosciach w realizacji
projektu,

7) przekazanie do Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej — Panstwowy Instytut
Badawczy (NASK) ankiet dojrzatosci cyberbezpieczeristwa oraz raportu z audytu
Systemu Bezpieczenstwa Informacji,

Do zadan Specjalisty ds. realizacji projektu w szczegdlnosci nalezy:

1) opracowanie niezbednej dokumentacji w ramach rzeczowo — finansowej realizacji
projektu,

2) realizacja dziatan informacyjno — promocyjnych wynikajacych z obowigzkéw w zakresie
promocji i oznakowania projektow,

3) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewngtrznym
w ramach projektu,

4) opisywanie oraz przekazywanie specjaliscie ds. finansowych dokumentacji finansowe;
potwierdzajgcej poniesienie wydatkow,

5) wspotpraca z Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC) oraz komorkami
organizacyjnymi Starostwa objetymi zakresem zadania w celu prawidfowej realizacji
projektu,

6) przygotowywanie i przekazywanie do CPPC informacji o postgpach w rzeczowej
realizacji projektu,

7) opracowanie i wdrozenie procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu,

8) przygotowanie wniosku rozliczajgcego projekt,

9) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji projektu,

10) uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

11)inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.

Do zadar Specjalisty ds. bezpieczeristwa informacji w szczegdlnosci nalezy:

1) wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju w zakresie rzeczowej realizacji projektu,

2) udziat w opracowaniu ankiet dojrzatosci cyberbezpieczenstwa,

3) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia dla merytorycznie wifasciwych
elementéw zakupowych wykazanych we wniosku o przyznanie grantu,

4) kontakt i wspétpraca z dostawcami ustug,

5) wspdtpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju w zakresie realizacji wynikajgcych
z umowy o powierzenie grantu obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych,

6) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewngtrznym
w ramach projektu,

7) udziat w pracach zwigzanych z opracowaniem procedury monitorowania utrzymania
efektow projektu,

8) uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,
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9) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidiowej
realizacji projektu.
5. Do zadan Specjalisty ds. IT w szczegdlnosci nalezy:
1) wspotpraca z Wydziatem Strategii i Rozwoju w zakresie rzeczowej realizacji projektu,
2) udziat w opracowaniu ankiet dojrzatosci cyberbezpieczenstwa,
3) przygotowanie opisu przedmiotu zamodwienia dla merytorycznie wtasciwych
elementdéw zakupowych wykazanych we wniosku o przyznanie grantu,
4) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym
w ramach projektu,
5) nadzdér nad prawidtowg realizacjg zadan przez wykonawcédw w ramach projektu,
6) udziat w pracach zwigzanych z opracowaniem procedury monitorowania utrzymania
efektow projektu,
7) utrzymanie rezultatéw, wskaznikow oraz niepoddawanie znaczacej modyfikacji
zrealizowanego zadania w okresie trwatosci projektu,
8) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.
6. Do zadan Specjalisty ds. finansowych w szczegdlnosci nalezy:
1) obstuga finansowo - ksiegowa projektu,
2) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu,
3) sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowym rachunkdéw, faktur i innych
dokumentdéw ksiegowych,
4) gospodarka srodkami trwatymi zakupionymi w ramach projektu,
5) przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych;
6) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu,
7) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu.
7. Do zadan Specjalisty ds. zamdéwien publicznych w szczegdlnosci nalezy:
1) realizacja czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami
w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy jego prawidiowsa i terminowa realizacje,
2) wspotpraca z Zespotem zadaniowym w zakresie zamodwien publicznych,
3) przygotowywanie dokumentacji oraz udzielanie odpowiedzi na potrzeby kontroli
zewnetrznych;
4) archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem z zakresu zamowien
publicznych.
5) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do prawidiowej
realizacji projektu.

§3

Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz
catkowitego rozliczenia projektu przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.
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§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Strategii i Rozwoju.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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