Zarzadzenie Nr 116 /2022
STAROSTY KIELECKIEGO
z dnia 21 lipca 2022r.

w sprawie ustalenia zasad postepowania przy realizacji zadan w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z wykorzystaniem dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
wg PN-EN 1SO 9001:2015-10, PN-ISO/IEC 27001:2017-06

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 528) oraz § 10 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 245/422/2021
Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. W celu ustalenia jednolitych zasad postepowania przy realizacji zadan w Starostwie
Powiatowym w Kielcach wprowadza sie do stosowania nastepujgce dokumenty:

a) Ksiege Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania i Systemu Kontroli Zarzadczej wraz
z zatgcznikami,

b) Procedure Nr ZSZ-01 , Audit wewnetrzny”,

c) Procedure Nr ZSZ-02 ,Przeglad Zintegrowanego Systemu Zarzadzania”,

d) Procedure Nr ZSZ-03 ,Nadzdér nad dokumentacjg i zapisami”,

e) Procedure Nr ZSZ-04 , Komunikacja z klientem”,

f) Procedure Nr ZSZ-05 ,Dziatania korekcyjne, korygujace i doskonalgce”,

g) Procedure Nr ZSZ-06 ,,Opracowywanie strategii, programow i planéw”,

h) Procedure Nr ZSZ-07 ,Nadzér nad infrastrukturg oraz przyrzagdami kontrolno-
pomiarowymi”,

i)Procedure Nr ZSZ-08 ,,Obstuga Rady Powiatu”

j)Procedure Nr ZSZ-09 ,Realizacja ustug administracyjnych”,

k) Procedure Nr ZSZ-10 ,Dostep do informacji publicznej”,

[)Procedure Nr ZSZ-11 ,,Zakup ustug, towardéw i robdt budowlanych”,

§2
1. Dokumenty wymienione w § 1 umieszcza sie w wersji elektronicznej na dysku
publicznym dostepnym dla pracownikéw w katalogu ZSZ.

2. Komplet wydrukéw dokumentdw systemowych dostepny jest u Petnomocnika ds.
Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informaciji.

§3
1. Traca moc:
a) Zarzadzenie Nr 206/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 15 listopada 2021r. w sprawie
ustanowienia Polityki Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Starostwa.
b) Zarzadzenie wewnetrzne Nr 18/06 Starosty Kieleckiego z dnia 29 czerwca 2006r.
w sprawie wprowadzenia Systemu oceny funkcjonowania katalogu ustug
Swiadczonych w Starostwie Powiatowym w Kielcach.



c) Zarzadzenie wewnetrzne Nr 73/13 Starosty Kieleckiego z dnia 30 sierpnia 2013r.
W sprawie zmiany Zarzgdzenia wewnetrznego Nr 41/12 Starosty Kieleckiego z dnia
23 lipca 2012r. w sprawie przyjecia Ksiegi standardow kontroli zarzgdczej
w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

d) Zarzadzenie wewnetrzne Nr 86/2018 Starosty Kieleckiego z dnia 10 sierpnia
2018r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji Systemu Zarzgdzania Jakoscig wg
normy ISO 9001:2015 w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

e) Zarzadzenie wewnetrzne Nr 31/2020 Starosty Kieleckiego z dnia 12 lutego 2020r.
dotyczgce zmiany Zarzadzenia wewnetrznego Nr 86/2018 Starosty Kieleckiego
z dnia 10 sierpnia 2018r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji Systemu
Zarzadzania Jakoscig wg normy ISO 9001:2015 w Starostwie Powiatowym
w Kielcach.

f)  Zarzadzenie Nr 114/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 29 lipca 2021r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia wewnetrznego Nr 86/2018 Starosty Kieleckiego z dnia 10
sierpnia 2018r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji Systemu Zarzadzania
Jakoscig wg normy ISO 9001:2015 w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

g) Zarzadzenie Nr 122/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 5 sierpnia 2021r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia wewnetrznego Nr 86/2018 Starosty Kieleckiego z dnia 10
sierpnia 2018r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji Systemu Zarzgdzania
Jakoscig wg normy ISO 9001:2015 w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

h) Zarzadzenie Nr 238/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 15 grudnia 2021r. w sprawie
zmiany Zarzgdzenia wewnetrznego Nr 86/2018 Starosty Kieleckiego z dnia 10
sierpnia 2018r. w sprawie zatwierdzenia dokumentacji Systemu Zarzadzania
Jakoscig wg normy ISO 9001:2015 w Starostwie Powiatowym w Kielcach.

§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie wszystkim pracownikom Starostwa.

§5

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Mirostaw Gebski



