Zarzadzenie Nr 106/2021
STAROSTY KIELECKIEGO
z dnia 14 lipca 2021 r

w sprawie ustalenia zasad zarzadzania i nadzoru nad pracami zwigzanymi
z utrzymaniem, rozwojem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu  Zarzadzania
w Starostwie Powiatowym w Kielcach oraz powotania Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Jakoscig

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pdin. zm.) oraz § 10 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kielcach stanowigcego zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr 122/160/2020 Zarzadu Powiatu
w Kielcach z dnia 23 czerwca 2020 roku z pdzn. zm. zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Zintegrowany System Zarzadzania w Starostwie Powiatowym tworzg System Zarzadzania
Jakoscig wg PN-EN ISO 9001:2015-10 oraz System Zarzadzania Bezpieczernstwem Informacji wg
PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06.
2. Zakres Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania moze zostaé poszerzony o inne systemy.

§2

Nadzdr nad Zintegrowanym Systemem Zarzgdzania Sprawuje Starosta Kielecki.

§3
1. Powotuje sie Panig Agnieszke Ceglinska - Ganczar na Petnomocnika
ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig w Starostwie Powiatowym w Kielcach odpowiedzialnego za
koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, rozwojem

i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscia.

2. Szczegoétowy zakres obowigzkéw Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig zostat
okreslony w § 29 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach stanowigcego
zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 122/60/2020 Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia 23 czerwca 2020
roku z pézn. zm.

§4
1. Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia w zakresie utrzymania, rozwoju

i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Scisle wspotpracuje
z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

§5
1. W celu sprawnego zarzadzania catoscia zadan zwigzanych z  wdrozeniem
i  doskonaleniem  Zintegrowanego Systemu Zarzadzania powotuje sie  Zespot
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

2. Sktad Zespotu okresla zatgcznik nr 1.

3. Sktad Zespotu ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania w miare potrzeb moze zostaé¢ zmieniony
lub poszerzony o innych pracownikéw Urzedu.



4. Do zadan Zespotu nalezy:

1) wspieranie Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia oraz Petnomocnika

2)
3)

4)

5)

6)

ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w dziataniach zwigzanych
z utrzymaniem, rozwijaniem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania,
wspodtpraca  z  wydziatami  Starostwa w  zakresie  okres$lenia  realizowanych
w Urzedzie proceséw i ich powigzan,

weryfikacja dokumentacji pod katem zgodnosci z przepisami prawa oraz zgtaszanie
niezbednych zmian w dokumentacji zwigzanych z uwagami uzytkownikdw,

informowanie Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig oraz Petnomocnika

ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczernstwem Informacji o problemach jakosciowych
zgtaszanych przez pracownikéw,

zgtaszanie Petnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia oraz Petnomocnikowi
ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zauwazonych lub potencjalnych
zagrozen w funkcjonowaniu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wprowadzenia zmian w Zintegrowanym Systemie
Zarzadzania wynikajacych zaréwno z przepiséw prawa jak i standéw faktycznych.

§6
Zespotem ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania kieruje Petnomocnik Systemu
Zarzadzania Jakoscia, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez Staroste
pracownik.
Zespot ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w zakresie dziatan podejmowanych w celu

utrzymania, rozwijania i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania wspodftpracuje z
Zespotem ds. Bezpieczenstwa Informacji.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig w
Starostwie Powiatowym w Kielcach.

§8
Nadzdér nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.
§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2021 Starosty Kieleckiego z dnia 12 stycznia 2021 r.
w sprawie powofania Petnomocnika Systemu Zarzgdzania Jakoscia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Mirostaw Gebski
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr
106/2021
STAROSTY KIELECKIEGO
z dnia 14 lipca 2021 r

SKtAD ZESPOtU DS. ZINTEGROWANEGO SYSTEMU ZARZADZANIA

Pani Agnieszka Ceglinska-Ganczar — Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig
Pani Ewelina Kaczmarzyk - Dyrektor Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
Pani Agnieszka Trepka — Gtdwna Ksiegowa Wydziat Budzetu i Finanséw

Pan Marcin Pabjan — Dyrektor Wydziatu Budownictwa

Pani Izabela Dziewiecka — Dyrektor Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

Pan Artur Dudzic — Dyrektor Wydziatu Komunikacji i Transportu

Pan Zenon Pedrycz — Dyrektor Wydziatu Rolnictwa, Le$nictwa i Srodowiska

Pani Ewa Kiniorska — Dyrektor Wydziatu Strategii i Rozwoju

Pani Dominika Kgsek — Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej

. Pani Sylwia Wojciechowska-Borek — Z-ca Dyrektora Wydziatu Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami

Pani Agnieszka Madetko — Kierownik Zespotu informacji i promocji

Pani Iwona Kolasa — Radca prawny, Koordynator Zespotu Radcéw Prawnych

Pan Piotr Snioch — Kierownik Zespotu wsparcia informatycznego, Petnomocnik
ds. Bezpieczenstwa Informacji

Pan Mateusz Gasior — Inspektor Ochrony Danych

Pan Rafat Szyba — Powiatowy Rzecznik Konsumentow



