Zarzadzenie Nr 4 C 12022
Starosty Kieleckiego
z dnia .22 00, 2022,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2021 poz. 217 z pézn. zm.) oraz § 10 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach (Uchwata Nr 245/422/2021 Zarzadu Powiatu
w Kielcach z dnia 29 grudnia 2021r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kielcach z p6zn. zm.), zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym
w Kielcach na dzien 31 grudnia 2022r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng
w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Beata Piotrowska - Wrobel — Przewodniczacy
2. Agata Met — czlonek
3. Edyta G6zdz — cztonek

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) grunty,

2) prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) srodki trwate, pozostate $rodki trwate, srodki trwate w budowie (inwestycje),

5) obce sktadniki majatkowe,

6) materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu, ktére nie zostaty wykorzystane
do dziatalnosci w danym roku,

7) srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe,

8) kredyty bankowe,

9) naleznosci i zobowigzania,

10) srodki trwale wlasne przekazane innym jednostkom w uzywanie,

11) fundusze jednostki,

12) rozrachunki z tytutu rozliczen dochodow i wydatkéw budzetowych z podlegtymi
Powiatowi jednostkami budzetowymi,

13) rozrachunki budzetu Powiatu,

14) konta wynikowe budzetu Powiatu.



§4

1. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5,6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury:
a. do przeprowadzenia spisu z natury obcych sktadnikow majgtkowych wyznaczam
zespot spisowy w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Adrian Wolicki
2) tukasz Dudek
b. do przeprowadzenia spisu zapasow materiatow odpisanych w koszty w momencie
ich zakupu, ktére nie zostaly wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,
wyznaczam zespol spisowy w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Edyta Zidtkowska
2) Bogustawa Kasprzyk
3) Bozena Witkowska

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7,8,9,10,12,13 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
(z wyjatkiem naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych, spornych, watpliwych,
naleznosci 1 zobowigzan od pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan wobec 0séb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych).
Inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w drodze uzyskania potwierdzenia sald
dokonujg pracownicy Wydzialu Budzetu i Finansow oraz pracownicy prowadzacy
ewidencje srodkow trwatych.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 1,2,3,4,11,14 oraz
naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych, spornych, watpliwych, naleznos$ci
1 zobowigzan od pracownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec o0sdb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych nalezy przeprowadzi¢ drogg poroéwnania danych
ksigg rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw i weryfikacji sald.
Inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze poréwnania danych ksi¢gowych
z danymi wynikajagcymi z dokumentéw dokonuja pracownicy Wydzialu Budzetu
i Finanséw z udzialem pracownikéw wydzialow i komorek organizacyjnych Urzedu
odpowiedzialnych merytorycznie za sktadniki aktywow i pasywdow.

§5

Osoby powotlane na czlonkéw zespotdow spisowych ponoszg petng odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§6

Czionkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokltadne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej sg zobowigzani przeprowadzi¢ inwentaryzacje
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujacg w Starostwie Powiatowym w Kielcach
oraz obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.



§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ komisji inwentaryzacyjnej, czlonkom zespoldéw
spisowych, Glownemu Ksiegowemu oraz Kierownikowi Referatu Ksiggowosci Budzetu
Powiatu.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu oraz Skarbnik Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzgdzenia NriA(/2022
Starosty Kieleckiego
z dnia 1. QL0 2022r

Harmonogram inwentaryzacji

Lp Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Osoby odpowiedzialne
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowa- metoda, za przeprowadzenie
dzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji | inwentaryzacji
1 Grunty, Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
prawo wieczystego ksiegowe;j na dzien Ref. Finanséw
uzytkowania gruntow 1 ewidencji 31.12.2022r. i Ksiegowosci Urzedu,
operacyjnej Wydziatu udzial pracownikow
Geodezji merytorycznych
1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami
2. Wartos’f:i niematerialne Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
A ARG ksiegowe;j na dzien Ref. Finanséw
i ewidencji 31.12.2022r. i Ksiggowosci Urzedu,
operacyjnej Zespotu udziat pracownikdéw
d/s Informatyzacji merytorycznych
3. Srodki trwate, Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
pozostate srodki trwate, | ksiggowej i ewidencji na dzien Ref. Finansow
$rodki trwate operacyjnej 31.12.2022r. i Ksiegowosci Urzegdu,
w budowie wydziatéw udziat pracownikow
(inwestycje) merytorycznych merytorycznych
4, Obce sktadniki Rozpoczecie | Spis z natury na Zespoty spisowe
majatkowe 30.12.2022r. dzien
zakonczenie 31.12.2022r.
15.01.2023r.
5. Materiaty odpisane w - Rozpoczecie Spis z natury Zespoty spisowe
koszty w momencie ich 30.12.2022¢, Stan na
zakupu, ktére nie zakonczenie 31.12.2022r.
zostaty wykorzystane 03.01.2023r.
do dziatalnosci w
danym roku
6. Srodki trwate wiasne Dane ewidencji Rozpoczecie Pisemne Pracownicy wydziatow
przekazane innym inwentarzowej 30.12.2022r. | uzgodnienie sald merytorycznych
jednostkom zakonczenie Stan na
W uzywanie 15.01.2023r. 31.12.2022r.
7 Rozrachunki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
z pracownikami ksiegowej na dzief Ref. Finansow
31.12.2022r. i Ksiegowosci Urzedu




8. Rozrachunki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
publiczno - prawne ksiggowej na dzien Ref. Finanséw
31.12.2022r. i Ksiggowosci Urzgdu
9, Naleznosci Dane ewidencji Rozpoczecie Pisemne Pracownicy
1 zobowigzania ksiggowe;j 30.12.2022r. | uzgodnienie sald Ref. Finanséw
(wszystkie z wyjatkiem zakonczenie | z kontrahentami | i Ksiegowosci Urzedu
naleznosci spornych, 15.01.2023r. na dzief
watpliwych, naleznosci 31.12.2022r.
od pracownikéw,
naleznosci wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
i publiczno —
prawnych)
10. Pozyczki i kredyty Wszystkie rachunki | Zakonczenie do Pisemne Pracownicy Wydziatu
bankowe 15.01.2023r. | uzgodnienie sald Budzetu i Finansow
Stan na
31.12.2022r.
11. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | Zakonczenie do Pisemne Pracownicy Wydziatu
zgromadzone na bankowe 15.01.2023r. | uzgodnienie sald Budzetu i Finanséw
rachunkach bankowych Stan na
31.12.2022r.
12. Fundusze jednostki Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
ksiggowej na dzien Ref. Finanséw
31.12.2022r. i Ksiggowosci Urzedu
13. Pozostate Dane ewidencji - Weryfikacja sald Pracownicy
niewymienione aktywa ksiggowej na dzien Ref. Finanséw
1 pasywa 31.12.2022r. i Ksiegowosci Urzedu
14. Rozrachunki z tytutu Dane ewidencji - Pisemne Pracownicy Referatu
rozliczen dochodéw ksiegowej uzgodnienie sald | Ksiggowosci Budzetu
1 wydatkéw Stan na Powiatu
Buddetayh 31.12.2022r.
z podlegtymi
Powiatowi jednostkami
budzetowymi
15; Rozrachunki budzetu Dane ewidencji - Pisemne Pracownicy Referatu
Powiatu ksiegowej uzgodnienie sald | Ksiegowosci Budzetu
Stan na Powiatu
31.12.2022r.
16. Konta wynikowe Dane ewidencji - Weryfikacja sald| Pracownicy Referatu
budzetu Powiatu ksiegowej na dzien Ksiggowosci Budzetu

31.12.2022r.

Powiatu




17.

Ustalenie niezgodnosci
sald, wyjasnienie
ewentualnych réznic i
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Rozliczenie

Pracownicy Wydziatu
Budzetu i Finansow




