Zalacznik do zarzadzenia™2%/2019
Starosty Kieleckiego
zdnia%2. 722019 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1.
[Informacje Ogdlne]

1. Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Kielcach, zwane dalej Biurem
prowadzi Wydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kielcach.

2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest wykonywanie dziatar wtasnych z zakresu rzeczy

znalezionych, a w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

1. Biuro

przyjmowania od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu,

odbierania zawiadomier o znalezieniu rzeczy i wydawania tego poswiadczen,
przechowywania rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Kieleckiego,
poszukiwania oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych lub innych
depozytow,

udzielania informacji o posiadanych depozytach i przedmiotach
przechowywanych,

zamieszczanie ogtoszen o posiadanych depozytach,

likwidacja niepodjetych depozytow.

§2.
[Ewidencja rzeczy znalezionych]

prowadzi Ksigzke ewidencji rzeczy znalezionych, zwang dalej Ksigzka

zawierajacq ponizsze dane i informacje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

liczba porzadkowa,

data przyjecia rzeczy,

imig, nazwisko lub nazwa znalazcy i jego adres,

opis rzeczy,

czas i miejsce znalezienia,

data umieszczenia wezwania na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
w Kielcach i na stronie BIP,

data wystania zawiadomienia,

imie i nazwisko, adres osoby uprawnionej do odbioru,

data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

data przejscia rzeczy na wtasnos$¢ znalazcy lub przekazania rzeczy innym
podmiotom uprawnionym,



k)
1)

data przejscia rzeczy na wtasnos$¢ powiatu kieleckiego,
uwagi.

§3.
[Przyjmowanie rzeczy znalezionych]

1. Biuro przyjmuje rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich wtasnosci
na terenie powiatu kieleckiego lub rzeczy znalezione przez osobe mieszkajaca
na terenie powiatu kieleckiego, ktérych szacunkowa warto$¢ przekracza 100 z,
w tym rowniez:

a)

b)

c)

d)

pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro
wtym rowniez monety, wyroby uzytkowe ze zfota, platyny lub srebra,
kamienie szlachetne, perty oraz koral, rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej i artystycznej,

rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegolne
wskazujy, ze stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty
wojskowe, w szczegdlnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowe oraz karty powotania,

rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci oraz srodku transportu publicznego nieodebrane
w ciggu 3 dni przez osobe uprawniong od wiasciwego zarzadcy,

inne rzeczy.

§4.
[Odmowa przyjecia rzeczy]

1. Do przechowywania nie przyjmuje sie w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

e)

rzeczy, ktore nie przedstawiaja zadnej wartosci materialnej,

rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci,

rzeczy, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zt, chyba ze jest
to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,

rzeczy o wifasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie bytoby
niemozliwe,

materiatow wybuchowych i rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych,
tatwopalnych lub zracych,



f) rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegollnosci bron,
amunicje, materiaty wybuchowe,

g) dowodow osobistych i paszportow,

h) rzeczy, ktére znaleziono w budynku publicznym, innym budynku
lub pomieszczeniu otwartym dla publicznoéci albo  érodku transportu
publicznego i ktéra winna by¢ oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo
srodka transportu publicznego.

Rzeczy znalezione okreslone ust. 1 lit. h s3 przyjmowane od zarzadcy po uptywie
3dni od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zgtosi sie osoba
uprawniona do odbioru rzeczy.

Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste, uprawnia do postgpienia z rzecza wedtug
witasnego uznania.

Pracownik Biura sporzadza notatke urzedowa z odmowy przyjecia rzeczy, w ktorej
zamieszczajg dane znalazcy (imig, nazwisko, adres), miejsce znalezienia rzeczy oraz
szczegotowy opis rzecz.

Odmowa przyjgcia rzeczy nastepuje w formie decyzji doreczonej znalazcy.

Do szacowania wartosci rzeczy znajdujacych sie na stanie Biura moze zostaé
powotana komisja dorazna.

§5.
[Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy]

Pracownik Biura odbiera zawiadomienie o znalezieniu rzeczy oraz przyjmuje
rzecz sporzadzajgc w tym zakresie protokot.

Protokot przyjgcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Na podstawie zawiadomienia o ktérym mowa w ust. 1 pracownik Biura sporzadza

poswiadczenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.

Poswiadczenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 sporzadza sie takze w przypadku wskazania
przez znalazce miejsca, w ktérym rzecz sie znajduje.

Jeden egzemplarz Poswiadczenia o ktérym mowa w ust. 2 otrzymuje
za pokwitowaniem znalazca.

§6.

[Przechowywanie rzeczy znalezionych]



Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura s3 przechowywane w warunkach
zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwatos¢, w pomieszczeniach magazynowych,
pod zamknigciem lub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego do czasu
odbioru rzeczy przez osobe uprawnionga.

Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb nie powodujacy
pogorszenia sie ich stanu technicznego.

W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe
albo pofaczone z niebezpieczenstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami
lub znacznymi  kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie
uprawnionej do odbioru rzeczy, staroscie lub zarzadcy, miejsca w ktérym rzecz sie
znajduje.

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec Biura, ze bedzie zgdat znaleinego. W takim przypadku Biuro
zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz
o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zadanie znaleznego
w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Biuro poinformuje
pisemnie o tym fakcie osobg uprawniong do odbioru rzeczy.

Pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci, Biuro przechowuje w kasie pancernej
lub oddaje na przechowanie bankowi.

Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, kamienie
szlachetne, perty oraz koral, Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej,
w skrytce sejfowej lub niezwtocznie oddaje na przechowanie bankowi.

Rzeczy ulegajgce szybkiemu zepsucia lub rzeczy narazone na znaczne obnizenie
ich wartosci przechowuje sie w miejscu dostosowanym do wiasciwosci rzeczy
do czasu ich sprzedazy.

§7.
[Wezwania do odbioru]

W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy Biuro niezwtocznie wzywa te osobe do odbioru,
poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje
o kosztach przechowywania rzeczy i poszukiwania osoby uprawnione;j.
W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, starosta wystepuje do organu prowadzacego wtasciwg ewidencje,
rejestr lub zbior danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego
adresu oraz prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczenie:

a) wezwania na Tablicy Ogtoszenn Biura przez okres 1 roku liczac od dnia

znalezienia rzeczy,
b) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Kieleckiego,



c)

ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim, w przypadku
gdy rzecz znaleziona przekroczy rownowartosé 5000,00 zt.

3. Wezwania oraz ogfoszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie

o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie.

Wzor wezwania stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§8.
[Wydawanie rzeczy znalezionych osoba uprawnionym]

1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna
ztozy¢ Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej charakterystyke,
czas | miejsce zagubienia, a takie w sytuacji posiadania przedstawic
dokumenty potwierdzajacych prawo wtasnosci.

Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uiscié
koszty zwigzane z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem
wiasciciela rzeczy.

Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu optat okreslonych
w pkt 2) i potwierdzeniu wptaty u pracownika Biura.

Z czynnosci zwigzanych z wydawaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik
Biura sporzadza Protokoét wydania rzeczy znalezionej. Wzér protokotu stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego protokotu.

Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, Biuro niezwtocznie
zawiadamia znalazce, ktory zazadat znaleinego o wydaniu rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby.
Zawiadomienie wysyta sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym
znalazcy poswiadczeniu.

2. Zasady wydawanie rzeczy znalezionych znalazcom.

1)

2)

3)

Gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w ciggu 1 roku od dnia doreczenia wezwania do odbioru,
a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciggu 2 lat od dnia znalezienia
rzeczy, rzecz staje sie wtasnoscig znalazcy.

W przypadku o ktorym mowa w pkt 1) Biuro wzywa znalazce do odbioru
rzeczy we wskazanym terminie nie krotszym niz 2 tygodnie z pouczeniem,
ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem stanie
sie powiat.

Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po uiszczeniu kosztow, o ktorych mowa w § 8
ust. 1, pkt 2).



4) Biuro wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz zaswiadczenie stwierdzajace uptyw
terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu
rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

3. Znalazca, ktory mimo poinformowania o terminie odbioru depozytu przez jego
wtasciciela nie zgtosit si¢ we wskazanym terminie, nie moze obcigza¢ Biuro procedura
wyptaty znaleznego.

4. Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynnosci wyptaty znaleznego.

§9.
[Postgpowanie ze zwierzetami i rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub
artystycznej]

1. Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzgtom zapewniaja
schroniska dla zwierzat stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21.08.1997 r.
o ochronie zwierzat (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 122 z p6zn. zm.).

2. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej, wtasciwy starosta w terminie 7 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o znalezieniu rzeczy zawiadamia wtasciwego miejscowo
wojewoddzkiego konserwatora zabytkow.

3. Rzecz okreslona w ust. 2 przechowywana jest w warunkach zapewniajacych ich
bezpieczenstwo i trwatosc.

§10.
[Inwentaryzacja]

1. Biuro corocznie przeprowadza spis z natury wszystkich rzeczy znalezionych bedacych
na stanie komorki organizacyjnej.

2. Spis z natury jest przeprowadzany rowniez w wypadku zmiany pracownika
odpowiadajacego za prowadzenie Biura. Spis z natury jest podpisywany przez
pracownika powierzajgcego i przyjmujacego prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

3. Wzor spisu z natury stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§11.
[Delegacja ustawowal]

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowania maja
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych, ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny i ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

Kielce, dnia ..ooeeeeeeeeeeeceeeeeeee.
OR=ll.5314......... 20...

Biuro Rzeczy Znalezionych
Protokét przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy.

Imie i Nazwisko znalazcy/nazwa
instytucji

Adres

Nr telefonu*

Opis rzeczy Znalezionej

Czas i miejsce znalezienia rzeczy

Data ztozenia Zawiadomienia

Wartosc szacunkowa**

Oswiadczenie znalazcy
1. Oswiadczam, ze wiem/nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.***
2. Oswiadczam, ze znam/nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej
rzeczy. ***
3. Oswiadczam, ze za znalezione rzeczy zagdam/nie zadam znaleinego.***
4. Znalazca zgtasza wole / nie zgtasza woli*** nabycia wlasnosci znalezionej rzeczy w przypadku bezskutecznego
uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong.

Pouczenie
Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru,
a w przypadku niemoznosci wezwania w ciggu dwdch lat od jej znalezienia staje sie wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit zadosc
swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana Staroscie Kieleckiemu (Biuro Rzeczy Znalezionych), znalazca staje sie jej
wiascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez Staroste Kieleckiego terminie.

( data i podpis znalazcy) ( data i podpis pracownika urzedu )

(podpis kierownika Wydziatu Organizacyjnego)

*informacja podawana dobrowolnie

** wartosc szacunkowg rzeczy obliczono w oparciu o ceny rynkowe stosowane przez wykonawcow lub dostawcow realizujgcych ustugi
i dostawy majacych za przedmiot takie same rzeczy jak rzecz znaleziona. Podstawg moze byc rowniez rozeznanie cen na podstawie
katalogow, cennikow, folderow, stron internetowych w tym portali aukcyjnych

*** niepotrzebne skreslic




Zatgcznik nr 2 Regulaminu Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

OR-I1. 5314.........20...

Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Kielcach
Poswiadczenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

Data ztozenia zawiadomienia

Czas i miejsce oraz okolicznosci znalezienia rzeczy (data, godzina, doktadny adres, nazwa miejsca lub
obiektu, w ktorym rzecz zostata znaleziona):

N e e T O s e e TR s e

Oswiadczam, ze wiem/ nie wiem* kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Znalazca zostat poinformowany o przystugujgcym mu prawie zgtoszenia zadania znaleinego
w wysokosci jednej dziesigtej wartosci rzeczy oraz o zasadach nabycia witasnosci rzeczy znalezionej
w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobg uprawniong:

Oswiadczam, e za znalezione rzeczy zadam znaleznego (10%) Tak/ Nie*

Znalazca zgtasza wole / nie zgtasza woli (*) nabycia wiasnosci znalezionej rzeczy w przypadku
bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

Wyrazam/ nie wyrazam zgodny na przetwarzanie swoich danych osobowych w zakresie niezbednym
do realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Potwierdzenie lub odmowa * przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych

Poswiadczenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych jeden przekazano
znalazcy rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych. ...

data i podpis odpowiedzialnego pracownika BRZ data i podpis znalazcy

*niepotrzebne skresli¢



OBOWIAZEK INFORMACYINY

W zwigzku z realizacjqg wymogow art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"), uprzejmie informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Panstwa danych osobowych, zwanym dalej ,Starostwem”, jest Starosta Kielecki z siedziba
przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce. W razie pytan dotyczacych przetwarzania swoich danych osobowych
moga Panstwo skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail:
iod@powiat.kielce.pl

Podanie przez Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu wypelnienia obowigzkéw wynikajacych z

przepisow prawa cigzacych na Administratorze

Jesli Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej nam zgody, to podanie danych jest

dobrowolne. Wobec tego przysluguje Parnstwu prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie.

Cofnigcie przez Panstwa zgody nie ma wplywu na zgodno$é z przepisami prawa dotychczasowego

przetwarzania, ktore zostalo zrealizowane na podstawie cofnietej zgody.
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych majg Panstwo prawo do:
o dostepu do danych,
e kopii danych,
® 23dania sprostowania danych, jesli sg one nieprawidiowe lub niekompletne,
* 73dania niezwlocznego usunigcia danych osobowych (, bycia zapomnianym”), o ile:
~ dane nie s3 juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane, lub nie s3 w inny sposdb
przetwarzane,

~ cofajg Panstwo zgode, na ktore) opiera sig przetwarzanie danych, a nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

~ nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

~ dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

» dane muszg zostac usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

* pgraniczenia przetwarzania, jesli:

~» kwestionujg Panstwo prawidlowosc danych - wowczas ograniczenie przetwarzania nastgpi na okres,
ktory pozwoli nam sprawdzi¢ prawidlowosc danych,

» przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Panstwo sprzeciwiajg sie usunieciu danych i zadajg w
zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

» Starostwo nie potrzebuje juz danych do ustalonego celu, ale Panstwo ich potrzebujg do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

~ wnosza Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania do czasu stwierdzenia, czy prawne podstawy
przetwarzania wskazane przez Starostwo sg nadrzedne wobec Panstwa podstaw sprzeciwu.

e przenoszenia danych, jesli:

» przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy,
» przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany,

e sprzeciwu wobec przetwarzania z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegolng sytuacja, ktora wynika z
przetwarzania danych w zwigzku z zadaniem realizowanym w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publiczne) powierzonej Starostwu,

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego zostaly

przekazane. Po tym czasie przetwarzanie bedzie mialo miejsce przez okres i w zakresie przewidzianym

przepisami powszechnie obowigzujacego prawa

W przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych przez

Starostwo, przysiuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg byc instytucje uprawnione na podstawie przepisow prawa

lub podmioty upowaznione na podstawie podpisane] umowy pomigdzy Starostwem a tym podmiotem.

Panstwa dane osobowe moga zostac przekazane do panstwa trzeciego na podstawie obowigzujacych

przepisow prawa.



Zatacznik nr 3 Regulaminu Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

Kielce, dnia .......cceunee..
OR=Il. 5314.....: 205
Na podstawie art. 15 ust.3 i 4 ustawy z dnia 20 lutego 2016 roku o rzeczach znalezionych

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908) z uwagi na brak mozliwosci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania

do odbioru rzeczy lub nieustalenia osoby uprawnione;j.

STAROSTA KIELECKI
WZYWA

Osoby uprawnione do odbioru nizej wymienionych rzeczy znalezionych, przechowywanych
w Biurze Rzeczy Znalezionych prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Kielcach ul. Wrzosowa

44, 25-211 Kielce.

Znak Sprawy Opis rzeczy znalezionej Data znalezienia Termin odbioru rzeczy

Rzeczy znalezione mozna odebra¢ w Biurze Rzeczy Znalezionych, pokoj nr 311, w godzinach
pracy urzedu.

Odebranie rzeczy znalezionej przez osobe uprawniong nastapi po wypetnieniu stosownych
dokumentéw, okazaniu dowodu tozsamosci lub innego dokumentu ze zdjeciem po ztozeniu
szczegdtowego opisu tej rzeczy lub przedstawieniu dokumentow potwierdzajgcych prawo wtasnosci

oraz uiszczeniu optaty za poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 187 Kodeksu cywilnego, rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osobe uprawniona odebrana
w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania - w ciggu dwoch lat od dnia
jej znalezienia, staje sie wlasnoscig znalazcy jezeli uczynit on zadosc swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana
staroscie, znalazca staje sie jej wlascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie.

Rzecz znaleziona bedqgca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uplywie terminu do jej odebrania przez osobg
uprawniong staje sie wiasnosciq Skarbu Paristwa. Inne rzeczy znalezione staja sie wtasnosciq powiatu po uplywie terminu
do ich odbioru przez znalazce. Z chwilg nabycia wilasnosci rzeczy przez znalazce, powiat albo skarb Panstwa wygasajq

obcigzajgce jg ograniczone prawa rzeczowe.




Zatacznik nr 4 Regulaminu Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

OR-Il. 5314.........20....

Biuro Rzeczy Znalezionych

PROTOKOt WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ OSOBIE UPRAWNIONEJ NF wovevvennen.
(D] 1T [ WYAEN0 PANU/S PANT.eiiiiiiiiiie ettt ee e en s e es e s en e
DTN S i iia e i mone it n RS AR RS SRS A SR8 SR A b b Sm e e s R S R R e o AR RS R
PESEL.cvuirrsvinessassissssssssisnnisisnsissnssianisnississississsssssioniosias ssionnsnses susnsinas sisssn sisssssonassiostinsssssassasvontssonsss sasasesonsnstonse

nastepujace przedmioty zapisane w ksiedze Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
W Kielcach: pod AU BN« s G RS

OSWIADCZAM, ZE PO OKAZANIU MI RZECZY JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU W/W
RZECZY ZNALEZIONE)

Oswiadczam, iz zapoznatam sie / zapoznatem sie* z przystugujacym znalazcy prawie zgloszenia
zadania znaleznego.

Oswiadczam, e zostatem poinformowany, iz znalazca zagubionej przeze mnie rzeczy
zazadat / nie zazadat * znaleznego.

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody * na udostepnienie znalazcy moich danych osobowych
w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Protokét wydania rzeczy znalezionej sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura
Rzeczy Znalezionych.

T (o= IR [ 1T U

(czytelny podpis odbiorcy)

Data i podpis pracownika sporzadzajacego protokét wydania

( podpis kierownika Wydziatu Organizacyjnego)

* niepotrzebne skreslic



OBOWIAZEK INFORMACYJNY

W zwigzku z realizacja wymogow art. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), uprzejmie informujemy, ii:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Panstwa danych osobowych, zwanym dalej ,Starostwem”, jest Starosta Kielecki z siedzibg
przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce. W razie pytan dotyczgcych przetwarzania swoich danych osobowych
mogy Panstwo skontaktowac sie 2z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail:
iod@powiat.kielce.pl

Podanie przez Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu wypelnienia obowigzkow wynikajacych z

przepisow prawa cigzacych na Administratorze

Jesli Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej nam zgody, to podanie danych jest

dobrowolne. Wobec tego przystuguje Panstwu prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie.

Cofnigcie przez Panstwa zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z przepisami prawa dotychczasowego

przetwarzania, ktore zostato zrealizowane na podstawie cofnigetej zgody.

W zwigzku 2 przetwarzaniem Panstwa danych osobowych maja Panstwo prawo do:

e dostepu do danych,

e kopii danych,

® z3dania sprostowania danych, jesli sg one nieprawidlowe lub niekompletne,

e zadania niezwlocznego usuniecia danych osobowych (,bycia zapomnianym”), o ile:

» dane nie s juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane, lub nie s3 w inny sposéb
przetwarzane,

~ cofajg Panstwo zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie danych, a nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

~ nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

~ dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

~ dane muszg zostac usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku prawnego.

* opgraniczenia przetwarzania, jesli:

~ kwestionujg Panstwo prawidlowosc danych - wowczas ograniczenie przetwarzania nastgpi na okres,
ktary pozwoli nam sprawdzic prawidlowosc danych,

~ przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Panstwo sprzeciwiajg si¢ usunigciu danych i 2gdajg w
zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

~ Starostwo nie potrzebuje juz danych do ustalonego celu, ale Panstwo ich potrzebujg do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

~ wnosza Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania do czasu stwierdzenia, czy prawne podstawy
przetwarzania wskazane przez Starostwo sg nadrzedne wobec Panstwa podstaw sprzeciwu.

e przenoszenia danych, jesli:

» przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy,
» przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany,

e sprzeciwu wobec przetwarzania z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegolng sytuacjy, ktora wynika 2
przetwarzania danych w zwigzku z zadaniem realizowanym w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Starostwu,

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego zostaly

przekazane. Po tym czasie przetwarzanie bedzie mialo miejsce przez okres i w zakresie przewidzianym

przepisami powszechnie obowigzujacego prawa

W przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych przez

Starostwo, przysluguje Panstwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg byc instytucje uprawnione na podstawie przepisow prawa

lub podmioty upowaznione na podstawie podpisane) umowy pomigdzy Starostwem a tym podmiotem.

Panstwa dane osobowe moga zostac przekazane do panstwa trzeciego na podstawie obowigzujacych

przepisow prawa.



Zatacznik nr 5 Regulaminu Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Kielcach

OR-II.5314......... 20...
Kielce, dniad......cooeevvceeviccceciicieceeanne

ZASWIADCZENIE
stwierdzajace uptyw terminéw przechowania rzeczy oraz informacja o wydaniu rzeczy
Podstawa prawna:
art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908 z pdz. zm.)

1. Data przyjecia zawiadomienia 0 ZNaleZIeNIU FZECZY: .......c.oieueeoueeieeie e eeeeeaeeeeeeens
Opis rzeczy znalezionej:

2. Data doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy:

Znalazca nabyt prawo wtasnosci rzeczy na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego

- Js 1] =7 § TR—————— tj. z dniem uptywu terminu przechowania rzeczy.

3. Data Wydania rzeCzY ZNAlIAzZCY: ..ottt sttt et e e e e naaenn
Dane osobowe znalazcy:

1) IMIE I NAZWISKO: oottt et ettt e et et ees s e s e e e s s ees s et saesen et ensnesaseasensreans
2) R d0ESE s T R S T ST e i e Snemssm T s rmema s aas s s s s tean ST W
L e
B AT LEISFORNN s nsannsasmsssmas ST T SR
(podpis osoby sporzadzajgcej zaswiadczenie) (czytelny podpis znalazcy)

(podpis kierownika Wydziatu Organizacyjnego)

Zaswiadczenie wydania rzeczy znalezionej sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktorych jeden przekazano znalazcy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana
przez osobe uprawnionq do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. w ciggu roku
od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia
jej znalezienia, rzecz staje sie wlasnosciq znalazcy, jezeli uczynit on zadosc¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak
rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie jej wtascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez
staroste terminie nie krotszym niz 2 tygodnie. W przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem
stanie sie powiat. Starosta wydaje znalazcy, ktory odebraf rzecz, zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw terminow
przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy.



Zatacznik nr 6 Regulaminu Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Kielcach

Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Kielcach
Arkusz spisu z natury
OR —II. 5314.........20...

Rodza) InwWentarVZati cisnisinsimsimieamiimsmg

SPIS TOZPOCZELO W ANIU weeovveereecveiie s e s enssnars s sensssenens Spis ZAKONCZONO W ANIU ..o cvines i s

Numer rzeczy Opis rzeczy Stan Uwagi
w ksiedze
ewidencji

Kielce, ANl q.usmmminnnaismameminimessisg

Data i podpis pracownika/pracownikow sporzadzajgcych spis rzeczy

( podpis kierownika Wydziatu Organizacyjnego)




