UMOWA
zawarta w dniu 6 maja 2022 r. na przeprowadzenie szkolenia pomiedzy:

Powiatem Kieleckim — Starostwem Powiatowym w Kielcach z siedzibg: ul. Wrzosowa 44,
25-211 Kielce, NIP 9591294592, REGON 291019755

reprezentowanym przez:

Tomasza Plebana — Wicestarost¢ Kieleckiego,

Mariusza Sciane — Czlonka Zarzadu Powiatu

przy kontrasygnacie Anny Moskwy — Skarbnika Powiatu Kieleckiego,

zwanych dalej ,,Zamawiajacym”

a

Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg: ul Zurawia 43,
00 — 680 Warszawa, wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego Rejestru Stowarzyszen,
Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych
Zakladéw Opieki Zdrowotnej pod numerem KRS 0000052000, NIP 5220001895, REGON
002006030

reprezentowana przez Agnieszke Migon — Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej w Kielcach, ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce, dzialajgcej na
podstawie Pelnomocnictwa z dnia 2 lipca 2021 roku.

zwanym dalej ”Wykonawc*!”

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tgcznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strona.

W zwiazku z faktem, iz warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zI bez podatku od towaréw i ustug, niniejsza umowa zostata
zawarta z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych ( t.j.Dz.U. 2021 poz. 1129 z pézn. zm.),
w oparciu o dyspozycje art. 2 pkt 1 rzeczonej ustawy. Zamowienia udzielono wykonawcy w postgpowaniu (OR-1. 240.91.2022 ) na
podstawie § 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kielcach i w konsekwencji powyzszego, zostata
zawarta umowa nastepujacej tresci.

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ cykl trzech (3) szkolen
dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach na temat ,,Stosowanie przepisow
Kodeksu Postepowania Administracyjnego w praktyce”, zgodnie z:

1) oferta Wykonawcy oraz programem szkolenia stanowigcym Zalgcznik nr 1
do Umowy,
2) opisem przedmiotu zamdwienia (OPZ), stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. Szkolenia zostang przeprowadzone, jako szkolenia zamknig¢te w grupach max 50
osobowych, czas trwania kazdego szkolenia wynosi 4,30 godzin zegarowych, catkowita
ilo$¢ 0s6b do przeszkolenia to 150 oséb.

%ﬁl



3. Szkolenia zostang przeprowadzone w siedzibie Zamawiajgcego, w budynku Starostwa
Powiatowego w Kielcach przy ul. Wrzosowej 44, Zamawiajacy zapewni odpowiednie
warunki lokalowe oraz niezbedny sprzet do przeprowadzenia szkolenia (rzutnik
multimedialny, flipchart, papier, flamastry, ekran).

4. Strony dopuszczajg nieznaczne, biezgce modyfikacje programu w trakcie realizacji
szkolen, wynikajace z biezacych okolicznosci za zgodg uczestnikow.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania szkolen z jak najwyzsza starannoscig oraz
oswiadcza, iz posiada w przedmiotowym zakresie odpowiednig wiedz¢ i do§wiadczenie.

§2

Wykonawca zapewnia:

¥

przeprowadzenie szkolenia wylgcznie przez wykladowce wskazanego w ofercie
Wykonawcy,

przygotowanie i dostarczenie materialdw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
szkolenia,

wystawienie imiennych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia zgodnych
z rozporzadzeniem MEN z dnia 19.03.2019 r. ( tj. Dz. U. poz. 652 ) w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych dla o0séb biorgcych udzial
w szkoleniu, a takze pozyskanie w tym celu niezbednych danych osobowych
od uczestnikéw szkolenia oraz ich dostarczenie Zamawiajgcemu nie pdzniej niz
w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia. Nie przekazanie
Zamawiajgcemu zaswiadczen potwierdzajacych udziat w szkoleniu bedzie stanowito
podstawe do naliczenia przez Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 3%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.1 Umowy za kazdy rozpoczgty dzien
opdznienia, w stosunku do terminu okreslonego w zdaniu pierwszym.

§3

Szkolenie odbedzie si¢ w terminach 10, 11, 25 maja 2022 r. w godzinach 10.00 —

14.30 i obejmie 13 h 30 minut.
W uzasadnionych przypadkach program i harmonogram szkolen moze ulec zmianie.

§ 4

. Za wykonanie ustugi, o ktorej mowa w § 1 Wykonawcy przystuguje lgcznie

wynagrodzenie brutto w wysokosci 7 230,00 zl ( slownie: siedem tysigcy dwiescie
trzydziesci zlotych 00/100 ).

Kwota podana w ust.] pokrywa wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w zwigzku z realizacjag umowy w szczeg6lnosci Kkoszty trenera, materialow
szkoleniowych, zaswiadczen oraz wszelkie roszczenia Wykonawey z tytulu
wykonania umowy, w szczegbélnosci roszczenia z tytulu przeniesienia na
Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do wszystkich mogacych stanowié
przedmiot prawa autorskiego wynikéw prac powstalych w zwigzku z wykonaniem
umowy.



6.

Szkolenie finansowane jest w catosci ( 100% ) ze $rodkéw publicznych i stuzy
podniesieniu kwalifikacji zawodowych uczestnikdw szkolenia.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest zwolnione z podatku VAT zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j Dz.U
z2022r. poz. 931)

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie platne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy po zakonczeniu realizacji szkolenia w terminie 14 dni
od otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury na:

Nabywca: Powiat Kielecki, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, NIP 959 16 45 790

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce.
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Za dzien dokonania zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Za kazdy dzien opdznienia w wyplacie wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 1,
Wykonawcy przystuguja od Zamawiajacego odsetki ustawowe za opoznienia.

Ze strony Zamawiajgcego osobg wyznaczong do kontaktow z Wykonawcg szkolenia
zamknietego jest: Pani Magdalena Kaller, tel. 41200 13 34, e-mail:
kaller.m@powiat.kielce.pl

10. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje Umowy i wyznaczong do

kontaktéw z Zamawiajgcym jest: Pani Aneta Panek, tel. 602 358 350, e-mail:
aneta.panek@frdl.kielce.pl

§5

Wykonawca jest zobowigzany do zaplaty Zamawiajagcemu kary umownej za
odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy zamowienia w wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktorym mowa w §4
ust. | Umowy.

W razie niewykonania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajagcemu
kar¢ umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w §4 ust. 1 Umowy.
W razie nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢
Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktérym mowa
w §4 ust. 1 Umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego
do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony
0 wystgpieniu przyczyny uniemozliwiajacej przeprowadzenie szkolenia.

Kary umowne sg platne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania lub poprzez
potracenie z wynagrodzenia Wykonawcy.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, ze bedg mu przystugiwaé majatkowe prawa autorskie do
materiatdéw szkoleniowych rozumianych w szczegolnosci jako dokumentacja, podrgczniki,
instrukcje, komponenty lub dane w formie zapisu maszynowego bagdz materialy
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audiowizualne (takie jak grafika, teksty, nagrania dzwigkowe lub obrazy) oraz opracowan

powstaltych w wyniku realizacji Szkolenia, zwanych w dalszej czeSci ,,Materiaty

szkoleniowe”. Materialy szkoleniowe sa chronione prawem autorskim i udostepniane na
zasadzie licencji. Wszelkie pelne lub czesciowe kopie materiatdw szkoleniowych
podlegaja tym samym warunkom, co oryginaty

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu niewylacznej licencji na korzystanie z materiatow

szkoleniowych powstalych w ramach lub na potrzeby realizacji Szkolenia.

Licencja, o ktérej mowa w ust. 1, zostaje udzielona na czas nieoznaczony bez prawa do

wypowiedzenia 1 obejmuje uprawnienie do korzystania przez Zamawiajgcego

z materiatéw szkoleniowych, na terytorium Polski i poza jej granicami na

wyszczegblnionych w art. 50 ust.4 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych ( Dz.U. 2021 poz. 1062) polach eksploatacji, co obejmuje

w szczegolnosei prawo do:

1) korzystania z materiatdéw szkoleniowych na wlasny uzytek,

2) utrwalania i zwielokrotnienia (trwalego lub czasowego) kazdg mozliwg technikg
w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, w tym technikg drukarskg, reprograficzna,
zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowag na wszelkich znanych no$nikach,
z zastrzezeniem, iz na kazdej kopii zostang powielone uwagi dotyczace praw
autorskich i1 praw wiasnosci przemystowe;j,

3) digitalizacji, wielokrotnego wprowadzenia i zapisywania w pamieci komputera,

4) wielokrotnego publikowania, wielokrotnego udostepniania i przekazywania utworu
(oryginatu lub kopii) w catosci lub w czesci osobom trzecim.

Wynagrodzenie z tytulu udzielonej licencji, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie

zawarte jest w wynagrodzeniu netto okreslonym w § 4 ust. 1. Zaplata wynagrodzenia,

o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym wyczerpuje roszczenia Wykonawcey z tytutu

udzielenia Zamawiajgcemu licencji zgodnie z niniejszym paragrafem.

. Postanowienia niniejszego paragrafu w niczym nie naruszajg autorskich praw osobistych.

Udzielona Zamawiajgcemu licencja nie wylgcza prawa Wykonawcy do korzystania

z materiatléw szkoleniowych na wszystkich polach eksploatacji.

. Zamawiajagcy posiada uprawnienie do udostgpnienia, w tym uzyczania Materialow

szkoleniowych jednostkom podleglym Zamawiajgcemu. Udostepnienie materialow

szkoleniowych innym podmiotom niz wymienione powyzej, wymaga uzyskania
uprzedniej zgody Wykonawcy wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

1. W celu wywigzania si¢ z obowigzku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych
osobowych wynikajacego z realizacji wymogow art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), Zamawiajgcy
informuje iz:

I
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d)

g

h)

i)

k)

D

£\

Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego.

W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD), do ktérego kontakt znajduje si¢ na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celow
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowej umowy jest Ustawa z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny jak i zawarta rzeczona umowa cywilnoprawna
miedzy Stronami.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z w/w podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajagcy mogt uczestniczyé w realizacji zadan
zwigzanych z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowej Umowy.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wlasciwej realizacji zadan zwiazanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowej Umowy.

Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo do dostgpu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie kroétszym niz przewiduja
przepisy prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane nie dtuzej niz do konca zakonczenia realizacji
zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowej Umowy, z zastrzezeniem iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa.

Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowej Umowy beda przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora przystuguje osobom, ktérych dane dotycza prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania do Administratora.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby,
ktorych dane dotycza zgody badz podpisanej] umowy pomig¢dzy Administratorem
a podmiotem.

Administrator nie przetwarza Panstwa danych osobowych w sposob opierajacy sig
wylgceznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

Administrator nie przekazuje Panstwa danych osobowych do panstw trzecich ani
do organizacji mi¢dzynarodowych.

§8

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy muszg by¢ dokonane w formie pisemnych
aneksow do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie sprawy wynikle z realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad
wlasciwy dla Zamawiajgcego.



3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.
4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla

Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 do umowy - Oferta Wykonawcy i program szkolenia
2. Zalgcznik nr 2 do umowy - Opis przedmiotu zamowienia (OPZ).

Wykonawca

N Kontrasygnata Skarbnika

SKARBNIK
An “W/ 7

..............................



Zalgcznik nr 1 do Umowy

W dniu 25.03.2022 0 09:44, FRDL Kielce Aneta Panek pisze:

w odpowiedzi na maila w sprawie zapytania dot. organizacji szkolenia, przesylamy oferte
cenowg na ustugg szkoleniowg w zakresie stosowania przepisoéw Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego w formie zamknigtego szkolenia dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Kielcach, w siedzibie urzedu.

Szacowany koszt brutto szkolenia dla grupy ok. 150 0s6b, zakonczony wydaniem
zaswiadczenia -3 grupy po 50 osob, materialty w formie papierowej: 7230,00 zl brutto

Terminy: 10,11 i 18 maja 2022 lub 10,11 i 25 maja 2022

Trener: Rafal Soltysik: Radca prawny, czlonek etatowy Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach, Kierownik Zaktadu Dydaktycznego Prawo w Biznesie oraz
dydaktyk w Wyzszej Szkole Bankowej w Chorzowie.

Staly wspotpracownik i ekspert Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalne;.

Z powazaniem,

Aneta Panek

Specjalista ds. szkolen i konsultingu
kom. 602 358 350

email: aneta.panek@frdl.kielce.pl




Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce
(szkolenie dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach)

Termin 10,11,25 maja 2022 r.
Godziny szkolenia: 10.00-14.30

Program

Zakres obowigzywania Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Postepowanie administracyjne przed organem I instancji:

Wybrane zasady ogélne postgpowania administracyjnego i skutki ich naruszen.

Wszczecie postegpowania na wniosek 1 z urzedu, forma i tres¢ wniosku, wezwanie do
uzupelnienia wniosku. Wtasciwos$¢ organu. Spor kompetencyjny.

Strona w postgpowaniu administracyjnym. Pelnomocnik strony.
Terminy zatatwienia sprawy. Sposob obliczania terminu. Przywrdcenie terminu.

Ponaglenia. Nastepstwa bezczynnosci oraz przewlektosci dla organu oraz dla
pracownika organu.

Dorgczenia w postgpowaniu administracyjnym, w tym doreczenia elektroniczne.
Protokoly i notatki stuzbowe w post¢gpowaniu administracyjnym.

Udostepnianie akt, wydawanie odpiséw z akt sprawy za posrednictwem
Dowody w postgpowaniu administracyjnym.

Zawieszenie postgpowania.

Decyzja administracyjna, wymogi formalne, tres¢ decyzji. Tworzenie uzasadnien decyzji.
Sprostowanie oczywistej omyiki lub btedu pisarskiego.

Wznowienie postgpowania administracyjnego, przestanki wznowienia, tryb i termin
whniesienia podania w sprawie wznowienia post¢gpowania.

Przestanki stwierdzenia niewaznosci, wlasciwos¢ organu do stwierdzenia niewaznosci.

Skargi 1 Wnioski.



Zalgcznik nr 2 do Umowy

Temat: zapytanie dotyczgce organizacji szkolenia

Data: 2022-03-21 14:36

Od: Magdalena Kaller <kaller.m@powiat.kielce.pl>

Do: "szkolenia@presscom.pl" <szkolenia@presscom.pl>, "centrum(@frdl.kielce.pl"
<centrum@frdl.kielce.pl>, "sekretariat@nist.gov.pl" <sekretariat@nist.gov.pl>, "ces@ces.jgora.pl"
<ces(@ces.jgora.pl>

Kopia: Agnieszka Kowalska <Kowalska.Ag@powiat.kielce.pl>

SZANOWNI PANSTWO

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o przestanie oferty na ustugg szkoleniowa w zakresie stosowania
przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego w formie zamknigtego szkolenia dla
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kielcach, w siedzibie urzedu.

PONADTO PROSZE O INFORMACIE:

1. w jakich terminach mozliwe byloby przeprowadzenie

szkolenia ?

2. jaki bytby szacowany koszt takiego szkolenia dla grupy

ok. 150 os6b, zakonczony wydaniem zaswiadczenia ( np. 3 grupy po 50
0s6b ) ?

3. kto prowadzilby szkolenie ?

PLANOWANY PROGRAM SZKOLENIA POWINIEN UWZGLEDNIAC:
1. Zasady ogo6lne Kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Prawidlowy przebieg postgpowania administracyjnego:

podanie i jego elementy, pozostawienie bez rozpoznania, braki formalne,
odmowa wszczgcia postgpowania, wznowienie postgpowania, umorzenie
postepowania, przekazanie wg wlasciwosci.

3. Wplyw przepisow ,,covidowych" na przebieg postgpowania
administracyjnego.

4. Zmiany w Kodeksie postgpowania administracyjnego w

zakresie RODO.

5. Terminy zatatwiania spraw: moment wszczgcia

postepowania i bieg terminéw, obliczanie terminéw, przedtuzanie
terminu zalatwienia sprawy, przywracanie terminu.

6. Dorgczenia wraz ze zmianami wprowadzonymi ustawg o
doreczeniach elektronicznych: rodzaje dorgczen, skuteczno$é

dorgczen.

7. Postepowanie wyjasniajgce: pelnomocnicy i

przedstawiciele stron, udostgpnianie akt sprawy, metryka sprawy.

8. Elementy obligatoryjne decyzji administracyjnej: ksztalt,

forma, wzér decyzji.

9. Sposoby i forma zalatwiania sprawy administracyjne;:

decyzja administracyjna/postanowienie, zasady formulowania uzasadnien,
pouczenia, obieg decyzji, wady decyzji, prawomocnos¢ decyzji.

10. Skargi i wnioski dotyczace pracy jednostek/ pracownikéw
obstugujacych organy w trybie KPA.

11. Najnowsze orzecznictwo sagdéw administracyjnych dotyczace
procedury administracyjnej

12. Pytania i Dyskusja.
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