Starosta Kielecki

Kielce, dnia 20 lipca 2023 .

OR -1.2110.33.2023

Informacja o wyniku naboru na stanowisko
Mlodszego referenta w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach

Informuje, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania dotyczacego naboru na wolne
stanowisko Mtlodszego referenta w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, obejmujacego oceng formalng zlozonych
dokumentdéw, test oraz rozmowe kwalifikacyjng sprawdzajaca kompetencje kandydatek
uznatem, ze Pani Monika Toporek zamieszkata Kostomloty Pierwsze, spelnia wymagania
konieczne do podjecia pracy oraz dodatkowe wymagania, pozwalajagce na optymalne
wykonywanie zadan na proponowanym stanowisku.

Pani Monika Toporek posiada predyspozycje i umiejetnosci gwarantujace prawidtowe
wykonywanie powierzonych obowigzkéow, polegajacych migdzy innymi na wykonywaniu
czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem spraw administracyjno — biurowych oraz obstugg
techniczng wydzialu, wykonywaniem obstlugi kancelaryjnej wydzialu, w tym prowadzenie
rejestru wplywu i1 wysylki korespondencji, przekazywaniem do wilasciwych komorek
merytorycznych wydziatu, samodzielnych stanowisk pracy, zgodnie z dyspozycjami
Dyrektora Wydzialu wptywajacej korespondencji, przygotowywaniem odpowiedzi na pisma
wewnetrzne dotyczgce wlasciwosci merytorycznej wiecej niz jednej komoérki organizacyjnej
wydzialu, przygotowywaniem sprawozdan i raportdéw dotyczacych pracy wydziatuy,
archiwizowaniem dokumentacji wytworzonej na stanowisku pracy.

Wysoki poziom udzielonych odpowiedzi na zadane pytania w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej, umiejetno$¢ prezentacji posiadanej wiedzy na temat zadan realizowanych
w rozpatrywanym obszarze dziedzinowym oraz postawa kandydatki zaprezentowana podczas
rozmowy kwalifikacyjnej $wiadczy o jej predyspozycjach do wykonywania obowigzkéw
pracownika samorzgdowego. Pani Monika Toporek spelnia wymagania okreSlone
w ogloszeniu i oczekiwania pracodawcy.

Informuje, ze w zwigzku z powyzszym na w/w stanowisko zostanie zatrudniona
Pani Monika Toporek zamieszkata Kostomloty Pierwsze.
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