ZARZADZENIE NR 5 /2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury w Kielcach
zdnia 3 grudnia 2025 r.

w sprawie naboru na stanowisko specjalisty ds. pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych

Na podstawie § 3 ust. 3 pkt 11 6 Statutu Powiatowego Centrum Kultury stanowigcego
zalgcznik do Uchwaty Nr XIV/ 33/2025 Rady Powiatu w Kielcach z dnia 29 kwietnia 2025 . oraz
§ 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Kultury, zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. Oglasza si¢ nabér na stanowisko specjalisty ds. pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych
w Wieloosobowym stanowisku ds. pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia i podlega publikacji
na BIP Powiatowego Centrum Kultury w Kielcach i Starostwa Powiatowego w Kielcach oraz
wywieszeniu w Siedzibie Powiatowego Centrum Kultury w Kielcach.

§2.

Wybér kandydata na stanowisko bedzie dokonany w oparciu o posiadane kwalifikacje i do§wiadczenie po

przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych z Dyrektorem Powiatowego Centrum Kultury w Kielcach.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nabdr na stanowisko specjalisty ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

Powiatowe Centrum Kultury w Kielcach jest nowopowstatg instytucjg kultury, ktérej dziatalnos¢ bedzie polegac
na organizowaniu cyklicznych i jednorazowych imprez kulturalnych i edukacyjnych, plenerowych wydarzen
artystycznych, spotkan, przegladdw i konkurséw popularyzujgcych kulture ludowa, tradycje i obrzedy zwigzane
z regionem Swietokrzyskim.

Aktualnie instytucja kultury poszukuje kandydata na stanowisko specjalisty ds. pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych.

Miejsce pracy: 25 — 211 Kielce, ul. Wrzosowa 44,
Do zadan na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

1. Przygotowanie kompletnych dokumentacji aplikacyjnych o sradki krajowe czy unijne dla projektéw
kulturalnych organizowanych przez Powiatowe Centrum Kultury,
Biezgca analiza dofinansowan dostepnych na rynku,

3. Monitoring informacji o nowych naborach wnioskéw,
Identyfikacja oraz pozyskiwanie danych i informacji niezbednych do przygotowania dokumentacji
projektowych,

5. Wsparcie w procesie rozliczania otrzymanych srodkéw zewnetrznych,

6. Nadzér nad dokumentacjg projektowg w trakcie i w okresie trwatosci i jej archiwizacja,

Wymagania na stanowisku:

1. Wyksztafcenie wyizsze,

2. Doswiadczenie minimum 2 lata w przygotowywaniu i rozliczaniu projektéw wspétfinansowanych
ze Srodkow zewnetrznych,

3. Biegta obstuga komputera, w tym pakietu MS Office,
Wiedza z zakresu pozyskiwania i rozliczania dotacji ze srodkéw krajowych
i unijnych w zakresie kultury oraz integracji spotecznej.

5. Kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢ oraz umiejetnosci pracy pod presjg czasu.

Oferujemy:

1. Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu 0 umowe o prace, wynagrodzenie zgodnie
z zasadami wymaganymi w sferze budzetowej m.in. obligatoryjna nagroda roczna
i dodatek stazowy,

2. Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

3. Udziat w szkoleniach dotyczgcych pozyskiwania srodkéw finansowych.

Warunki aplikacji:

Zgtoszenie — CV prosze kierowac do 15 grudnia 2025r. na adres: pck@powiatkielecki.pl, wytgcznie
droga e-mailowa.

Proces rekrutacji bedzie sktadat sie z etapu weryfikacji ztozonych dokumentéw oraz rozméw
kwalifikacyjnych. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi osobami, ktére spetnig
wymogi formalne

Do zgtoszenia nalezy dotaczy¢ wymagana klauzule wraz z wyrazong zgodg( w zataczeniu).



mailto:pck@powiatkielecki.pl

a)

b)

c)

e)

g)

h)

Zatacznik do ogtoszenia

(Imieg i nazwisko) (miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji

l:l Wyrazam zgode' na przetwarzanie dodatkowych danych osobowych, innych niz  w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa pracy, przez Powiatowe Centrum Kultury w Kielcach reprezentowane
przez Dyrektora jednostki z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce, podanych przeze mnie w
zatgczonych dokumentach aplikacyjnych, w celu udziatu w niniejszym naborze zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)*

Uprzejmie informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Kultury w Kielcach reprezentowane przez Dyrektora jednostki
z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25-211 Kielce. W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania tych danych mogg Panstwo
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, piszac na adres e-mail: iodpck@powiatkielecki.pl

Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane ze wzgledu na koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, w zwigzku z realizacjq zadan z zakresu przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu rekrutacji na
podstawie art .o ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a takze udzielonej zgody;

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z wyzej wymienionej podstawy prawnej jest niezbedne, aby Administrator
mogt realizowaé zadania z zakresu przeprowadzenia procedury rekrutacji. Niepodanie danych bedzie skutkowato niemoznoscig
realizacji powyzszych zadan, a tym samym niemoznoscig wziecia udziatu w rekrutacji;

W przypadku pozostatych danych osobowych, takich jak dane kontaktowe(np. numer telefonu, adres e-mail) podanie ich jest
dobrowolne, jednak niepodanie ich moze skutkowac¢ wydtuzeniem czasu w przypadku koniecznosci kontaktu.

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie
krétszym niz przewidujg przepisy prawa, zas w przypadku danych, ktérych podstawg przetwarzania jest zgoda, przystuguje
Panstwu prawo do jej wycofania do momentu rozpoczecia przetwarzania danych juz tylko na podstawie przepiséw prawa.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem;

Przekazane dane osobowe beda przetwarzane nie diuzej niz do konca realizacji wskazanych powyzej celdw przetwarzania,
nastepnie z zastrzezeniem okresu przechowywania danych, tj. 3 miesiecy (z zastrzezeniem iz okres przechowywania danych
osobowych moze zostaé kazdorazowo przedtuzony na mocy przepiséw prawa);

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu swoich danych osobowych przez Administratora przystuguja
Panstwu prawa wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres Stawki 2, 00-193 Warszawa oraz
whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do Administratora;

Odbiorcami przekazanych danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub podmioty
upowaznione na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody lub podpisanej umowy pomiedzy Administratorem, a podmiotem.
Organy publiczne, ktére mogg otrzymywacé dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcéw;

Administrator nie przetwarza Panstwa danych osobowych w sposéb opierajacy sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie przekazuje Panstwa danych osobowych do panstw trzecich ani do organizacji
miedzynarodowych.

( czytelny podpis kandydata)

" Nalezy wstawié ,,X” w przypadku wyrazenia zgody



