Starosta Kielecki

Kielce, dnia 15.06.2021r.
SR-11.272.2.169.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r.
Prawo zamowien publicznych
na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z dnia 20 stycznia 2021 roku

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: wykonanie materiatéw
promocyjnych na potrzeby Powiatu Kieleckiego.

I. Przedmiot zamdwienia:

Materiaty promocyjne z herbem Powiatu Kieleckiego i napisem , Powiat Kielecki” w tym:

a) balony lateksowe z patyczkami —ilo$¢ 500 szt., rozmiar 12 cali / 30 cm, patyczek z gtdwka,
plastikowy o dtugosci 38 cm. Znakowanie w jednym kolorze, po jednej stronie. Kolor: biaty,

26tty, niebieski.

b) wiatraki papierowe z patyczkami — ilo$¢ 300 szt., standard W-4, wzér A, papier kreda mat
350g, druk CMYK (4+4) + folia btysk (1+1). Mechanizm oska + 2 tulejki, patyczek biaty,
plastikowy o dfugosci 38 cm.

Znakowanie po stronie Wykonawcy: herb Powiatu Kieleckiego plus napis ,Powiat Kielecki” -
zgodny z wytycznymi zamieszczonymi w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Powiatu Kieleckiego

- dostepnej na stronie www.powiat.kielce.pl w zaktadce ,,Dla Klienta”.

Realizacja zamdwienia nastgpi po akceptacji przez Zamawiajacego projektu wizualnego
nadruku, przedstawionego przez Wykonawce.

Przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia nalezy przestac poczty elektroniczna,
wizualizacje projektu nadruku do zaakceptowania przez Zamawiajagcego na adres e-mail:
Lisowska.A@powiat.kielce.pl.

Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia: siedziba Zamawiajacego, tj. Starostwo Powiatowe,
ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce na koszt Wykonawcy.

Termin realizacji zaméwienia: do 7 dni od ostatecznej akceptacji wizualizacji.

Il. Kryterium oceny ofert i sposéb oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowad

nastepujace kryterium: najnizsza cena — 100 %.
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Starosta Kielecki

11l. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania i powinna ona zawiera¢ ceny jednostkowe brutto za kazda
z wymienionych pozycji oraz faczng kwote brutto za wszystkie elementy przedmiotowego
zamowienia wraz z kosztem dostawy, wniesienia i roztadunku w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

3. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petng
czytelnosé jej tresci.

4. Wymagane jest ztozenie kompletnej oferty na wszystkie elementy okreslone w Zapytaniu
ofertowym, tzn. oferta nie moze dotyczy¢ tylko niektérych elementéw, wchodzacych

w skfad zaméwienia.

5. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za nieterminowa realizacje zamoéwienia.

6. Pfatno$é za wykonany przedmiot zamdwienia nastgpi przelewem w terminie do 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

IV. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) w sprawie akceptaciji projektu oraz wszelkich uzgodnien co do przedmiotu zamdwienia —
Agata Lisowska, tel. 41 200 15 66, e-mail: Lisowska.A@powiat.kielce.pl

b) w sprawie procedury Rozeznania rynku — Klaudia Cedro, tel. 41200 13 91, e-mail:

zamowienia@powiat.kielce.pl

V. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres minimum 30 dni, tj.
do dnia 17.07.2021 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

VI. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferty nalezy przestaé do dnia 18.06.2021r. drogg mailowa na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentéw.

2. Oferty ztozone po powyzszym terminie nie beda rozpatrywane.

VIl. Postanowienia koricowe:

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu, majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

VIII. Klauzule informacyjne RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016r. poz. 119, str. 1),
dalej zwany ,RODO”, informuje ze:
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1. W zwigzku z procedurg zawarcia umowy, Administratorem Paristwa danych osobowych
bedzie Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach, reprezentowany przez Staroste
Kieleckiego z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce.

2. Osoba, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane, moze skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem: iod@powiat.kielce.pl.

3. Dane osobowe osoby, ktdrej dane dotyczg, bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego i na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b w celu zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

4. Dane osoby, ktérej dotycza, zostang pozyskane na podstawie ztozonej oferty. Podanie
danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do ztozenia zamdwienia. Brak zgody na ich
podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia zamdwienia.

5. Odbiorcami danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz osoby
lub podmioty, ktérym na wniosek, w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, bedzie
udostepniona dokumentacja niniejszego postepowania. Panstwa dane osobowe beda
publikowane na stronie BIP Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami prawa.

6. Dane osobowe osoby, ktérej dotyczg, bedg udostepnione organom kontrolnym oraz
innym podmiotom wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

7. Dane osobowe osoby, ktérej dotyczg, pozyskane w celu realizacji zamdwienia przez
wybranego Wykonawce beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wyzej
okreslonych celéw, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi
obowigzujgcymi u Zamawiajacego. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostaé
przedtuzony, jezeli przetwarzanie danych osobowych przez klienta bedzie niezbedne dla
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami.

8. Osoba, ktorej dane dotycza posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
z zastrzezeniem, iz skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku rozeznania ani zmiang postanowien zamodwienia oraz postanowien Zapytania wraz
z Zatgcznikami,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
z zastrzezeniem, iz prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
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9. Zamawiajacy nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani organizacjom
miedzynarodowym.

10. Wykonawca, ubiegajac sie o zamowienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajgcych z RODO, tj.:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane Operator bezposrednio pozyskat (chyba, ze
dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

- obowigzek informacyjny, wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych) i ktorych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wyfaczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

- w celu zapewnienia, ze operator wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku

z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia stosownego os$wiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do dokumentacji Zapytania, sktada stosowne oswiadczenie.

IX. Zatacznik do Zapytania:

1. Formularz ofertowy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego Zapytania ofertowego.
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