Wicestarosta Kielecki
Kielce, dnia 27.07.2022r.

SR-11.272.2.300.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r.
Prawo zaméwien publicznych
na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach z dnia 20 stycznia 2021 roku

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na Druk, opracowanie graficzne
i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego banera i zaproszern promujacych Dozynki
Powiatu Kieleckiego i gminy Gérno, ktore odbeda sie w dniu 28.08.2022r.

I. Zakres i przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa nastepujgcego asortymentu:
1) wykonanie banera na przedmiotowg impreze zgodnie z ponizszym opisem:
a) wymiary: szeroko$¢ — 1m, dtugos¢ — 10m,
b) tres¢ banera powinna zawierac:
— aktualny herb Powiatu Kieleckiego (zgodny z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
Powiatu Kieleckiego, dostepnej na stronie internetowej Zamawiajacego
w zaktadce ,Dla Klienta”),
— aktualny herb Gminy Gérno,
— napis: DOZYNKI POWIATU KIELECKIEGO | GMINY GORNO,
c) w banerze nalezy umieéci¢ wytrzymate otwory do montazu w odlegtosci ok. 50cm,
d) projekt banera po stronie Wykonawcy;
2) wykonanie zaproszer na przedmiotowgq impreze zgodnie z ponizszym opisem:
a) zaproszenia A6 (4 strony): format 14,8cm x 10,5cm po zgigciu,
b) ilos¢: 400 szt.,
c) papier: kreda 350g, mat, nadruk: peten kolor,
d) do kazdego zaproszenia nalezy dotaczy¢ biaty, pasujgca koperte,
e) kazde zaproszenie powinno by¢ zgiete w momencie dostarczenia do Zamawiajacego.
Projekt zaproszerh Zamawiajacy dostarczy drogg mailowa do wybranego Wykonawcy
w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania zaméwienia.

Przed przystapieniem do realizacji zaméwienia nalezy przestac projekt wizualizacji zaréwno
banera jak i zaproszeri droga mailowa do ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego na
adres: milewicz.p@powiat.kielce.pl.

Wykonawca pokrywa koszty dostawy banera i zaproszen do siedziby Zamawiajacego.
Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: do 10 dni roboczych od dnia ostatecznej

akceptacji projektu.
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Wicestarosta Kielecki

Il. Opis sposobu przygotowania oferty:

L

Oferte nalezy ztozyé na zataczonym Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania i powinna ona zawiera¢ jednostkowg ceng brutto
poszczegdlnego asortymentu oraz ryczattowa cene brutto za cato$¢ przedmiotowego
zamowienia wraz z wszelkimi kosztami, zwigzanymi z realizacjg przedmiotu zaméwienia
jakie poniesie Wykonawca, np. koszty transportu).

Wykonawcy sg zobowigzani do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamodwienia i wszystkimi czynnikami, moggcymi mie¢ wptyw na wyceng zamowienia.
Wyliczong cene oferty brutto, tj. facznie z naleznym podatkiem VAT, Wykonawca podaje
liczbowo i stownie w ztotych polskich. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowac
nastepujace kryterium: najnizsza cena — 100% za catos¢ wykonania ustugi.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

. Oferta musi by¢ kompletna, czyli musi obejmowaé wycene zaréwno banera jak

i zaproszer. W przeciwnym wypadku, Zamawiajacy odrzuci niekompletna oferte.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien,

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wykonawca ponosi  wszelka odpowiedzialnoé¢ za nieterminowg realizacje
przedmiotowego zamowienia.

Wraz z Formularzem ofertowym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
o$wiadczenia Wykonawcy, stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

IIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1.

Oferty nalezy przesta¢é do dnia 01.08.2022r. drogg mailowa na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentéw.

. Oferty ztozone po powyzszym terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozonga przez siebie oferta przez okres minimum 30 dni,
tj. do dnia 30.08.2022r. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ niewytonienia Wykonawcy w niniejszym rozeznaniu.

IV.Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami sa:

— w sprawie przedmiotu zaméwienia, wszelkich uzgodnieri oraz akceptacji projektu —

Pawet Milewicz: tel. 41 200-15-69, e-mail: milewicz.p@powiat.kielce.pl,

— w sprawie procedury rozeznania rynku — Katarzyna Skuza: tel. 41 200-13-22, e-mail:

zamowienia@powiat.kielce.pl

w godz. 07:15 — 15:15 (oprécz sobét, niedziel i $wigt ustawowo wolnych od pracy).
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Wicestarosta Kielecki

V. Klauzule informacyjne RODO:

Klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych:

W zwiazku z faktem, ze realizacja przedmiotu zamdwienia zwiazana jest z dostgpem do

danych osobowych na podstawie oraz w zwiazku z realizacja niniejszego przedmiotu

zamoéwienia, w celu wywigzania sie z obowiazku udzielenia informacji o przetwarzaniu
danych osobowych wynikajacego z realizacji wymogéw art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), Administrator informuje:

a) Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach, z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego;

b) W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sig z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD), do ktérego kontakt znajduje sie na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Kielcach;

c) Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celéw
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia jest Ustawa
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny;

d) Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z ww. podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajgcy mégt uczestniczy¢ w realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia;

e) Dane osobowe beda przetwarzane w celu wiasciwe]j realizacji zadan zwigzanych
z zawarciem i zrealizowaniem przedmiotowego zamdéwienia;

f) Osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usunigcia po okresie nie krétszym niz przewidujg
przepisy prawa;

g) Dane osobowe beda przetwarzane nie diuzej niz do korica zakoriczenia realizacji zadan
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia, z zastrzezeniem iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa;

h) Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zaméwienia beda przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa wynikajacymi z Jednolitego Rzeczcowego Wykazu Akt;

i) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora przystuguje osobom, ktérych dane dotycza prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania do Administratora;

j) Odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowaznione na podstawie wyrazonej przez osoby,
ktérych dane dotycza zgody. Dane osoby, ktérej dotyczg, beda publikowane na stronie
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Wicestarosta Kielecki

BIP Zamawiajgcego zgodnie z przepisami prawa.
W zwiazku z powyiszym, Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr

1 do Zapytania, sktada stosowne o$wiadczenie.

Zataczniki:

— nr 1: Formularz ofertowy,

— nr 2: oswiadczenie Wykonawcy.
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