PUOY AL e LECK]
Kielce, dnia 08.07.2024 r.
SR-11.272.2.219.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE
procedura prowadzona bez stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamowien publicznych
na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Kielcach z dnia 29.12.2022 r.

Zamawiajacy Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach zaprasza do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na Wykonanie imiennych wizytéwek
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Kielcach.

I. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Wykonanie imiennych wizytédwek zgodnie z ponizszg specyfikacja:

— wizytéwka dwustronna o wymiarach: 90 mm x 50 mm,
— papier: kredowy typu mat o gramaturze minimum 350 g/m?,
— ilos¢: 5 pakietéow po 5.000 szt. (5.000 szt. na kazdego Cztonka Zarzadu),
— grafika wg wzoréw w Zataczniku nr 1 do Zapytania.
Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca przesle projekty
wizytdwek w ciggu 2 dni roboczych od przestania zamdwienia pocztg elektroniczng na
adres e-mail: kasperek.karolina@powiat.kielce.pl.

Nastepnie w ciggu 2 dni roboczych Zamawiajacy dokona akceptacji projektéw badz zgtosi
uwagi, ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzglednic.

Osoba do kontaktéw w sprawie akceptacji wizualizacji projektéw — Karolina Kasperek, tel.:
41 200-13-49, e-mail: kasperek.karolina@powiat.kielce.pl.

2. Kryterium przyjetym przez Zamawiajgcego przy wyborze najkorzystniejszej oferty jest
najnizsza cena —100%. Podana cena ma zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia.

3. Miejsce dostawy przedmiotu zamowienia: siedziba Zamawiajacego, tj. Starostwo
Powiatowe, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce — na koszt Wykonawcy.

4. Wykonawcy, ktéry przedstawi oferte cenowo najkorzystniejsza zostanie udzielone
zamowienie.

5. Termin realizacji zamodwienia: 10 dni roboczych od daty przestania zaméwienia.

6. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za terminowa realizacje przedmiotowego
zamodwienia.

7. Ptatnos¢ za wykonany przedmiot zamodwienia nastapi przelewem po dostawie i odbiorze
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

Il. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr

2 do niniejszego Zapytania.



V.

VL.

VII.

2. Oferowana cena musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
zamowienia wraz z kosztem dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

4. Wymaga sie, aby oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petng
czytelnosé jej tresci.

5. Wraz z ofertg Wykonawca skfada Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania — Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawca sktada wraz z ofertg

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, stanowigce Zatacznik nr 3

do Zapytania.

Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow:

1. Zamawiajgcy na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, w zwigzku z art. 274 ustawy Pzp, wezwie
Wykonawce, ktdérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym
terminie dokumentu, o ktérym mowa w rozdz. lll powyzej, jezeli nie zostanie dostarczony
wraz z oferta.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
realizacji zamodwienia, Zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewainié
postepowanie.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢c do dnia 11.07.2024 r., drogg mailowg na adres:
zamowienia@powiat.kielce.pl jako skan podpisanych dokumentow.

2. Oferty ztozone po powyziszym terminie nie beda rozpatrywane.

Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia
09.08.2024 r.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sga:

a) w sprawie przedmiotu zamodwienia oraz wszelkich uzgodnien w zakresie projektéw —
Karolina Kasperek, tel.: 41 200-13-49, e-mail: kasperek.karolina@powiat.kielce.pl;

b) w sprawie procedury rozeznania rynku — Katarzyna Skuza, tel.: 41 200-13-22, e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl.




VIIl. Postanowienia koncowe.

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
IX. Klauzule informacyjne RODO:

1. W zawigzku z faktem, ze realizacja umowy zwigzana jest z dostepem do danych osobowych

na podstawie oraz w zwigzku z realizacjg niniejszego zamodwienia, w celu wywigzania sie

z obowiagzku udzielenia informacji o przetwarzaniu danych osobowych, wynikajgcego

z realizacji wymogow art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
Administrator informuje:

a)

c)

e)

f)

g)

h)

Administratorem danych osobowych jest Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe
w Kielcach z siedzibg przy ul. Wrzosowej 44, 25 — 211 Kielce, reprezentowane przez
Staroste Kieleckiego.

W przypadku pytan o swoje dane osobowe, mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0OD), do ktérego kontakt znajduje sie na stronie internetowe;j
Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celéw
realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia jest ustawa
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z ww. podstawy prawnej jest
niezbedne, aby Podmiot przetwarzajgcy moégt uczestniczy¢é w realizacji zadan
zwigzanych ze zrealizowaniem przedmiotowego zamdwienia.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu wtasciwej realizacji zadan zwigzanych
ze zrealizowaniem przedmiotowego zamoéwienia.

Osobom, ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych oraz ich usuniecia po okresie nie krétszym niz przewiduja
przepisy prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane nie dfuzej niz do korica zakonczenia realizacji zadan
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia, z zastrzezeniem, iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa.

Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem
przedmiotowego zamowienia beda przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa, wynikajacymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora, przystuguje osobom, ktérych dane dotyczg prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania do Administratora.



j) Odbiorcami danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz
osoby lub podmioty, ktérym na wniosek, w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa udostepniona bedzie dokumentacja postepowania. Dane osoby, ktorej dotycza,
beda publikowane na stronie BIP Wykonawcy zgodnie z przepisami prawa. Organy
publiczne, ktére moga otrzymywaé¢ dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie s
uznawane za odbiorcow.

2. Wykonawca, ubiegajac sie o zamdwienie jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, wynikajgcych z RODO, tj.:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane bezposrednio pozyskat (chyba, ze
dysponuje juz tymi informacjami — art. 13 ust. 4 RODO),

b) obowiazek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu (administratorowi danych osobowych) i ktérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO,

c) w celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane
w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, Wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia stosownego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do

dokumentacji Zapytania ofertowego, sktada stosowne oswiadczenie.

X. Zataczniki do Zapytania:
— Zatacznik nr 1 — Wzory graficzne wizytéwek,
— Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,
— Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy, dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niewytonienia Wykonawcy po przeprowadzeniu
niniejszego Zapytania ofertowego.




